MINISTERIO DE SALUD

Direccion General

RESOLUCION DIRECTORAL
N‘O23  2023-DG-HVLHMINSA
Magdalena del Mar, 22 de febrero de 2023

Visto; el expediente N° 2300002768 que contiene la Nota Informativa N°012-2023-JUFTD-DG-
HVLH/MINSA, emitida por la Jefa de la Unidad Funcional de Tramite Documentario del Hospital

Victor Larco Herrera;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas, tiene por finalidad, la
integracion técnica de su gestion y el aseguramiento de la calidad en sus servicios de acceso al
conocimiento, a la cultura y a la informacion, propiciando para ello el funcionamiento de
bibliotecas organizadas en todo el territorio nacional y la optimacién del uso de sus servicios y
recursos bibliograficos dentro de la Politica Publica de inclusién Social de construccion de la
ciudadania y de desarrollo humano;

Que, la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Perq, tiene por objeto
establecer las normas basicas y los lineamientos generales para el funcionamiento de la
Biblioteca Nacional, que es un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de Cultura, y
que es un ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas de conformidad con lo estabjecido en
la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas;

Que, por Decreto Supremo N° 002-2014-MC, se aprueba el Reglamento de la Ley N° 30034,
Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas, que tiene como finalidad la integracién técnica de las
bibliotecas que las componen, utilizando para ello medios adecuados que aseguren calidad en
los servicios de acceso al conocimiento, a la cultura y la informacion, favoreciendo el eficiente
funcionamiento de las bibliotecas del sistema, al optimizar el uso de sus servicios y recursos
bibliograficos, de acuerdo a las politicas de inclusion social;

Que, el articulo 8° del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Hospital “Victor Larco
Herrera’, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 132-2005/MINSA, determina los
objetivos funcionales generales asignados al Hospital, encontrandose entre ellos, el inciso g)
Administrar los recursos humanos, materiales econémicos y financieros para el cumplimiento de
la Mision y sus Objetivos en cumplimiento de las normas vigentes;

Que, mediante documento del Visto, la Jefa de la Unidad Funcional de Tramite Documentario
hace llegar a la Direccion General para su aprobacion, el documento técnico: “Plan Anual de
Actividades de la Biblioteca Enrique Encinas (BEE) del Hospital Victor Larco Herrera,
correspondiente al afio 2023", con la finalidad de optimizar el acceso a la informacion
especializada en psiquiatria y psicologia para los usuarios de la BEE-HVLH, a través de la
ejecucion de estrategias en los diversos niveles operativos de la gestion bibliotecaria; siendo su
objetivo general la de plantear las principales estrategias que conduzcan a potenciar los
servicios bibliotecarios de la BEE-HVLH, en beneficio de un mejor acceso a la informacion por

parte de los usuarios de la biblioteca;

Que, mediante Nota Informativa N° 017-2023-OEPE-HVLH/MINSA, el Director de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, hace suyo el Informe N° 010-2023-UFPOP-OEPE-
HVLH/MINSA, emitido por la Jefa de la Unidad Funcional de Planeamiento, Organizacion y
Proyectos de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Hospital Victor Larco Herrera
a su cargo, indicando que el documento normativo titulado: “Plan Anual de Actividades de la
Biblioteca Enrique Encinas del Hospital Victor Larco Herrera — 2023”, cumple con lo indicado en



el numeral 6.1, referente a la estructura de los documentos normgtivos, defi_m_do en el numeral
6.1.4, de las normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio de Sajud”,

aprobado por Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA;

Que, de acuerdo a lo expuesto y por convenir a los intereses funciona]es que permltan un mejpr
cumplimiento de los fines y objetivos de la institucion, resulta necesario formalizar la aprobacion

mediante el correspondiente acto resolutivo;

Estando a lo informado por la Jefa de la Unidad Funcional de Tramite Documentario del Hospital
Victor Larco Herrera;

Con el visado del Director de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, dg la Jgfg de la
Unidad Funcional de Tramite Documentario y de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica del

Hospital Victor Larco Herrera; y,

De conformidad con lo previsto en el literal c) del articulo 11° del Reglamento d_e'Org'anizacién y
Funciones del Hospital “Victor Larco Herrera”, aprobado por Resolucién Ministerial N° 132-

2005/MINSA.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Documento Técnico: “PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES DE LA
BIBLIOTECA ENRIQUE ENCINAS - 2023” del Hospital Victor Larco Herrera, que en
documento adjunto a folios nueve (09) incluido un (01) anexo, forma parte integrante de la

presente resolucion.

Articulo 2°.- Encargar a la Unidad Funcional de Tramite Documentario del Hospital Victor Larco
Herrera, su implementacién y cumplimiento.

Articulo 3°.- Disponer, que la Oficina de Comunicaciones, efectle la publicacion de la presente
Resolucion Directoral en el Portal Institucional del Hospital Victor Larco Herrera

(www.larcoherrera.gob.pe)

Registrese y comuniquese

inisterio de Salud
Hosp(:{‘z‘ﬂ Victor Larco Herrera

""" . thRlvera Chavez
Med EI‘ZS?éctor General g%
CMP 2423f RNE. 108

EMRCH/MYRV/aghkg

c.c. Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
Oficina de Asesoria Juridica
Unidad Funcional de Tramite Documentario
Archivo
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I. INTRODUCCION

La Biblioteca Enrique Encinas (en adelante, BEE-HVLH) es un centro de documentacién
especializado en psiquiatria, psicologfa, neurologla, farmacologia y salud mental, adscrito al
Hospital Victor Larco Herrera (av. del Ejército nro. 600, Magdalena del Mar, Lima, Perd, en
adelante HVLH). En el afio 2022, profundizé en los aspectos complementarios de organizacion
de la informacién y actualizacidn tecnolégica necesaria para ir acorde a los nuevos protocolos
y necesidades que demandd el contexto de la Covid-19. Ello conforme a la busqueda del
cumplimiento de su objetivo principal, que es convertirse en un centro de informacion
actualizado, que propicie la creacién de nuevos conocimientos por parte del investigador en
ciencias psiquiatricas y psicolégicas, pero también en un repositorio histérico para los
interesados en la investigacion histérica de dichas disciplinas. Todo ello sustentado en el “Plan
de anual de actividades de la Biblioteca Enrique Encinas del Hospital Victor Larco Herrera,
2022", aprobado por Resolucion Directoral N° 042-2022-DG-HVLH/MINSA con fecha del 17 de
marzo del 2022, cuyos resultados fueron expuestos en el Informe N° 001-2022-BEE-JUFTD-
DG-HVLH-MINSA con fecha del 22 de diciembre de 2022. Sin embargo, la BEE-HVLH aun se
encuentra en proceso de lograr su maximo potencial, con deficiencias institucionales que
ralentizan el proceso: escasos presupuestos —la BEE-HVLH no cuenta con una partida
presupuestal—, infraestructura inadecuada, escasez de personal especializado, entre otros.

En relacién con los objetivos que se pretenden alcanzar en el aflo 2023, se formula el presente
Plan anual de actividades. Este plan permitira dirigir los esfuerzos para el cumplimiento de la
mision institucional del hospital, definir las perspectivas de la BEE-HVLH para el futuro y
posicionar los resultados que se pretenden alcanzar en el corto, mediano y largo plazo. Todo
ello con el objetivo de facilitar el servicio ofrecido al profesional de salud mental, los estudiantes
y publico en general, dinamizando los procesos de investigacion, docencia y busqueda de
herramientas tecnolégicas, asi como la conservacion y proteccion del material bibliogréafico y
hemerografico con los que cuenta el hospital, patrimonio del Estado peruano. Siempre con la
atencion puesta en mejorar el servicio al usuario, razén ultima del quehacer de una biblioteca.

1.1 Mision
Recopilar, ordenar, facilitar y difundir las colecciones que custodia, garantizando al usuario
de biblioteca el acceso a la informacién en beneficio de la investigacién, desarrollo cientifico

y tecnolégico de las ciencias psiquiatricas y psicoldgicas.
1.2 Visién
Convertirse en un repositorio actualizado, que propicie la creacién de nuevos

conocimientos por parte del investigador en ciencias psiquiatricas y psicoldgicas, pero
también en un repositorio histérico para los interesados en la investigacion histérico-social

de dichas disciplinas.

Il. FINALIDAD

Optimizar el acceso a la informacion especializada en psiquiatria y psicologia para los usuarios
de la BEE-HVLH, a través de la ejecucion de estrategias en los diversos niveles operativos de

la gestién bibliotecaria.
lll. OBJETIVOS

3.1 Objetivo general

Plantear las principales estrategias que conduzcan a potenciar los servicios bibliotecarios
de la BEE-HVLH, en beneficio de un mejor acceso a la informacién por parte de los usuarios
de biblioteca.




IV.

3.2 Objetivos especificos

» Procesar técnicamente el material bibliogréfico-documental custodiado en la BEE-HVLH.

» Gestionar las colecciones custodiadas en la BEE-HVLH.
e Potenciar la atencion de los usuarios internos y externos de la BEE-HVLH.
e Difundir las colecciones y servicios bibliotecarios de la BEE-HVLH por los medios

pertinentes.
e Evaluar los servicios bibliotecarios de la BEE-HVLH a partir de encuestas de satisfaccion

a los usuarios.
AMBITO DE APLICACION

El presente Plan anual de actividades comprende la gestiéon de la BEE-HVLH, contando con la
participacion de los responsables de las oficinas, departamentos y servicios involucrados.

. BASE LEGAL

e Ley N° 26842, “Ley General de Salud y sus modificatorias”.
e Decreto Legislativo 1161 que aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de

Salud.
e Ley N° 27658, “Ley Marco de Modernizacion de la Gestidon del Estado”.

e Ley N° 27815, “Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica”.

e Ley N°30947 ley de Salud Mental.

e Ley N° 30034, “Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas”.

e Decreto Legislativo N° 1088, “Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico (CEPLAN)".

e Decreto Supremo N° 013-2006-SA, que aprueba el “Reglamento de Establecimientos de Salud
y Servicios Médicos de Apoyo”.

e Decreto Supremo N°008-2017-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones
del Ministerio de Salud.

» Resolucién Ministerial N° 132-2005/MINSA, que aprueba el “Reglamento de Organizacién y
Funciones del Hospital Victor Larco Herrera”.

¢ Resolucion Ministerial N® 519-2006/MINSA, que aprueba el documento técnico “Sistema de
Gestion de la Calidad de la Atencion en Salud”.

e Resolucion Ministerial N° 596-2007/MINSA, que aprueba el “Plan Nacional de Gestiéon de la

Calidad en Salud”.
» Resolucién Ministerial N° 727-2009/MINSA, que aprueba el documento Técnico “Politica

Nacional de Calidad en Salud”.
¢ Resolucién Ministerial N° 095-2012/MINSA, que aprueba la Guia Técnica “Guia para la
elaboracién de Proyectos de Mejora y la Aplicacién de Técnicas y Herramientas para la

Gestién de la Calidad”.

. CONTENIDO

6.1 Lineas de accion
6.1.1 Procesamiento técnico de la informacion

Conjunto de operaciones que se realizan sobre cada material bibliografico-
documental que se custodia o ingresa a la biblioteca, con el fin de ponerlo a
disposicion de los usuarios. Incluye procedimientos como el registro, catalogacion,
clasificacién, indizacion, ordenamiento, entre otros.
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6.1.2 Gestién de la coleccién

Conjunto de operaciones referidas a la planificacion, formacion, evaluacion vy
mantenimiento de las colecciones de la biblioteca. Abarca varias actividades como
la seleccién, adquisicién y descarte de material bibliografico-documental, la
evaluacion del acceso y uso de las colecciones, las politicas de preservacion y
conservacién preventiva, control de existencias, y afines.

6.1.3 Atencion de usuarios

E| usuario de biblioteca es toda persona debidamente identificada que solicite los
servicios de la misma para el desarrollo de sus actividades. Se considera usuario
interno a toda persona con vinculacion directa con el HVLH (trabajadores, médicos
residentes, estudiantes de internado y afines), mientras que el usuario externo
carece de dicha vinculacion directa con la institucion.

6.1.4 Difusién de las colecciones y servicios bibliotecarios

Comprende las actividades que permitan la difusion del material bibliografico-
documental de la biblioteca, asi como de sus servicios bibliotecarios, empleando
tanto medios fisicos como virtuales. Tiene como finalidad la democratizacién del
acceso a la informacion entre los usuarios y potenciales usuarios de biblioteca, asi

como del publico general.

6.1.5 Evaluacion de los servicios bibliotecarios

Herramienta que permite conocer en qué medida la biblioteca esta respondiendo a
las necesidades de los usuarios. Permite establecer un diagnostico, identificar
limitantes y deficiencias para determinar en qué condiciones se encuentra y definir
estrategias que permitan superarlas. Asimismo, ofrece informacion sobre los perfiles
e intereses de los usuarios, ello en beneficio del servicio de la biblioteca.

6.2 Recursos

6.2.1 Materiales de trabajo

Materiales informaticos Cantidad
Equipo de computo 02
Estabilizador sélido 03
Cartuchos de téner para Impresora Samsung M2070 Series 02
Materiales de trabajo Cantidad
Forro oficio 90
Cinta adhesiva 24 mm. x 50 mts. 03
Cinta adhesiva 48 mm. x 50 mts. _ 03
Cutter estandar 04
Tijera de oficina ' 02
Dispensador para cinta 01
Papel bond A4 de 80g, paquete x 500 Hojas 06
Sobre manila oficio, paquete x 50 unidades 01
Materiales de escritorio Cantidad
Lapicero 12
Lapiz 12
Borrador 03
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Cinta adhesiva comun 03
Post-it 03
Grapas 03
Clics 03
Goma en barra 03
Folder plastificado 12
Materiales de limpieza Cantidad
Pafos amarillos multiuso absorbente 06
Alcohol 70° 03
Jabon liquido 06
Algodoén 06
Caja de curitas 100 und. 01
Equipo de proteccién personal Cantidad
Caja de guantes de latex L 02
Caja de guantes de latex M 01
Caja de gorro quirurgico 01
Caja de mascarillas quirurgica 03
03

Caja de mascarillas KN95
VIl. RESPONSABILIDADES

e Miranda Tamayo, Jair Adolfo. Contratado Servicio de Terceros.
« Rios Escobedo, Eunice. Asistente Administrativo STC.

VIIl. ANEXOS

Anexo 1. Cronograma de actividades.
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ANEXO 01. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
FECHAS
LINEAS DE : RESPONSABLE Y
ACCION ACTIVIDADES ESPECIFICAS ENE | ABR | JUL | OCT | COLABORADORES
MAR | JUN | SET | DIC
Catalogacion, clasificacion e indizacion del Fondo Antiguo (1816-1920). | X X X BEE-HVLH
Catalo_gacuon, clasificacion e indizacion del Fondo Moderno (1921- X X X X BEE-HVLH
actualidad).
Catalogacion, clasificacion e indizacién de Folleteria. X X BEE-HVLH
Catalogacion, clasificacion e indizaciéon de Tesiteca. X BEE-HVLH
Procesamiento | c,y5109acion, clasificacion e indizacion de Hemeroteca Peruana. X BEE-HVLH
Técnico de la
Informacién | Catalogacion, clasificacion e indizacién de Hemeroteca Extranjera. X X X X BEE-HVLH
Catalogacién, clasificacion e indizacion de Coleccion Manicomio del -HVLH
Cercado (XMC). A BEEsHY
Catalogacion, clasificacion e indizacion de Coleccion Victor Larco X X BEE-HVLH
Herrera (XVLH).
Catalogacion, clasificacion e indizacion de Coleccion Oscar Arbulu X X BEE-HVLH
(XOA).
o0 of _ la BEE-HVLH del terial BEE-HVLH, Direccién
Evaluacion, seleccion y transferencia a la - el materia X Bariaial. Gt
bibliografico y hemerografico custodiado en el Cuerpo Médico. Mé::iico P
BEE-HVLH, Direccién
, Evaluacién, selecciéon y transferencia a la BEE-HVLH del material General. Museo
Goutidrrie la bibliografico y hemerografico custodiado en el Museo “Historia de la | X X “Historia de |
Coleccién Psiquiatria” Historia de la
siquiatria’. Psiquiatria”
. BEE-HVLH, Direccion
Evaluacién, seleccion y transferencia a la BEE-HVLH del material X X X X General, Archivo
bibliografico y hemerografico custodiado en el Archivo Central. Central
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Evaluacion, seleccion y descarte de material bibliografico y X BEE-HVLH, Direccién
hemerografico de la BEE-HVLH. General
Evaluacién, seleccion y recuperacion d ial bibliogra '

: y peracion de material bibliografico y X BEE-HVLH
hemerografico descartado por la BEE-HVLH.

BEE-HVLH, Direccion
Adquisicion mediante donacién de material bibliografico actualizado, General, Unidad
publicado por editoriales peruanas. Funcional de Control

Patrimonial

Implementacion de base de datos digital interna para registro y gestion

de ingresos de material bibliografico-documental a la BEE-HVLH. . * ~ A BEEAILH
Limpieza de las colecciones de la BEE-HVLH. X BEE-HVLH
Limpieza del material bibliografico custodiado en la Direccion General. X BEE-HVLH
Consgrvacuén preventiva de material bibliografico y hemerografico x | BEE-HVLH
deteriorado.
Servicio de referencia y lectura en sala para usuarios internos. X X X X BEE-HVLH
Servicio de referencia y lectura en sala para usuarios externos, previa BEE-HVLH, Jefatura
reserva de cita en “Formulario electrénico de reserva de citas de la X X X X de Tramite
Atencion de | piplioteca” (https:/forms.gle/sQJhp1HCPIHDACHS). Documentario
usuarios = —
Implefnentam'én de base de datos digital interna para gestion de X X X X BEE-HVLH
usuarios y préstamos.
Gestion del servicio digital “Preguntale al bibliotecario”. X X X | X BEE-HVLH
Digitalizacion de material bibliografico y hemerografico custodiado en la X X X X BEE-HVLH
Difusion de las | BEE-HVLH.
coleccionesy | implementacion y gestion de “Album fotografico del Hospital Victor |y x | x | x BEE-HVLH
servicios Larco Herrera” a partir de las colecciones de la BEE-HVLH.
bibliotecarios Gestion del recurso digital “Archivo Digital de la Salud Mental en el X X X X BEE-HVLH

Perd”.
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Mesa redonda: “Historia de la Psiquiatria en el Peru y el Hospital Victor
Larco Herrera”.

BEE-HVLH, Oficina de
Apoyo a la Docencia e
Investigacion

Taller: “Recursos digitales para la investigacion en salud mental”.

BEE-HVLH, Oficina de
Apoyo a la Docencia e
Investigacion

Aplicacion de la tecnologia QR en la BEE-HVLH (alfabetizacion
informacional movil).

BEE-HVLH

Visita guiada: “Circuito Museo Historia de la Psiquiatria y Biblioteca
Enrique Encinas”.

BEE-HVLH, Oficina de
Apoyo a la Docencia e
Investigaciéon, Museo
“Historia de la
Psiquiatria”

Publicacion de #EfemérndesHVLH en redes sociales institucionales del
HVLH.

BEE-HVLH, Oficina de
Comunicaciones

Difundir los servicios de la BEE-HVLH a través de las redes sociales
institucionales del HVLH y otros organismos del Estado.

BEE-HVLH, Oficina de
Comunicaciones

Evaluacién de
los Servicios
Bibliotecarios

Ejecucion de la encuesta de evaluacion de los servicios bibliotecarios
de la BEE-HVLH.

BEE-HVLH




