MINISTERIO DE SALUD q(o
Hospital Victor Larco Herrera NeD -2022-OEA-HVLH/MINSA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA

Magdalena del Mar, '8 de octubre del 2022

VISTO: La Resolucién Administrativa N° 058-2022-OEA-HVLH/MINSA, de fecha 07 de

setiembre de 2022, emitida por la Oficina Ejecutiva de Administracion, que conforma la

Comisién de Inventario Fisico de Bienes Muebles y de Existencias de Aimacén del Hospital
b “Victor Larco Herrera" al 31 de diciembre del 2022 y el Informe N° 115-2022-UFCP-OL-HVLH,
de fecha 19 de julio de 2022, emitido por Unidad de Funcional de Control Patrimonial, sobre
elaboracién y aprobacion del Plan de Trabajo y del Cronograma de Actividades para la
realizacion del mismo, correspondiente al ejercicio 2022 y;

CONSIDERANDO:

Que, la Primera Disposicion Complementaria Transitoria de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestion de bienes patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, aprobada por la Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, refiere que los
actos y procedimientos que comprende la gestion de bienes muebles patrimoniales que se
encuentren en tramite en las Entidades u Organizaciones de las Entidades, se adecuan a los
requisitos, tramite, y otras disposiciones establecidas;

Que, segun lo estipulado en el Articulo 33 de la Directiva antes sefialada referido a las
actividades de la Comisiébn de Inventario, es elaborar y presentar a la OGA el Plan de
Inventario, cronograma de actividades entre otras acciones;

Que, mediante el Informe N° 0115-2022-UFCP-OL-HVLH, la Unidad Funcional de Control
Patrimonial, precisa que la comision de inventario una vez formalizada, solicitara a la Oficina
Ejecutiva de Administracion la Directiva para la Toma de Inventario, la constitucion de equipos
de trabajo (personal de apoyo y verificadores) en los que podran participar terceros
contratados, para dicho fin elaborara el Plan de inventario, el Cronograma para la Toma de
Inventario y la resolucion que aprueba,;

Que, mediante Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01 se aprob6 la Directiva N° 0004-
2021-EF/54.01 Directiva para la gestiéon de almacenamiento y distribucién de bienes muebles,
tiene por objeto establecer los procedimientos y actividades para la organizacion y gestion del
almacenamiento, las operaciones de asignacion y el traslado de bienes muebles a los usuarios

finales;

Con el visado del jefe de la Oficina de Logistica, de la jefa de la Oficina de Economia y del jefe
de la Unidad Funcional de Control Patrimonial del Hospital “Victor Larco Herrera”,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Plan de Inventario y el Cronograma de Actividadesﬂ
presentado por la Unidad Funcional de Control Patrimonial del Hospital “Victor Larco Herrera
correspondiente al Ejercicio 2022.



ARTICULO SEGUNDO: Notificar el presente acto resolutivo a la Comisién de Inventario 2022
del Hospital “Victor Larco Herrera", a los interesados y a las Unidades Organicas de la entidad
para su debido cumplimiento, conocimiento y fines respectivos.

ARTICULO TERCERO: Encargar a la Oficina de Comunicaciones la publicacién de la presente
resolucion en el portal institucional del Hospital “Victor Larco Herrera"
(www.larcoherrera.gob.pe).
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I.  INTRODUCCION

El Hospital Victor Larco Herrera es una institucién especializada en Salud Mental
de tercer nivel de atencidn, con autonomfa técnica y administrativa en los asuntos
de su competencia y de ambito nacional, estd ubicado en una zona de
consolidacidn urbana tiene la categoria III-1 especializado en Psiquiatria. Cuenta
con un area de 211,721.74 metros cuadrados, de los cuales 52,447.52 m2 se
encuentra construido. Cuenta con nueve pabellones de hospitalizacién y con 16
ambientes para el desarrollo de actividades asistenciales y administrativas.

Mediante Resolucién Administrativa N° 058-2022-OEA-HVLH/MINSA, de fecha 07
de setiembre de 2022 se conforma la Comisién de Inventario Fisico de Bienes
Muebles y de Existencias de Almacén del Hospital Victor Larco Herrera, al 31 de

Diciembre del 2022, quien tendra la labor de realizar la toma de inventario del
HVLH; elaborar un cronograma de actividades, comunicar a las oficinas y personal

del HVLH el inicio de la toma de inventario; conformar los equipos de trabajo;

Elaborar y suscribir las actas de conciliacién Patrimonio — contable; elaborar,

uscribir y remitir a la OEA el Informe final del Inventario.

Conocer la cantidad de bienes muebles y de existencias con que cuenta el hospital
Victor Larco Herrera.

s
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e"‘; Verificar la existencia fisica de la totalidad de los Bienes Muebles y de Existencias
de almacén con que cuenta el Hospital al 31 de diciembre del 2022 y conciliar con

- los registros contables del HVLH.

Objetivo Especifico 1

Verificar la existencia fisica de la totalidad de los bienes Muebles y de Existencias
de almacén con que cuenta el Hospital al 31 de diciembre del 2022.

Objetivo Especifico 2

Conciliar los saldos al 31/12/2022 del inventario fisico de bienes Muebles y de
Existencias de almacén registrado en la Unidad Funcional de Control Patrimonial
(UFCP) con los registros contables de la Oficina de Economia del HVLH.

IV. BASE LEGAL
o Decreto Legislativo 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento.

3



Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada
por |a Resolucidn Directoral N° 0015-2021-EF/54.01

Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento
y distribucidn de bienes muebles”, aprobada por Resolucién Directoral N° 0011-
2021-EF/54.01 y modificatorias.

Resolucion Jefatural N© 335-90- INAP/DNA, de fecha 09/09/1990, aprueba el
Manual de Administracion de Almacenes para el Sector Piblico Nacional.

Resolucion Ministerial N° 116-2018/MINSA se aprueba la Directiva
Administrativa N° 249-MINSA/2018/DIGEMID “GESTION DEL SISTEMA
INTEGRADO DE SUMINISTRO PUBLICO DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS,
DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS SANITARIOS — SISMED”,

GUIA TECNICA ADMINISTRATIVA — “"PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DEL HOSPITAL VICTOR
LARCO HERRERA" ANO 2022.

GUIA TECNICA ADMINISTRATIVA — “PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS EN EL ALMACEN CENTRAL DEL
HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA” ANO 2022.

Normas para Elaboracién de Documentos normativos del Ministerio de Salud,
aprobado con R.M. N° 826-2021/MINSA.

Directiva Administrativa N© 002-MINSA/HVLH-OEA-2022, aprobado con R.A N°
047-2022-OEA-HVLH/MINSA

AMBITO DE APLICACION

El presente plan es de aplicacidn obligatoria en el Hospital Victor Larco Herrera.

VI. CONTENIDO
DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES EN USO.

1. El primer dia se dard lugar a la instalacién de la Comisién de Inventarios del
ejercicio 2022. Asimismo, se impartira las estrategias y/o alcances que implica
la toma del Inventario Fisico, en el Hospital “Victor Larco Herrera”.

2. Entre el 17 y 18 de octubre del presente afio, la Oficina Ejecutiva de
Administracidn comunicara a todos los jefes de servicios u oficinas, el inicio de
la toma de inventario de su servicio en la fecha programada en el cronograma.
Adjuntando copia del inventario a verificar, copia de la GUIA TECNICA
ADMINISTRATIVA - “PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DEL HOSPITAL VICTOR LARCO



HERRERA” y GUIA TECNICA ADMINISTRATIVA — “PROCEDIMIENTO PARA LA
TOMA DE INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS EN EL ALMACEN CENTRAL
DEL HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA” ARNO 2022.

3. Entre el 02 al 22 de noviembre el equipo de verificadores realizara la toma de
inventario al barrer y etiquetado de los bienes Muebles en Uso del HVLH y del
23 de noviembre al 30 de diciembre se repasara los faltantes, se retirara
etiquetas anteriores y se recogera bienes en desuso de diferentes servicios.

. La comisién sesionard conforme se va culminando el inventario de una
determinada Unidad Organica, con la finalidad de revisar el avance, dificultades
y oportunidades encontradas en el inventario, comunicando a la Oficina
Ejecutiva de Administracion los pormenores encontrados.

. Culminada la verificacion del Inventario de un servicio, la comisién comunicara
al jefe del servicio el resultado obtenido con los siguientes detalles:
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>  Acta de verificacidn fisica de bienes patrimoniales

Relacién de Bienes Ubicados en el Servicio

Relacion de Bienes No Ubicados en el Servicio

Y V V¥V

La relacion de los Bienes perdidos por negligencia y/o robo ademas de
la relacidn de los servidores que tenian a su cargo dichos bienes

Relacion de Bienes Sobrantes de Procedencia desconocida
Relacién de bienes Sobrantes Fabricados en la institucidn

Acciones realizadas y

vV V V V¥

Otras ocurrencias.

La comision efectuara un informe oral a la OEA sobre el avance del Inventario
fisico de Bienes Muebles y de Existencias del Almacén.

7. Culminado el Inventario de los bienes asignados a los diferentes servicios u
oficinas, la Comision de Inventarios remitird a la Oficina Ejecutiva de
Administracion lo siguiente:

a) El Inventario Fisico de Bienes Muebles en Uso, debidamente ajustado,
depreciado y Conciliado con los saldos de los registros contables.

b) El Inventario Fisico del Patrimonio Mobiliario del HVLH, segun reporte
impreso del Software Modulo Muebles del SINABIP de la SBN.

¢) ElInforme Final del Inventario, el que debera detallar:
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- Anexo 01 - Relacién Bienes en uso institucional.

- Anexo 02 - Relacién Bienes que no se encuentran en uso de la entidad
- Anexo 03 — Relacidn de Bienes afectados e cedidos en uso.

- Anexo 04 - Relacidn Bienes prestados por otras entidades

- Anexo 05 - Relacion Bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados,

etc.)
- Anexo 06 - Relacion Bienes sobrantes.
relacion de los servidores que tenian a su cargo dichos
bienes. '

- Anexo 07 - Relacidn de Bienes para ser dados de baja y en custodia.

- Anexo 08 — Relacion de Bienes dados de baja y en proceso de
disposicion final.

- Anexo 09 — Relacion Bienes que seran propuestos para su inclusion en
el CVBME

- Anexo 10 - Relacidn de servidores responsables del inventario.

DE LAS EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL Y DEL ALMACEN-;
ESPECIALIZADO DE MEDICAMENTOS.

Se realizara un Inventario de tipo masivo, que incluye a todos los bienes del
Almacén General y Amanecen Especializado de Medicamentos, cerrando las~
operaciones del 31 de diciembre 2022 al 06 de enero 2023,

El jefe de Almacén debefé cumplir con las acciones previas al Inventario, que
se definen en la GUIA TECNICA ADMINISTRATIVA — “PROCEDIMIENTO PARA
LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DEL HOSPITAL
VICTOR LARCO HERRERA” y GUIA TECNICA ADMINISTRATIVA -
"PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS
EN EL ALMACEN CENTRAL DEL HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA” ANO
2022.

Durante el inventario los equipos verificadores, harén la constatacién
cuantitativa, cualitativa y el registro de los bienes encontrados, en presencia
de un personal del Area de Almacén.

En el caso de medicamentos e insumos médicos se anotara en el formato
“Inventario Fisico de Medicamentos e Insumo Médico Quirlirgico”.
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5. Culminado la verificacidn de las existencias fisicas del almacén, la comisién

solicitara a la Oficina de Logistica un reporte del Software SIGA, con ello
procedera a valorizar el Inventario.

6. Concluida la revisién y/o conciliacidn, la Comisidn de Inventario remitird a la
Oficina Ejecutiva de Administracidn el Inventario Fisico de Existencias; del
Almacén General y del Aimacén Especializado.

DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y
DE EXISTENCIAS DE ALMACEN AL 31/12/2022 CON LOS REGISTROS
CONTABLES DE LA OFICINA DE ECONOMIA DEL HVLH.

- 1. Personal de la UFCP y de la Oficina de Economia, efectuaran la conciliacién
del Inventario fisico de bienes Muebles en Uso y de Existencias del Almacén
con los registros contables del HVLH.

#d- En caso se determinen diferencias en la conciliacion dara cuenta de ello en su
Informe Final.

META DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y DE EXISTENCIAS
DE ALMACEN DEL HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA 2022.

)
% , . . . . .
i?coms;on DE"G'-',_ La meta fijada por la comision de inventarios es la verificacion fisica del 100% de

o
% 'NVENIE%R'O los bienes muebles en uso del HVLH y de existencias de su almacén.
O

i

II. RESPONSABILIDAD

La Comisidn de Inventario Fisico de bienes Muebles y de Existencias de Almacén
del hospital Victor Larco Herrera serd responsable de ejecutar y monitorizar el
cumplimiento del presente Plan.

/' ANEXOS

» Cronograma de actividades para realizacion del inventario patrimonial
ejercicio 2022

» Cuadro de equipos de verificacion para la toma de inventario y etiquetado
2022
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INV, %NR%  Cuadro de equipo de verificadores para el inventario fisico de existencias de

almacenes 2022

Personal de apoyo que conformaran los equipos de verificacion del inventario
fisico de bienes muebles y de existencias de almacén del HVLH 2022.




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA REALIZACION DEL INVENTARIO PATRIMONIAL EJERCICIO 2022
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1
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%, ge® 2 |IMPRESION DE REPORTES FINALES

1,208,123 |ENTREGA DE FORMATO DE BIENES POR USUARIO

24 |ULTIMOS AJUSTES

>

25 |ELABORACION DEL INFORME FINAL

|

|

26 | FLABORACION DE LISTADO DE FALTANTES i ]
27 |ELABORACION DE LISTADO DE SOBRANTES 1

*

28 |ELABORACION DEL LISTADO DE BIENESPARABAJA | :

29 | PRESENTACION DEL INFORME FINAL |







