MINISTERIO DE SALUD

i

Direcn eneral

RESOLUCION DIRECTORAL 3D
N7 7 7 2014-D6-HVLH

Magdalena del Mar,ﬂ/p' de octubre de 2014
Vistos; el Memorando N¢ 520-0L—HVLH;2014 y la Nota Informativa N°193-OEPE-HVLH-2014;
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N2 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales” establece las
normas que regulan el ambito, organizacidn, atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, en el marco del proceso de modernizacidn de la gestion del Estado;

Que, el Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales aprobado por Decreto
Supremao N2 007-2008-VIVIENDA, establece los mecanismos y procedimientos de los actos adquisicién,
disposicion, administracion, supervisidn y registro de los bienes muebles de propiedad estatal;

Que, es necesario la actualizacion y aprobacion de la Directiva denominada “Normas y Procedimientos
para la Administracién y Control de Bienes Muebles del Hospital Victor Larco Herrera”, cuya finalidad
es normar la administraciéon y disposicion de los bienes muebles que aseguren el control permanente
de los mismos estableciendo responsabilidades en los funcionarios y personal del hospital que tenga
asignados bienes muebles de la institucion; por lo que se deberd emitir el acto resolutivo
correspondiente;

Estando a lo informado por la Oficina de Logistica; vy,

Con el visto bueno de la Jefa de la Oficina de Logistica, de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica , del
Director Ejecutivo de la Oficina de Administracion, y del Director Ejecutivo de la Oficina de
Planeamiento Estratégico del HVLH;

De conformidad con lo previsto en el literal c) del articulo 112 del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Hospital “Victor Larco Herrera” aprobado por Resolucion Ministerial N2 132-
2005/MINSA;

SE RESUELVE:

9ll
Articulo 12.- Aprobar la Directiva Administrativa N2°'-2014-HVLH - “DIRECTIVA NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DEL HOSPITAL
VICTOR LARCO HERRERA”, la misma que forma parte integrante de la presente Resolucidn.

Articulo 2°.- Disponer a la Oficina de Administracion, su difusion y monitoreo de la resolucion en todas
las dependencias de la estructura organica del HVLH.

Articulo 32.- De jar sin efecto toda norma que se oponga al presente acto resolutivo.

Articulo 42.-Encargar a la Oficina de Comunicaciones la publicacion de la “Directiva de Evaluacion del
Desempefio de la Gestion de la Direccion General del Hospital Victor Larco Herrera”, en la pagina web
de la institucion.
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DIRECTIVAN® £/ 2014-HVLH
NORMAS Y PROCEDMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DEL
HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA

1.- Finalidad

Normar la administracion y disposicion de los bienes muebles del Hospital Victor Larco Herrera-
HVLH, que aseguren el control permanente de los mismos estableciendo responsabilidades en los
funcionarios y personal del Hospital que tengas asignadas bienes muebles de la Institucion.

2.- Objetivos

Establecer las normas y procedimientos de obligatorio que permitan registrar controlar, cautelar y
fiscalizar los bienes muebles que se encuentran en poder del Hospital Victor Larco Herrera bajo
cualquier modalidad, garantizando el fiel cumplimiento de la normativa vigente,

3.- Ambito de aplicacién

La presente directiva es de aplicacién inmediata y obligatoria por todo el personal que presta
servicios en el Hospital Victor Larco Herrera, independientemente del régimen contractual que los
vincula con la Entidad,

4.- Base legal
Las disposiciones establecidas en la presente Directiva tienen el marco legal siguiente:

a) Resolucién Ministerial N° 526-2011/MINSA que aprueba normas para la elaboracion de
documentos normativos del Ministerio de Salud.

b) Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

¢) Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, que aprueba el Reglamento de Ia Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

d) Resoluciéon N° 039-98/SBN, Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles del
Estado.

e) Resolucién N° 158-97-SBN que aprueba el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y
sus modificaciones.

f) Resolucion N° 021-2002/SBN, que aprueba la Directiva N° 004-2002/SBN “Procedimientos
para la Alta y Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su recepcion por la SBN” y
sus modificaciones.

8) Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG(Aprueban Normas de Control)

h) Resolucién de Contraloria N° 458-2008-CG (Guia para la Implementacién del Sistema de
Control Interno de las Instituciones del Estado) i

i) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General ¥y sus modificaciones (LPAG).

i) LeyN® 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcign Publica (CEFP),

k) Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.



5.- Disposiciones generales

a) La Unidad Funcional de Control Patrimonial velara por el estricto cumplimiento de |a presente
directiva.

b) Todo bien mueble que ingrese al HVLH, cualquiera fuese |3 procedencia de sy adquisicion,
sera a través del Almacén Central del HVLH.

¢) Los bienes deberan Ser inscritos en el patrimonio institucional del HVLH, por la Unidad
Funcional de Control Patrimonial,

d) Todo bien que se incorpore al patrimonio institucional del HVLH, debera ser etiquetado y
registrado en el Inventario Fisico Institucional, cualquiera fuese |a procedencia de sy
adquisicion,

e) la Superintendencia de Bienes Estatales es el Ente Rector, encargado de llevar e| registro,
control y administracién de los bienes que comprenden el patrimonio estatal.

f)  Los casos no previstos en Ig presente, serdn resueltos por la Unidad Funcional de Control
Patrimonial, en armonia con las normas legales pertinentes,

6.- Disposiciones especificas: Normas y Procedimientos
6.1.- Del Registro Y su Actualizacién

6.1.1 Es obligatorio registrar y actualizar en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes
Estatales (SINABIP) |a informacion respecto de los bienes muebles de propiedad del
HVLH, que de acuerdo a sy naturaleza y especificaciones € encuentran contempladas
en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado (CNBME) establecido en la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN). EI registro se hara en forma
cronoldgica anotandose |a identificacién, caracterfsticas, valores y referencias relativas
al ingreso de los bienes, de acuerdo a las normas dictadas por la SBN.

6.1.2  Se registran como bienes del activo fijo, aquellos que reunan las siguiente condiciones:

- Que su valor monetario sea igual o mayor a un 1/8 de la UIT.
- Que esté sujeto a depreciacién. .

- Que sea destinado para el uso de la Institucién.

- Que no sea objeto de venta,

6.1.3  Se registran como bienes no depreciables, aquellos que rednan las siguientes
condiciones:
- Que su vida util sea mayor a un afio en condiciones normales de uso.
- Que su valor monetario seaigual o menora un 1/8 de la UIT.
- Que no sea materia de depreciacién.
- Que sea destinado para el uso de la Institucign.
- Que no sea objeto de venta.




6.2.- De la Alta de Bienes

6.1.4 Altaesel Procedimiento que consiste en la incorporacién fisica y contable de bienes a]

6.1.5 Elvalor de los bienes al momento de efectuar su alta sera:
Para los bienes adquiridos mediante Compra se requiere copia de la factura v,
cuando el bien es reposicion de otro, extraviado, dafiado o robado, se requiere e|
documento que acredite la reposicion del bien y Ia factura o comprobante de pago
original a nombre del HVLH,

conforme a las disposiciones legales aplicables,

- Los bienes muebles sin documentacién que sustente sy valor, deben ser
valorizados mediante tasacion para proceder a la alta, de conformidad con o
regulado en el Reglamento Nacional de Tasaciones de| Perd, aprobado por
Resolucidn Ministerial N° 126-2007-Vivienda,

0N materia de inscripcién ante el Registro de Propiedad Vehicular (SUNARP) Ios
vehiculos automotores no registrados que se encuentren en condicién de
chatarra,

6.3.- Del Inventario
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disposicion y actos de administracién de los bienes muebles, siendo responsable de su
implementacién y control |a Oficina de Administracion, a través de la Unidad Funcional de Control
Patrimonial.

6.5.- Organo Responsable

La Oficina de Administracién en su calidad de Organo de Apoyo, a través de la Unidad Funcional de
Control Patrimonial, es la responsable de la planificacion, supervision y disposicion de los bienes
muebles de propiedad del HVLH y de los que se encuentren bajo su administracién.

Las funciones de la Oficina de Administracion se encuentran establecidas en el articulo 10 del
Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151 - Ley
General del Sistema Nacional de Bines Estatales,

7.- Mecanica operativa
7.1.- De la Baja de Bienes

7.1.1. La Baja de los bienes consiste en: La extraccion fisica y contable de bienes muebles del
HVLH. La Unidad Funcional de Control Patrimonial evaluarg la documentacidn
sustentatoria y elaborard los expedientes administrativos de los bienes muebles a ser
dados de baja, proponiéndolos a la Oficina de Administracion para su aprobacion via
Resolucion con indicacion expresa de las causales que la originaron,

7.1.2.  Para dar de baja vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, se requiere copia del
Certificado de Identificacién Vehicular expedido por la DIPROVE, copia del Certificado
de Gravamen expedido por la Oficina registral correspondiente y de la Tarjeta de
Propiedad Vehicular,

7.1.3. La baja de bienes muebles puede producirse por las siguientes causales: estado de
excedencia, obsolescencia técnica, mantenimiento, reparacién onerosa, pérdida, robo
0 sustraccion, destruccidn o siniestro, reembolso o reposicion, cualquier otra causal
previa opinion favorable de Ia Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN).

7.2.- De la Asignacion de Bienes

7.2.1  Es responsabilidad de cada trabajador los bienes patrimoniales que se asignen en uso
para el desempefio de sus funciones, cualquiera sea sy nivel jerarquico o condicién
laboral, detallandose en forma pormenorizada en un formato impreso denominado
“Cargo personal por asignacion de bienes patrimoniales” (Anexo 1),

7.2.2  la asignacién de bienes en uso comprende los bienes del Activo Fijo y bienes No
Depreciables, es decir, todos los bienes que estan considerados dentro del Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado, y serdn registrados y controlados por la
Unidad Funcional de Control Patrimonial; en cuanto a los auxiliares no comprendidos
dentro del catdlogo, estos bienes seran controlados por los responsables de las
dependencias.



¥ e o

ety 1Late”

23

7.2.4
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7.2.6

Los bienes de uso comdn se asignan al jefe inmediato, y los bienes que por razones de
espacio se encuentren en ambientes comunes (pasadizos, patios, escaleras, etc.) y no
sea posible destinarlos a un trabajador se asignaran al Director o Jefe segun
corresponda.

Todo trabajador al ausentarse de su centro de labores, por vacaciones, licencia,
desplazamiento o cese, debera entregar a su superior inmediato o a quien este
designe los bienes que le hubieren sido asignados, la correspondiente Acta de
Entrega-Recepcion de Cargo, la que sera suscrita por los participantes y por el
encargado de la Unidad Funcional de Control Patrimonial.

Si en la verificacién fisica se determinaran faltantes y luego de agotadas las
investigaciones no se hallaran los bienes, la responsabilidad serg del trabajador que lo
tenia en uso, quien repondra el bien de igual o similar caracteristica y valor, caso
contrario abonard su valor de acuerdo al precio de mercado. La omision de lo
dispuesto en el presente item sera de responsabilidad del inmediato superior del
trabajador.

Corresponde al usuario de los bienes asignados, a través del superior inmediato,
informar por escrito sobre los bienes que ya no sean requeridos a fin de que la Unidad
Funcional de Control Patrimonial asuma la competencia sobre el bien, asignandolo a
otro usuario, o procesando la baja definitiva del bien en caso de deterioro.

7.3.- Desplazamiento Interno y/o externo de Bienes

7.3.1
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Todo desplazamiento interno y/o externo de bienes muebles sera informado por el
usuario en forma escrita por la Unidad Funcional de Control Patrimonial, contando con
la autorizacién previa de su superior inmediato e indicando las caracteristicas técnicas
del bien.

Se considera desplazamiento interno, al traslado de un bien de un area o lugar, a otro
sitio dentro de la misma sede, asi sea en forma temporal, para lo cual la Oficina de
Administracion a través de la Unidad Funcional de Control Patrimonial proporcionara
el formato: “Transferencia Interna de Bienes” (Anexo 2). Se considera desplazamiento
externo al traslado del bien fuera de las instalaciones del HVLH, por necesidad del
servicio o para reparacién y/o mantenimiento para lo cual la Oficina de Administracion
a traves de la Unidad Funcional de Control Patrimonial proporcionara el formato:
“Permiso para Salida de Bienes” (Anexo 3),

La Oficina de Administracidn dispondrd que el personal de vigilancia y seguridad
proporcione mensualmente, bajo responsabilidad, la documentacién sobre ingresos y
salida de bienes que mantenga en su archivo con la finalidad de conciliar la
informacion existente en la Unidad Funcional de Control Patrimonial.



7.4.- De la pérdida, robo, sustraccién y destruccion de bienes asignados

7.4.1  La sustraccion, pérdida y siniestro, por causas fortuitas, sera informada por escrito por
el usuario a través de su superior inmediato adjuntando la denuncia policial v el
informe que sustente el hecho acontecido, dentro de las 24 horas de conocido el
evento. La Oficina de Administracién, a través de la Unidad Funcional de Control
Patrimonial, coordinara con la Empresa aseguradora de los bienes muebles
siniestrados, a fin de solicitar |a reposicion.

7.4.2  Los bienes perdidos, sustraidos o destruidos por descuido del trabajador que los
hubiere tenido en uso o custodia, cualquiera sea su nivel jerarquico, condicién laboral
0 contrato, seran repuestos por el usuario que lo tuvo a su cargo, por bienes de
caracteristicas similares o mejores, previa presentacién de un escrito dirigido a Ia
Oficina de Administracidn, adjuntando copia de la denuncia policial presentada dentro
de las 24 horas de conocimiento del hecho.

7.4.3 Dicha reposicién se hard en un plazo maximo de 15 dias calendario, debiendo
realizarse mediante Acta de Entrega-recepcion, a la Unidad Funcional de Control
Patrimonial. Si transcurrido el plazo el usuario responsable no cumple con la
reposicion del bien, la Unidad Funcional de Control Patrimonial comunicara este
hecho a la Oficina de Administracién para que dicho drgano adopte las medidas que el
caso amerite.

7.4.4  En los dos casos anteriores, los bienes repuestos seran incorporados al patrimonio de
la institucion como Alta de Bienes debiendo formularse Ia Resolucion de Alta de
Bienes por la Oficina Ejecutiva de Administracion y las respectivas Notas de Entrada a
Almacén —-NEA, loe bienes reemplazados deberén ser dados de baja.

7.- Responsabilidades
Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva los directivos de las Oficinas,
Departamentos y Servicios, asi como, todo el personal que presta servicios en el Hospital Victor

Larco Herrera, independientemente del régimen contractual que los vincula con esta Entidad.

La Oficina Ejecutiva de Administracién serd la encargada de difundir la presente Directiva a las
Oficinas, Departamentos y Servicios.

8.- Anexos
Forman parte de la presente Directiva los siguientes anexos:
Anexo 1: Asignacion Personal de bienes patrimoniales,

Anexo 2: Transferencia Interna de Bienes.
Anexo 3: Permiso para Salida de Bienes.



