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Direccién General

RESOLUCION DIRECTORAL
Ne /) 2017-DG-HVLH
Magdalena del Mar, .} de noviembre de 2017

Visto; la Resolucion Directoral N© 128-2010-DG-HVLH de fecha 11 de mayo de 2010;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Directoral N© 128-2010-DG-HVLH de fecha 11 de mayo de 2010,
se aprobd la Directiva Administrativa N© 002-2010/DG-HVLH Directiva Administrativa de los
Fedatarios del Hospital Victor Larco Herrera”,

Que, segun lo dispuesto en uno de los requisitos del Fedatario en el acapite V) de la citada
Directiva, "los fedatarios pueden ser servidor nombrado del Hospital Victor Larco Herrera”;

Que, en atencion a la consideracion antes expuesta, resulta necesario emitir el acto resolutivo
correspondiente;

Con la visacion de la Directora de la Oficina Ejecutiva de Administracion, Jefa de la Oficina de
Personal y de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica del Hospital Victor Larco Herrera; vy,

De conformidad con las atribuciones establecidas en el literal c¢) del articulo 11° del
Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Victor Larco Herrera, aprobado por
Resolucion Ministerial N© 132-2005/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo 19.- Modificar, el acapite IV "Base Legal” y el acapite V “Disposiciones Generales”
de la Directiva Administrativa N© 002-2010/DG-HVLH Directiva Administrativa de los Fedatarios
del Hospital Victor Larco Herrera, aprobada por Resolucion Directoral N© 128-2010-DG-HVLH,
los cuales quedaran redactadas de la siguiente manera:

"IV BASE LEGAL
Ley del Procedimiento Administrativo General —Ley N°27444 y su modificatoria  por
Decreto Legisiativo 1272.

Resolucion Ministerial NO 132-2005/MINSA, Reglamento de Organizacion y Funciones
del Hospital Victor Larco Herrera.

Resolucion Ministerial N© 021-2012/MINSA, modificada por Resolucion Ministerial N?
794-2014/MINSA.



2 V DISPOSICIONES GENERALES
' (i)

REQUISITOS PARA SER FEDATARIO
« Ser funcionario o servidor (designado, nombrado o por contrato administrativo
de servicios) del Hospital Victor Larco Herrera.

Articulo 2°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion Directoral en el Portal
:\ Institucional del Hospital Victor Larco Herrera (www.larcoherrera.gob.pe)
N
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Direccldn Genaral

RESOLUCION DIRECTORAL
N° /2§ -2010-DG-HVLH
Magdalena del Mar £( de mayo del 2010

Vista: Informe N° 023-QEPE-HVLH-2010, emilido por la Direccién General del Hospital Viclor Larco
Herrera;

CONSIDERANDO:

Que, medianto lnforma N° 023-0EPE-HVLH-2010, la Oficina Ejeculiva do Plancamienla Estraléglco
solicil aprobacién da fa Direcliva Intorna da los Fedatarios del Hospital Victor Larco Herrera,

Que, con RM. N° 826-2006/MINSA, de fecha 24 de Oclubro del 2005 se aprucba las Normas pard la
Elaboracion de Documentos Mormatives del Minislerio do Salud, cuya finalidad es aclualizar, aprobar
difundir, Implementar y evaluar los Documentos Normativos (DN) da fas entidades del Ministerio de
salud y sus enlidades.

Cue, la Loy N* 274444 _Ley del Procedimiento Administrativo General en su artlculo 127° regula al
regimen do fedatarios en Ias instituciones publicas, disponiendo que cada entidad designa fedalarios
inslilucionales adscrilos @ sus unidades de recepcibn documental, en numerc proporclonal & sus
necesidades do atencidn, quienas, sin exclusion do sus labores ardinariag, brindan graluilamente sus
sanvicios a los administrados;

Que, fa Ley N° 26042, Ley General de Salud establece que la norma de salud os de arden poblico ¥
dispona la facullad nomativa reguladara de a Autaridad de Salud da nivel nacional,

Cue los literales g) y by del Adiculo 3 da la Ley N° 27657-Loy del Ministerio de Salud, establece entre
{as compelenclas da reclorta saclorial, el dasarrollo y perfeccionamiento do la legislacidn nacional do
salud asl como# regulacion lecnica do Ja prestacitn de los servicios de salud, entre olras.
e

Que, en tal virtud, resulta necasario mrormu&a} ; parfeccionar los instrumentos narmnatives que regulan
las aclividades reafizadas por 108 diversos brganos do la Administracion Central del Hospital Viclor
Larco Horrera en el ejercicio colidiano da sus funciones, @ fin do suprimlr los obstculos y debilidades
quo alecten el debldo cumplimiento de fas mismas, o incorporar los elemantos que contribuyan a una
goslion institucional mas &gil y modema;

Qua, exisle una ghma amplia de documentos normatives cuya diversa estructura dificulta su aprobacibn,
dilusien, aplcacion y evaluasion, par lo quo es convenienlo diclar las reglas para ordenar los procescs
de elaboracivn y aprobacion da los cilados docuimentos,

Que, habiéndose elaborado la presente Directiva Inlema do los Fedatarios del Hospital Vigtor Larco
Hamera , es conveniente su aprebackon medianle Resolucion Direcloral,

Do conformidad con el literal ) del artleulo 11° del Reglamento de Organizacion y Funciones de!
‘Tlaspital Victor Larco Herrera” aprobado por Resolucion Minislerial N 132-2005/MINSA;

Con las Visaciones del la Oficina Ejeculiva de Administracian, Oficing de Personal, y 12 Oficina de
hsesoria Juridica;



SE RESUELVE!

Articulo Primera.. Aprobar la Direcliva Administrativa N° 0072-2010/0G-HVLH" Directiva Inlerma de los
Fedalarios del Hospilal Viclor Larco Herrera®, fa cual forma parte Intagranta da la presante Resalucibn.

Articula Segundo.- Disponer quo la Oficing Ejecullva de Adminisiracion adople las acciones
administralivas pertinenles para dolar a los fedalarios de los malorisles necesalios para ol adecuado
cumplimiento dg sus lunciones.

Articulo Tercero. Disponer qua la Oficina dg Comunicacionas dal Hospilal Viclor Larco Herrera difunda
ol conlanido de la presenta Direcliva, y cumpla con su publicacion en [as venlanillas de alencion al
publico, ramite documentario y en la pagina Web del Hospilal * Viclor Larca Herrera

.

1
Artleula Cuarta.- Elincumplimiento de las funclones detalladas en la presente Directiva por parle do los
fedalarios designados, acarea responsabilidad adminisiraliva,
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DIRECTIVA N° 00 2-2010/DG-HVLH

/.DiRECTNA IMTERNA DE L.OS FEDATARIOS DEL HOSPITAL “VICTOR

1l

LARCO HERRERA"
FINALIDAD

La prosenta Directiva Interna liena por finalidad eslablacer las paulas Yy
orlentaclones nocosaras para que los fedataros del Hospital “\f[clor Larco
Herrera® congzcan las funclones, obligaciones, limitacionas y demés aspeclos
inherentes a ia responsabilidad que asumao el dasempefiar dichc cargo-

OBJETIVO

Establecer las funciones ¥ demds normas relaclonadas con el desempeiio do
los ledalarios del Hospital "Victor Larco Herrera":

+ Lograr quo los fedatarios brinden un oficlante y mejor sorvicio.

. Evitar que los usuarlos alectiien mayoros gasios. "

. Contribuir en mejorar |a relacidn Estado - Socledad plendiendo con
eficiencia ¥ oportunidad,

+ Agllizar el trfimile 0 procedimiento del documento requerido a afeclos do
su ulilizacién en 1a propla entidad.

WMBITO DE LA APLICACION

La presents Directiva Interna 4o Fedalarlos es do abligalorio cumplimiento para
los mismos y las diversas Unidades Orgénicas del Hespilal “Victor Larco
Herrera®, ostan obligadas a aceplar lo8 documantos fedaleadas.

BASE LEGAL

Ley del Procedimiento Administrativo General = Lay N° 27444

Loy dal Silencio Administrativo - Ley Ne 29060.

Ley del Codigo de Elica do la Funcldn Publica — Loy Ne 27815,

Loy do Bases do la Carrera Administrativa — Decrelo Legislativa N° 276.
Reglamento del Decroto Leglslative N° 278 - Decreto Supremo Mo 005-90-
PCM.

Resolucién ‘Minisiertal N° B26-206-MINSA - Normas para |2 elaboraclén de
documanlos normatives del MINSA. %

DISPOSIGIONES GENERALES N
EL FEDATARIO

Es aquel servidor designado que previo colejo personal, comprueba y autentica
ol contenido da o copla del dacumento orlginal a gleclo de su ulilizacion en 108
procedimientos administralivos que &8 siguen en ol Hespltal “Victor Larco
Herrera'.

REQUISITOS PARA SER FEDATARIO

+  Ser servidor nombrado del Haspital *Vlclor Larco Herrera™.

s+ Tener reconocida capacidad, idoneldad, honradez Yy no haper sido
sancionado por falta disciplinarla.

« Estar laborando ¢omo minimo (03) afios en el Hospital “Victor Larco
Herrera”.
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ya DIRECTIVA N° 002-2010/DG-HVLH
SOIRECTIVA INTERNA DE LOS FEDATARIOS DEL HOSPITAL “VICTOR
/ LARCO HERRERA”

/ DESIGNACION DEL FEDATARIO

El direclor Ejacutivo do la Oficina do Administracidn, ¢ a quien este designse,
deberd doterminar el namero do fedatarios que estime convenients, los cuales
saran designados por Resolucion Directoral.

La designacion asl como su ublcacion al Interlor del Hospilal “Victor Larca
Horrera®, sera difundida y hecha da conocimiento publico por la Oficina do
Comunicaclonas,

£l fedalario serd designado por un porlodo do dos (02) ahos, el mismo quo
poura ser prarrogado cuando sea conveniente

La designacion quedara sin ofecto por las siguientes calsas: '

. Por lallecimiento del servidor
. Por caeso dsl servidor, gualqulera sea el motivo
. Porapertura do proceso administrativo disclplinario
\ . Por revocatoria de designacion medlanta Rasoluclon Directoral con
expresidn do causa.

FUNCIONES DEL FEDATARIO

Los fedatarios deslgnados desempeiardn las sigulontes funciones con arreglo
a |6 establecido por el articulo 127° do 1a Loy 97444~ Ley del Procedimiento
Administratvo General:

« Acreditar la autenlicidad do o8 documentos, previo colejo entro el
original que oxniba el administrade Y la copla prosentada, realizando
para ello el aclo de autenlicar.

« A pedido del solicitanta © administrado, el {edatario” pusde cerlificar
firmas previa verificacién de la identidad del suscriptor, para las
actuaclones administrativas concrotas en que lo requiera.

MPEDIMENTOS PARA SER FEDATARIO

Neo pueden ser fedatarlos: H

+ Los servidores que Intervienen directaments en ramites posterlores a la
recepclén o en la resolucion de pxpedientes.

. Los servidores que hayan sido sancionados administralivamenta por
haber falseado la verdad o adulterado documanto.

. Los servidores que hayan sido sanclonados penalmente por delitos
contra la fe Publica 0 cualquier otro delito doloso.

OBLIGACIONES DEL FEDATARIO

. Guardar reserva en los asuntos quo asi lo requleran.

+ Denunciar aclos inmoralas 8 irregularidades que pudiera delectar 0 Qquo
se e prelends Impaner en ol desempeno del cargo-

. Preslar sus serviclos en forma lotalmento gratuita.
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L DIRECTIVA N° 002-2010/DG-HVLH
(RECTIVA INTERNA DE LOS FEDATARIOS DEL HOSPITAL "VICTOR
LARCO HERRERA"

» Ejorcer diariamente 1as funcionas del fedatario, sin dejar de cumplir con
sus deberes y responsabilidades permanenias que son inherentes al
desempefio gg su puosto do lrabajo.

+ Hacer onirega del cargo al sucesor y presentar un informe do 1o
slacluado al nivel Jerarquico guo lo designo,

PROHIBICIONES DEL FED_ATARlO

+ Autenlicar o cerlificar aquellos documenios ajenos a los {ramites
internos del Hospital *Viclor Larco Harrera’®.

+  Percibir ratribucién del interesado para realizar u omillr el servicio.

+ Fodalear documenlos no originales.

+ Tramitar el documento 0 oxpediento quo ha cerlificado,

. Autenticar o cetlificar documentos o firmas donde 61 Intervieno como
parte.

»  Acoplar y ceriificar copias llegibles con porrones y onmendaduras.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
\
AUTENTICIDAD DE LA DOCUMENTACION

Los fedalarios tienen la facultad para autenticar la documentacién que se
requiorn, sin afectar la polesiad administrativa de los funcionarios de la
inslitucion para dar fa do la autenticidad de o8 documentos. que ellos mismos
hayan emilldo.

VALIDEZ DEL DOGUMENTO

Los documenios aulenlicados por &l fedatario tienen validez y aficacia para los
finaa del tramite inlerno en al Hospital "Victor Larco Herrera® y tamblén para
fines externas, cuanda so trate de documenios elaborados por funcionarios del
Hospital *Victor Larco Harrera'.

PROCEDINUENTO PARA EL AUTENTICADO DE DOCUMENTOS Y
CERTIFICACION DE FIRMAS i

nl‘ e’
El fedalaro recepcionard los documenlos orlginales y las coplas de los
documenlos a autenticar o ol documanto para certificar una firma.

El fodatario revisard la documentaclon presentada, colejara las coplas @
folocoplas con el documento orlginal, ¥ do ser el caso verificara la firma del
sollcitante, de encontrario conforma colocara un sello con los sigulentes textos
ylo suscribiré:

Para la aulenticacion da documentos:



/ DIRECTIVA N° 002-2010/0G-HVLH
&RECTNA INTERNA DE LOS FEDATARIOS DEL HOSPITAL "WICTOR
- LARCO HERRERA"

MINISTERIO DE SALUD
HOSPITAL "VICTOR LARCO HERRERA"
£ fodalaro guo suscribe cerlihca quo ¢l prosento
documents quo ha tankdo a ln vista os COPIA FIEL DEL
QRIGINAL, ¥ ol que me romile on casd necesado dao lo

....... me
FEDATARIO

Para la cerlificacion do firmas;

MINISTERIO DE 3ALUD
HOSPITAL *VICTOR LARCO HERRERA™
S0 Cerlificn que la firma quo anteceds cormospanda @

con ONINE .
LI, cver B0 e ieeereeennens B8

FERATARIC

E| fedatario debera archivar una copla del documento y procederd a su regisiro
en el cuaderno raspeclivo,

El fodatarie no esfd obligado en archivar copla del documenlo aulenticado
cuando corresponda a un expedienta administratlvo, histerias clinlcas u
cualguler olro documento voluminoso, debiendo registrar que unidad orgénica
sollcito el servicio.

Un documento originel que lenga informacién o firma falsa, serd do lotal
responsabllidad del sollcilante, reservandose el Hospital *Victor Larco Herrera”
el derecho a interponer las acclones pertinentes de acuerdo a la normalividad
v vigente.

-
Vi, RESPONSABILIDADES o

e
El incumplimlgnte de la presente Diroctiva Implica  rasponsabilidad
administraliva a los fedalarios designados en el Hospital "Victor Larco Herrara™

VIl DISPOSICIONES FINALES

La Oficlna de Control Inslitucional del Hospital *Victar Larco Herrera’ medianto
sus acciones da conlrol verificara el cumplimiento de la presente directiva.



