RESOLUCION DIRECTORAL
N° / ¢! 201a06H0H
Magdalena del Mar, % de Febrero del 2014

Visto; la Nota Informativa N° 803-OL-HVLH-2014, emitido por la Jefa de la Oficina de Logistica
del Hospital “Victor Larco Herrera®;

CONSIDERANDO:

Que, el mantenimiento de una adecuada y correcta politica econémica. necesita de un sistema
eficiente de las contrataciones piblicas, que facilite y promueva las inversiones que se requieren
en todos los campos de la actividad econémica para que los bienes. las obras y los servicios
demandados por la comunidad puedan ser utilizados por ella oportuna y satisfactoriamente; por
estas razones, la sociedad peruana exige que el sistema de contrataciones publicas, sea
transparente y libre de corrupcion;

Que. la nueva Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobados por Decreto
Legislativo N° 1017 y sus modificatorias y Decreto Supremo N° 184-2008-EF y sus
modificatorias, que entraron en vigencia el 01 de febrero del 2009. estan disefiados para que el
Organo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE, ayude a la gestion de las instituciones
publicas en el cumplimiento de sus objetivos y, a través de ellos. satisfacer ias necesidades de
nuestra poblacion;

Que, el articulo 8° del Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital “Victor Larco
Herrera’, aprobado por Resolucion Ministerial N° 132-2005/MINSA. determina los objetivos
funcionales de la Institucién siendo entre ellos, inc. g) Administrar los recursos humanos.
materiales, economicos y financieros para &l cumplimiento de la mision y sus objetivos en
cumpliriento de las normas vigentes;

Que, el articulo 21° de la norma acotada en el considerando precedente, determina que la Oficina
de Logistica es la Unidad Organica encargada de lograr €] abastecimiento de bienes, prestacion
de servicios y ejecucion de obras en la calidad, cantidad, oportunidad y lugar requerido por los
usuarios internos y extemnos, para el funcionamiento del hospital y el logro de los objetivos y
metas establecidas;

Que, mediante documento del visto, 1a Jefatura de la Oficina de Logistica del Hospital Victor Larco
Herrera, adjunta el “Formato para las Contrataciones con o sin Proceso’, y recomienda su
aprobacion en cumplimiento al Informe N° 004-2013-2-0998 emitido por &l Organo de Contrai
Institucional.

Que, en tal sentido, por convenir a los intereses funcionales, que permitan un mepr
cumplimiento de los fines y objetivos de la Institucion, resulta necesario, formalizar su aprobacion
mediante acto de administracion:



Con el visado de la Directora de la Oficina Ejecutiva de Administracién y de la Jefa de la Oficina
de Asesoria Juridica, y;

En uso de las atribuciones previstas en el literal ¢) del articulo 11° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Hospital Victor Larco Herrera, aprebada por Resolucion Ministerial
N9 132-2005/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo 1°- APROBAR, ¢l formato denominado: FORMATO PARA LAS CONTRATACIONES
CON O SIN PROCESO, que consta de-dos anexos:

» Anexo 01.- Especificaciones. Técnicas, de tres (03) folios, que en documentos adjunte
forman parte integrante de la presente Resolucién.

S Anexo 02.-Términos de Referencia para Servicios y Témminos de Referencia para
Consultorias, de siete (07) folios, que en documentos adjunto forman parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°- Encargar a la Oficina de Logistica del Hospital, la difusion, supervision €
implementacion; asi como el uso obligatorio por parte de los usuarios de los formatos aprobados
mediante la presente resolucion.

Articulo 3°.- Disponer que la Oficina de Comunicaciones publique la presente Resolucién en el
portal de Internet del Hospital *Victor Larco Herrera”

Registrese y comuniquese

Ministerio De Salud
‘Hospital ’Victr;‘r Lares Hers
-;“i?
 dulian R, S‘ama \;ama.

‘Madice Paiquiziia

C.HPN 1838 RNE TR4Q
Diractor Genaral {g)

CAELMACRMYRY/
it

o Oficina Ejgcutiva de Administracion
#  Oficnade Logistica
© Oficina de Economia
o Dfichade Asesorfa Juridica



1

b
_.uato para las Contratadic.aés con o sin Proceso

Anexo N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. AREA USUARIA:

\

2. FINALIDAD PUBLICA:

4. DESCRIPCION DE(L) (LOS) BIEN(ES)’:

r

UNIDAD DE :
RIPCION
ITEM | CANTIDAD MEDIDA DESC

1
2
3

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DE(L)(LOS) BIEN(ES):
- Embalaje, rotulado o etiquetado:
Transporte y sequros:
- Normas técnicas:
- Impacto ambiental:
- Visita técnica:
- Muestras:
- Acondicionamiento, montaje o instalacion:

- Pruebas de puesta en funcionamiento:
- Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes

5. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL:
5.1.Garantia Comercial del{os) bien(es):

{*)indicar una breve descripcidn del requerimiento y sefialar la denominacién de la adquisicion o ser contratada

! Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacidn.

? Indicar con claridad el {los) objetivo(s) generalfes] y/o el {los) objetivo(s) especifica(s] de la contratacidn. Si se tiene mas de uno,
mencionar cada una de ellos en formo expresa.

‘Deberd especificarse detalladomente el alcance de la informacidn relocionada con las EETT que corresponda de acuerca o /s
naturalezo de los bienes a ser contratados, precisande la cantidad exacta o aproximadao de bienes a requerirse. Asimismo, en 2]
de corresponder deberd indicarse expresamente si la prestacidn principal consiste en la entrega o suministro de bienes, canlieso 2
ejecucidn de prestociones occesorios, tales como: mantenimiento, reparacidn, soparte técnico, capocitacidn, garantio comerca’, <
actividades afines. En caso el drea usuaria establezca que lo entrega de bienes incluye su acondicionamiento, montaje. instaicccn
/o puesta en funcionamiento, todas estas prestaciones serdn considerados coma integrantes de lo prestacidn principal

o
o
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)
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s
\
i
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formal del bien por parte del Almacén

| () Meses contados a partir de la recepcion
del HVLH.

5.2.Mantenimiento preventivo:

5.3.5oporte Té_cm'co

5.4.Capacitacion y/o0 entrenamiento:

LN

6. DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y/O REPUESTOS:

L

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
7.1.Del Pr_gveedo_r:_ B

(%

7.2.Del persana!‘:

8. PLAZO DE ENTREGA:

siguiente de notificada y recibida lo Orden de Compro.

( ) Dias calendarios desde el dia

L'

8.1. E_ntregab!es_s :

|
!
A,

9. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS®:

[
|

e v

* En el supuesto que la entrega de los bienes incluya otras prestaciones, tales come montaje, instalacién, capacitacion, soporte
técnico, mantenimiento preventivo, entre otros, se podrd establecer la cantidad minimo de personal que necesitard el proveedor
paro ejecutar los prestaciones y/o el tiempo de experiencia (en numero de meses o afios) en la actividad a desarrollar. A efectos de
sy acreditocion deberd solicitarse que el personal se encuentre certificade por el fobricante.

* De corresponder, indicar lo relacidn de documentos o entregar por etopas de avance, pudiendo ser documentos que acrediten ¢l
resultado de los pruebas o ensayos realizades, manuales o documentos técnicos del bien, certificados de garantia, informes, entre
otros, £n caso de requerir informes, se deberd seftalor la cantidod, frecuencio, alcance def contenido y tipo de infarme que debera
presentar.

%£n caso de temas téenicos, deberd ser otorgado por el drea técnica especializada.
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10. LUGAR DE ENTRE@J_'_ P

| Almacén del HVLH (Av. Pérez Aranibal N° 600- Magdalena del Mar).

{ !
., e

11. FORMA DE PAGO:

Previa recepcion del bien e informe del cumplimiento de las especificaciones técnicas.

12. ADELANTOS®:
(%)

£

13. PENALIDADES APLICABLES’:
154  Peaylidogespormong:

|
|

%

13.2. Otras penalidades:

14, CONFIDENCIALIDAD":

15. ANEXOS™:

¥

Ve Be Y SELLO
JEFE DEL AREA USUARIA

" Todos los bienes deben ingresar al Almacén.

¢ De ser necesario, se podrd indicar si la Entidad otorgard adelantos y el porcentaje del mismo, el cual no deberd exceder del treinto
por ciento (30%) del monto del contrato original.

* Penalidades par mora u otras distintas, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de lo
contratacisn, hasta por un manto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, ge!
ftem que debio ejecutarse. Se recomienda eloborar un listade detallade de las situaciones, condiciones, etc., que serdn objetc o
penalidad, asi coma también los montos o porcentajes que le correspanderian aplicar.

‘% pe corresponder, indicar lo confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacidn y documentacion o lo que tenga
occeso y que se entere relacionada con lo prestacidn, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion 2
terceros.

YEn esto seccidn se deberd especificar lo informacion adicional odjunto que se cansidere relevante, pudiendo ser Informe Técnico
de Estandarizacidn y su respectiva Resolucion de aprobacion, el Informe Previo de Evaluocidn de Software, los documentos gus
acrediten la declaracion de viabilidad, entre otros.
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Anexo N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS

1. AREA USUARIA:

\ P

2. FINALIDAD PUBLICA*:

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO™:

03 £ O L
CoLMImLIUN

CARACTERISTICAS ¥/0 CONDICIONES DEL SERVIC (6 208
- Normas tecnicas:
- Impacto ambiental:
- Visita técnica
- Acondicionamiento, montaje o instalacidn:

5. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL:
5.1.Garantia Comercial del servicio:

! ( ) Meses contados a partir de la conformidad del servicio por parte del drea
' usuaria.

5.2.Mantenimiento preventivo:

(**} indicar una breve descripcidn del requerimiento y seffalar la denominacidn del servicio o ser contraotado

' Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacicn.

" Indicar con claridad el {los) objetivo(s) general(es) /o el (los) objetiva(s) especifico(s} de la contratacion. §i se tiene mds de una
mencionar cada uno de ellos en forma expresa.

“El Grea usuaria determinard lo que comprende el servicio a realizar, asi como el detalle de los actividades a desorrollar poro t2
efecto. En los casos que corresponda deberd indicarse expresamente si la prestacion principal conlleva la ejecucidn de prestacionss
gccesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico, copacitacidn, o actividades afines.

** \ndicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevard a cabo el proveedor mediante la utilizacion de recursos humenos
{persongs que intervienen en la prestacidn del servicio), materigles, equipos o instalaciones utilizadas durante el proceso de
prestacidn del servicio, los métodos y procedimientos utilizados ol prestar el servicio; y, las medidas de control. Correspondiendo
detallar las actividades generales y especificas del servicio, de acuerdo a su naturalezo.
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con o sin Proceso

5.3.Soporte Técnico

6. PLAN DE TRABAJO™®:

- = ==

P

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
7.1.Del Proveedor’’:

y

7.2.Del personal®;

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO™:

| () Dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden dz Servizio.

L ;
8.1.Entregables™:

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO™:

r
t

* Un plan de trabajo es una herramienta que permite ordenar y sistematizar informacion relevante para realizor un trobajo, Puede
incluir un cronograma, designo o los responsables de las diferentes actividades; osimismo, determina las metas v objetivos.
Asimisma, de ocuerdo o la naturaleza del servicio, se podrd requerir la presentacidn de un plan de trabajo, pora lo cual debers
delimitarse el contenido, condiciones y la oportunidod de su entrega. Dicho Plan de Trabajo deberd contener lo siguiente
informacidn: Objetivos y metas, Actividades a realizar, Cronograma de actividades, Equipos y materiales

7 pe ser el caso, deberd indicarse si el desarrolio de las actividades requiere de outorizocidn, registros u otros documentos
similares, emitidos por el organismo competente.

“*Corresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, tales como: nivel de formacicn,
experiencia, capacitacidn y/o entrenamiento.

** sefolar el plazo maximo de duracion del servicio (en dias calendarios). En el caso de servicios que se ejecuten en forma periddica
y/o conlleven prestaciones parcioles, ademgs debe indicarse el plazo para el cumplimiento de tales prestaciones. En el casc de
servicios de ejecucidn unica, podrd establecerse plozos al interior del plozo mdximo de duracion con la finglidad gue la Entidad
pueda ejercer control del cumplimiento y/o avance del servicio. En caso se establezcan prestaciones accesorias, se deberd precisor
por separado el plazo de lo prestacidn principol v el de las prestaciones accesorias.

“Los entregubles son el resultado de los trobajes parciales ¢ el trabajo concluido por el proveedor, pora cuya elaboracion se
empled el procedimienta previamente establecido. Todo entregable o producto debe satisfacer lo necesidad para la cual se
contratd el servicio.

“sefialor la direccion exacta donde se ejecutardn las prestaciones, En coso se estoblezca que las prestaciones se reglizardn en
distintos lugares se deberd incluir un cuadro con la relacidn de direcciones exactas, asimismao, en caso el servicio sea ejecutado en
las instalaciones del contratista o en otro lugor podrd sefialarse las caracteristicas minimas v candiciones de la infraestructuro
donde se ejecutardn las prestociones.
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10. CONFORMIDAD DE SERVICIO®:

L

11. FORMA DE PAGO:

Previa prestacién del servicio y conformidad del servicio por el drea usuaria.

12. ADELANTOS®:
(%)

% 4

13. PENALIDADES APLICABLES®:
13.1. fgqaiididgg por mora:

13.2.  Otras penalidades:

14. CONFIDENCIALIDAD™:

15. ANEXOS*:

Ve BQ Y SELLO
JEFE DEL AREA USUARIA

 £n caso de temas técnicos, deberd ser otorgado por el drea técnica especializado.

# ne ser necesario, se podrd indicar si la Entidad otorgard adelantos y el porcentaje del mismo, el cual no deberd exceder de!
treinta por ciento (30%) del monta del contrato original.

* penolidades por mora u otras distintas, los cuales deberdn ser objetivas, razonables y congruentes con el objetc de o
contratacidn, hasta por un monto maximo equivalente ol diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, o2/
jtem que debid ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallodo de fas situaciones, condicianes, etc., que serdn objetc 52
penalidad, asi como tambign los montos o parcentajes que e corresponderian aplicar.

* De corresponder, indicar lo confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacidn y documentacidn @ lo tenga occess v
que se entre relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicho informacidn o terceros.

4 esta seccion se deberd especificar la informacidn adicional adjunta que se considere relevante, pudiendo ser Informe Técnico
de Estandarizacién y su respectiva Resolucidn de aprobacion, el informe Previo de Evaluacién de Software, los documentos que
acrediten la declaracidn de viabilidad, entre otros.
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con o sin Proceso

Anexo N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE CONSUL TORIAS

1. AREA USUARIA:

2. FINALIDAD pUsuciq.-_

1% e 2 ~

3. OBJETIVOS?:

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO?:

DESCRIPCION

ALCANCE Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA:
4.1. ACTIVIDADES®:

4.2. PROCEDIMIENTO™:

4.3 NORMATIVA ESPECIFICA:

-

\

(***}indicar una breve descripcidn del requerimiento y sefialar la denominacién de la consultoria a ser contratada

¥ Indicar con claridad el (los) objetivofs) generalfes) y/o el (los) objetivo(s) especifico(s) de lo contratacién. Si se tiene mds de une,
mencionar coda uno de ellos en forma expresa,

“l drea usuaria determinard lo que comprende el servicio a realizar, asi como el detalle de las octividades o desarrollar para tai
efecto. En los casos que corresponda deberd indicarse expresamente si la prestacion principal conlleva lg ejecucidn de prestaciones
occesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico, copacitacidn, o actividades afines.

*indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevard o cabo el proveedor mediante la utilizacidn de recursos humanos
(personas que intervienen en la prestacidn del servicio), moteriales, equipos o instalaciones utilizadas durante el proceso de
prestacion del servicio, los métodos y procedimientos utilizades ol prestar el servicio; y, las medidas de cantrol. Correspondiendo
detalior ias octividades generales y especificas del servicio, de acuerdo o su naturaleza.

¥ De acuerdo a la naturaleza del servicio, la Entidod podrd sefialar el procedimiento que debe emplear el proveedor poro 1o
realizacidn de la consultoria.
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otaglones con o sin Proceso

4.4. COORDINACION Y SUPERVISION:
4.4.1.  SUPERVISION:
4.4.2.  COORDINACION:

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
51 Dej Proveedpr“: _

b

2

5.2.Del personal’*;

e

7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO™:

() Digs colendarios desde el dig siguiente de notificada y recibida la Orden de Servicio.

7.1.Entregables™:

.

7.2.Forma y lugar de presentacidn de los entregables:

&

8. LUGAR DE F_'RESTAC!ON DEL_SERWCE‘_:_

|
|
ix

" pe ser el cusq, deberd indicarse si el desorrollo de los actividades requiere de autorizacidn, reqistros u otros documentos
similares, emitidos por el arganismo competente,

’zr.‘crrresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el praveedor, toles como: nivel de formacicn,
experiencia, copacitacidn /0 entrenamiento. Debiendo indicarse la cantidod minima de persanas que necesitard para brindor ef
servicio de consultario, asi como los cargos, puestas, roles y responsabilidades que asumird cadg integrante del personal solicitado,

incluir un cronograma, designa g los responsables de las diferentes actividades; asimismo, determina las metas v objetivos.
Asimismo, de acuerdo g lo naturaleza del servicio, se podrd requerir la presentacion de un plan de trabajo, para lo cual deberd
delimitarse el contenido, condiciones y lo oportunidad de sy entrega. Dicho Plan de Trabajo deberd contener lo siguiente
informacién: Objetivos y metas, Actividades o reolizar, Cronograma de actividades, Equipos y materioles

* sefalar el plazo maximo de duracidn del servicia (en dias calendarios). En el caso de servicios que se ejecuten en forma periddica
¥/o conlleven prestaciones parcigles, ademds debe indicarse ef plazo paro el cumplimienta de tales prestaciones. En el caso de
Servicios de ejecucidn unica, podrd establecerse plazos al interior del plaza mdximo de duracién con la finalidad que la Entidad
pueda ejercer control def cumplimiento y/o avance del servicio. En casg se establezcan prestacianes accesorias, se deberd precisar
por separado el plozo de la prestacidn principal y el de las prestaciones accesorias.

"Los entregables son el resultada de Jos trabajos parciales o el trabojo concluido por el proveedor, para cuya eloboracidn se
empled el procedimiento previamente establecido. Todo entregable o producto debe sotisfacer la necesidad pare la cual se
contratd el servicio,

*Sefialor la direccion exacto donde se ejecutardn los prestaciones. En caso se establezca que las prestaciones se realizordn en
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Contrataciones con o sin Proceso

9. CONFORMIDAD DE SERVICIO”:

A

10. FORMA DE PAGO:

Previa prestacion del servicio y conformidad del servicio por el drea usuaria.

11. PENALIDADES APLICABLES®:
;5 &% Ber_wqﬁdadgi por mora:

N

11.2. Otras penalidades:

12, CONFIDENCIALIDAD™:

13. PROPIEDAD INTELECTUAL®:

14. ANEXOS™':

Ve B2 Y SELLO
JEFE DEL AREA USUARIA

¥ En caso de temas técnicos, deberd ser atargado por el drea técnico especializoda.

** penalidades por mora u otras distintas, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
contratacién, hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, ce!
item que debid ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallade de los situaciones, condiciones, etc., que serdn objeto de
penalidad, asicomo también los montos o porcentajes que le corresponderian aplicar,

* De corresponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacidn y documentacidn a lo tenga occeso y
que se entre relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacidn a terceros.

“De corresponder, se deberd precisar que la Entidad tendrd todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacion, 1oz
patentes, los derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto o los productos o documentos y otras
materioles que guarden una relacién directa con la ejecucién del servicio o que se hubiera creado o producido como consecuencia o
en curso de la ejecucidn del servicio,

“'En esta seccidn se deberd especificar la informacidn adicianal adjunta que se considere relevante, pudiendo ser Infarme Técnico
de Estandarizacion y su respectiva Resolucidn de aprobacicn, el informe Previo de Evaluacion de Software, los documentos que
acrediten la declaracidn de viabilidad, entre otros.
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7 las Conrramg'ohes con o sin Proceso

DISPOSICIONES ADICIONALES

Adicionalmente a la informacidn consignada en este formato, se debera tener en cuenta bajo
responsabilidad |o siguiente: “la Adquisicidn y registro patrimonial de programas de software
se deberdn realizarse cumpliendo estrictamente las normas establecidas”.
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