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MINISTERIO DE SALUD

Direccién General

RESOLUCION DIRECTORAL
No /7 -2017- DG-HVLH
Magdalena del Mar, /‘j de Julio de 2017

Visto; el memorando N° 319-OL-HVLH-2017, emitido por el Jefe de la Oficina de Logistica del
Hospital Victor Larco Herrera.

CONSIDERANDO:

Que, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN es un organismo publico ejecutor,
adscrito al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, y el Ente Rector del Sistema Nacional
de Bienes estatales — SNBE, responsable de normar los actos de adquisicion, disposicidn,
administracién y supervisién de los bienes estatales, asi como de ejecutar dichos actos respecto de los
bienes cuya administracion estd a su cargo, de acuerdo a la normatividad vigente, gozando de
autonomia econdmica, presupuestal, financiera, técnica y funcional, de conformidad a lo establecido

“en la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento, aprobado

por el Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA

Que, en atencion a lo dispuesto por el articulo 11° de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, es pertinente contar con un instructivo de procedimiento, que contenga
en forma detallada las acciones que deben seguir las &reas usuarias responsables, para la
planificacion, coordinacién y ejecucion de las acciones referidas al registro, administracion, supervision
y disposicion de los bienes de propiedad del Hospital Victor Larco Herrera, que se encuentren bajo su
administracion; ;

Que, por Resolucién N° 046-2015/SBN ~ La Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aprueba la
Directiva N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales”
y los anexos 01 al 16, que forman parte integrante de la citada directiva, con la finalidad de adecuar
los procedimientos de gestion del portafolio mobiliario estatal al actual marco normativo del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, optimizando su uso y valor, y en esa medida, deroga la directivas que
regulen los diferentes procedimientos vinculados con la gestion de los bienes muebles estatales,
actualizandolos y uniformizando su regulacién en un solo cuerpo normativo;

Que, el inciso e) del articulo 21° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital Victor
Larco Herrera, aprobado por Resolucion Ministerial N° 132-2005/MINSA, establece como objetivo
funcional de la Oficina de Logistica "Establecer y mantener el Control Patrimonial de bienes muebles e
inmuebles”;

Que, mediante memorando N° 319-OL-HVLH-2017 de fecha 19 de Junio de 2017, el Jefe de la
Oficina de Logistica del Hospital Victor Larco Herrera, remite a la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, la propuesta de directiva denominada “Procedimientos de Gestién y Uso de los Bienes
Muebles Estatales del Hospital Victor Larco Herrera”, para su evaluacion y posterior aprobacidn;

Que, con Nota Informativa N° 099-2017-OEPE/HVLH, de fecha 26 de Junio del 2017, la Directora
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, indica que después de haber evaluado la propuesta del
documento denominado Directiva Administrativa “Procedimientos de Gestidon y Uso de los Bienes
Muebles Estatales del Hospital Victor Larco Herrera”, indica que éste, cumple con el literal d) del
punto 6.1.4 Documento Técnico de las "Normas para la elaboracion de documentos normativos para
el Ministerio de Salud” por lo que resulta necesario formalizar su aprobacion, mediante la emision del
correspondiente acto de administracion;

Que, estando a lo informado por la Oficina de Logistica;



Con el visto bueno de la Directora de la Oficina Ejecutiva de Administracion, de la Directora de la
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, del Jefe de la Oficina de Logistica y de la Jefa de la
Oficina de Asesoria Juridica, y;

De conformidad con las atribuciones sefialadas en el literal c) del articulo 11° del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Hospital “ictor Larco Herrera” aprobado por Resolucion Ministerial N©
132-2005/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Documento Denominado: DIRECTIVA ADMINISTRATIVA  N° ool
HVLH/MINSA/2017 - "PROCEDIMIENTOS DE GESTION Y USO DE LOS BIENES MUEBLES
ESTATALES DEL HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA”, el mismo que en documento adjunto a
folios ochenta y cinco (85) incluidos diecinueve anexos, forman parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo 2°.- La Oficina de Logistica del Hospital “Victor Larco Herrera”, es responsable de la difusion
e implementacion del citado documento.

Articulo 39°.- Dejar sin efecto las disposiciones que se opongan a la presente Resolucion.

rticulo 49°.- Disponer la publicacion de la presente resolucién en el Portal Institucional del Hospital
ictor Larco Herrera (www.larcoherrera.gob.pe).

Registrese y Comuniquese

. \misterio de Salug
-Hospital “Victor }arco Herrera”
........... fonreansersarsieesiodmosentiareneierssnnionases
Med. Neemi Angélica Collado Guzman

Directora General (e)
CMP. 17783 |F.MLE. 771R

NACG/MW
Distribucién:

» Oficina Ejecutiva de Administracion

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
Oficina de Logistica

Oficina de Asesoria Juridica

Unidades Organicas

Archivo.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°Qp} -HVLH/MINSA/2017

“PROCEDIMIENTOS DE GESTION Y USO DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES
DEL HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA”

1. FINALIDAD

Gestionar de manera eficiente los bienes muebles del Hospital Victor Larco Herrera.

2. OBJETO

Regular los procedimientos de alta, baja adquisicion, administracién, disposicién,
supervision y registro de los bienes muebles estatales que se encuentran contemplados en
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos bienes que sin
estarlo son susceptibles de ser incorporados al patrimonio del HVLH

3. ALCANCE

-Las normas contenidas en la presente Directiva, normas reglamentarias y aquellas que
emita la SuperintendenciaNacional de Bienes Estatales - SNBE, son de estricto

cumplimiento para todos los funcionarios y servidorespublicos del Hospital Victor Larco
Herrera- HVLH.

4. BASE LEGAL

¢  Constitucion Politica del Peru.

e Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales (Ley N°
29151, modificada por la LeyN® 30047), reglamento de la Ley del SNBE.

o Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de
baja por las InstitucionesPublicas a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de extrema pobreza.

o Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sélidos, modificada por el Decreto

Legislativo N° 1065.

Ley N° 30057, Ley de Servicio Civil.

Ley N° 28716. Ley de Control Interno en las Entidades del Estado.

Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151 y sus

modificaciones, aprobadascon Decretos Supremos N° 007-2010-VIVIENDAy N°

013-2012-VIVIENDA.

e Decreto Supremo N° 013-2004-CF, Reglamento de la Ley N° 27995 vy su
modificatoria, aprobada por DecretoSupremo N° 164-2006.

e Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de laSuperintendencia Nacional de Bienes Estatales.

e Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, que aprueba el Reglamento Nacional para
la Gestion y Manejo delos Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos.

e Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley de Servicio
Civil.

e Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de
la Funcion Publica.
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e Resolucion N° 158-97-SBN, que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado y Directiva N°001-97-SBN-UG-CIMIV, Normas para la Catalogacion de
Bienes Muebles del Estado.

. Resoluciéon N°026-2007/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2007/SBN,
denominado "Procedimientos para la formulacién y aprobacién de directivas en la
SBN".

e Resolucion Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
Nacional de Tasaciones del PerU(RNT) y su modificatoria, aprobada por Resolucion
Ministerial N° 266-2012-VIVIENDA.

e Resolucién del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 039-2013-
SUNARP-SN, Reglamentode Inscripciones del Registro de Propiedad Vehicular,
modificado por la Resolucion del SuperintendenteNacional de los Registros
Publicos N° 355-2012-SUNARP-SN.

e Decreto Supremo N° 057-2004-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27314, ley General deResiduos Sélidos.

e Directiva N° 003-2016/SBN, que regula los "Procedimientos para la Gestion
Adecuada de los Bienes MueblesEstatales Calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos, aprobada por la Resolucion N°027-2013/SBN.

e Directiva N° 001-2015/SBN, que regula los "Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales,aprobada mediante Resolucién N° 046-2015/SBN,
publicado el 09 de Julio del 2015 en el Diario Oficial "EIPeruano".

e EIMOF-HVLH, Manual de Organizacién y Funciones.

e EIROF-HVLH, Reglamento de Organizacion y Funciones.

5. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. PRINCIPIOS
5.1.1. Control

Ejercer un control permanente de los bienes patrimoniales a cargo del personal
administrativo y asistencial.

5.1.2. Responsabilidad

Establecer la responsabilidad de los directivos, funcionarios, personal asistencial y
administrativo, que tengan asignados los bienes patrimoniales.

5.2. ABREVIATURAS

e CNBME : Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.
g DGPE : Direccién de Gestion del Patrimonio Estatal de la SBN.
DIGESA : Direccién General de Salud Ambiental.
DNR : Direccion de Normas y Registro de la SBN.
DIRESA : Direccion Regional de Salud Ambiental.
EC.RS : Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos registrada ante
DIRESA O DIGESA.
EPS.RS : Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Sélidos registrada
ante DIRESA O DIGESA.
IT : Informe Técnico.
. HVLH : Hospital Victor Larco Herrera

// NEA : Nota de Entrada al Aimacén.
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OAJ : Oficina de Asesoria Juridica o la que haga sus veces.
OClI : Organo de Control Institucional.
OEA : Oficina Ejecutiva de Administracion, o la que haga sus veces.
PECOSA : Pedido Comprobante Salida
RAEE : Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos
RNTP : Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.
SBN : Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SNBE : Sistema Nacional de Bienes Estatales.
SDAPE : Subdireccion de Administracién del Patrimonio Estatal de la SBN.
SDRC : Subdireccion de Registro y Catastro de la SBN.
SDS : Sub direccion de Supervisién de la SBN.
SINABIP : Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.
UCP : Unidad de Control Patrimonial

5.3. RESPONSABILIDAD.
5.3.1. De la Oficina Ejecutiva de Administracion.

- La Oficina Ejecutiva de Administracion velara por el estricto cumplimiento de la presente
directiva, estableciendo responsabilidad administrativa de conformidad con los dispositivos
legales vigentes, en caso de trasgresion de esta directiva.

5.3.2. De la Oficina de Logistica

La Oficina de Logistica en coordinaciéon con la Direcciéon Ejecutiva de Administracion,
elabora, evalia y alcanza los procedimientos técnicos y administrativos que faciliten la
aplicacién y cumplimiento de la presente directiva.

5.3.3. De la Unidad de Control Patrimonial

La UCP, unidad organica integrante de la Oficina de Logistica, como Organo de apoyo de
la Direccién Ejecutiva de Administracion es la unidad responsable de la planificacion,
coordinacién y ejecucion de las acciones referidas al registro, administracion, supervision y
disposicion de los bienes de Propiedad del HVLH y de los que se encuentren bajo su
administracion.

5.3.4. Del Organo de Control Institucional

El Organo de Control Institucional en adelante (OCl) es responsable de Evaluar el
Cumplimiento de las Disposiciones contenidas en la presente Directiva, debera actuar
conforme a su propio reglamento y determinara clara y documentadamente si existe o no
indicios razonables de responsabilidad por parte de los usuarios.

5.3.5. De las Unidades Organicas y personal

Todas las direcciones, oficinas, jefaturas administrativas y asistenciales y el personal del
HVLH que tenga bienes asignados, son responsables de dar cumplimiento a las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

5.4. FALTAS Y SANCIONES

5.4.1. Definicion



Constituyen faltas y sanciones para el personal, los actos de comisién u omisién que se
detallan a continuacion:

a. Aprovecharse del bien mueble patrimonial para uso no oficial ajeno a los de la
entidad, sea a favor propio o de terceros.

b. Dar un uso indebido al bien mueble patrimonial, generando como consecuencia
de ello su averia o deterioro.

c. No informar a la UCP sobre el desplazamiento interno o externo de los bienes
muebles patrimoniales.

d. No informar oportunamente ni efectuar las denuncias correspondientes, sobre
situaciones de robo, pérdida o destruccion como establece la presente Directiva.

e. Cualquier otra accién que incida en perjuicio del bien mueble patrimonial.

La UCP, al tomar conocimiento de que un servidor ha cometido una omisién que ha traido
como consecuencia el deterioro de un bien, hecho que haya sido calificado como falta
grave, el Expediente Administrativo de dicha falta, sera elevado a la OEA para su
correspondiente evaluacion, y si el caso amerita, seré enviado a la Secretaria Técnica de
las Autoridades del Procedimiento Administrativo Disciplinario del HVLH.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. ALTA DE BIENES
6.1.1. Definicion

El alta es el procedimiento que consiste en la incorporaciéon de un bien al registro
patrimonial de la entidad. Dicha incorporacion tambien implica su correspondiente registro
contable, el cual seefectia conforme a la normatividad del Sistema Nacional de
Contabilidad.

6.1.2. De la Forma de Incorporacion

E| alta se realizara al emitir la resoluciéon administrativa de adquisicién por cualquiera de
lossiguientes actos:

Aceptacion de donacion de bienes;
Saneamiento de bienes sobrantes,
Saneamiento de vehiculos;
Reposicion de bienes;

Permuta de bienes;

saooTw

6.1.3. AltaMediante Resolucion

Se emitira resolucidon de alta, cuando la incorporacién de los bienes al patrimonio de la
entidad seproduzca como consecuencia de:

a. Fabricacion de bienes; o.
b. Reproduccion de semovientes.

6.1.4. AltaAutomatica
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Se producird el alta automatica sin necesidad de resolucion administrativa, cuando la
incorporaciénesté determinada por:

a. Disposicién legal: o.
b. Mandato judicial o arbitral.

6.1.5. Plazo para Realizar la Incorporacién

El alta del bien bajo los supuestos indicados en los numerales precedentes, se debe
realizar dentrode los quince (15) dias habiles posteriores a su adquisicion, y se sustenta en
los documentosprevistos para cada procedimiento.

Cada acto de adquisicion tiene su procedimiento especificodesarrollado en el numeral 5.3
de lapresente directiva.

6.1.6. Incorporacion Mediante Compras en el Marco de la Ley de Contrataciones del
Estado

- La adquisicién de bienes mediante procedimiento de compra se ejecutara conforme a lo
establecidoen la normatividad de Contrataciones del Estado, no constituyendo motivo de
alta que deba serevaluada por la UCP.

6.1.7. Bienes Adquiridos por el HVLH para ser Entregados a Otras Entidades y
Terceros Beneficiarios

No requerirén alta, aquellos bienes que son adquiridos por norma expresa con el fin de
serentregados a terceros en cumplimiento de los fines institucional de la entidad.Las
compras por encargo seran consideradas como adquisicion de la entidadencargante.

6.1.8. De la'Donacién de Bienes como Materialde Ensefianza

Las entidades que reciban en donacién bienes para ser empleados como material de
ensefianza, norequeriran dar de alta a los mismos.

6.2. BAJA DE BIENES

6.2.1. Definicién

La baja es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la entidad respecto
de susbienes, lo que conlleva, a su vez, la extraccién contable de los mismos bienes la que
se efectuaraconforme a lo indicado en el numeral 6.2.1 de la Directiva N° 001-2015/SBN.

6.2.2. Causales
" Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes, las siguientes:

Estado de excedencia;
Obsolescencia técnica;
Mantenimiento o reparaciéon onerosa.
Reposicién;

Reembolso;

Perdida

m0oo0To®



HOSPITAL“VICTOR @
LARCO HERRERA” &

PERU | MINISTERIO
DE SALUD

g. Hurto;
h. Robo;
i. 'Residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEE:
j Estado de chatarra:
. Siniestro; y.
|.  Destruccion accidental.
m. Cualquier otra causal, previa opinién favorable de la SBN.

Para cualquier otra causal de baja no tipificada, el HVLH presentara ante la SBN un
Informe Técnico en adelante (IT), que sostiene la causal no prevista, a fin de que la SBN
emita la opinion correspondiente.

Los bienes que se encuentran en calidad de RRAE aprobado por DS N° 001-2012-MINAM,
estandetallados en las siguientes categorias:

i. Grandes electrodomésticos,

ii. Pequefos electrodomésticos

ii. Equipos de informatica y telecomunicaciones
iv. Aparatos electronicos

v. Aparatos de alumbrado

vi. Herramientas eléctricas y electronicas

vii. Aparatos médicos

viii. Instrumentos de vigilancia y control.

Las definiciones y caracteristicas de las causales descritas se encuentran desarrolladas en
elGlosario de Términos.

Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccion, deben sustentarse con la
denuncia policial o fiscal correspondiente.
Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacion, cargas o gravamenes.

6.2.3. Procedimiento

La UCP identificara los bienes a dar de baja, y realizara la evaluacion de los mismos, de
resultarnecesario.

Posteriormente, elaborara el IT, recomendando la baja de los bienes, precisando la causal
y loelevara a la OEA para su evaluacion. La baja y donacion de los RRAE, podran ser
evaluados en unmismo ITy aprobado en una sola Resolucién.
De encontrarlo conforme la OEA del HVLH, emitira la resolucion que apruebe la baja de los
bienesde los registros patrimoniales y contables de la entidad.

6.2.4. Plazo y Modalidades para Disponer Bienes Dados de Baja

En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucion de baja la entidad
deberaejecutar la disposicion final de los bienes, mediante los siguientes actos de
‘ disposicion:

Compraventa mediante subasta;
Destruccion;

Donacién:

Donacién de bienes calificados como RAEE:

aooTo
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e. Permuta
f.  Transferencia en retribucién de servicios; y.
g. Transferencia por dacién en pago.
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6.2.5. Prohibicion de Reutilizar los Bienes Dados de Baja

Los bienes dados de baja no podran ser utilizados para ser desmantelados con la
pretension dereparar bienes semejantes.

6.2.6. Bienes Dados de Baja que Sean de Utilidad al Sistema Educativo

Unicamente en caso los bienes dados de baja sean de utilidad para el sistema educativo,
enaplicaciéon de la Ley N' 27995 y su Reglamento, se debera notificar a la Unidad de
GestionEducativa Local en adelante UGEL de la jurisdiccién, la resolucion de baja de los
mismos cuandoconcurran los siguientes supuestos:

a. Los bienes puedan ser empleados o usados por la institucién educativa, esto es,
que ameriten serdados de alta; v,

b. Las instituciones educativas se encuentren geograficamente en zonas de extrema
pobreza deacuerdo al mapa que para tal efecto elabore el Instituto Nacional de
Estadistica e Informatica -INEI.

6.2.7. Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento la OEA del HVLH sera la responsable de remitir a la SBN en un
plazono mayor a los diez (10) dias habiles con excepcion del plazo maximo sefialado en el
numeral 3.2del articulo 3' del Reglamento de la Ley N' 27995, copia de la siguiente
documentacion:

a. Laresolucion que aprueba la baja del bien precisando la causal invocada: Y,
b. ElIT. '

Tratandose de vehiculos que no hayan sido dados de baja por la causal de estado de
chatarra, seadjuntara ademas:

a. La Boleta Informativa expedida por el Registro de Propiedad Vehicular.

b. El Certificado Policial de Identificacion Vehicular expedido por la Direccién de
Robo de Vehiculos de la Policia Nacional del Pert (DIROVE); Y,

c. Copia de la Tarjeta de Identificacidn Vehicular.

6.3. ACTOS DE ADQUISICION
6.3.1. Aceptaciéon de Donacion de Bienes
. 6.3.1.1. Definicion

La donacion implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de bienes, -
afavor del HVLH entidad conformante del Sistema Nacional deBienes Estatales enadelante
SNBE. Dicho traslado puede provenir de otra entidad, una persona natural,sociedad
conyugal, persona juridica, una embajada o misién extranjera acreditada en elPery,
entidades cooperantes de gobierno extranjero, copropietarias o la conjuncién decualquiera

?’/’7 : de ellas.
5 ‘,/V/
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La donacién incluye adjudicaciones, mejoras de propuestas técnicas, asi como
porcompromiso asumido en un contrato o conciliacion extrajudicial, y cualquier otra forma
detraslado voluntario y gratuito de propiedad a favor del HVLH.

También se podra incluir la donacion de bienes no patrimoniales que sean calificadoscomo
RRAE.

6.3.1.2. Transferencia de Bienes por Disposicién Normativa

En los casos en que el HVLH adquiera bienes para un tercero en merito a una
normaexpresa, podré entregarlos emitiendo una resolucion que apruebe la transferencia de
losmismos. Similar procedimiento se ejecutara cuando se tenga que entregar bienes en
razonde una fusion por absorcién de entidades.

6.3.1.3. Valorizacion de los Bienes Aceptados en Donacion

Las resoluciones de aceptacion de la donacion de bienes deben especificar el valor de
losbienes recibidos en donacién, en caso el HVLH reciba bienes que no precisan su valor
olos bienes provengan de otra entidad con valor depreciado minimo, la UCP realizara
latasacién de los mismos para proceder a su incorporacion.

6.3.1.4. Procedimiento de Aceptacién de Donacion Proveniente de un Particular

La oferta de donacion de un bien a favor, del HVLH debera ser remitida por escrito a la
OEA, comunicando la decision de donar un bien de su propiedad a favor de la entidad
yprecisando las caracteristicas que lo identifiquen.

En caso la donante sea una persona juridica, debera presentar documentos que
acreditensu personeriajuridicaasi como la vigencia de poder del representante legal.

También presentara la documentacion con la que se acredite la propiedad del bien. Encaso
no cuente con dicha documentacion, el donante debera presentar una declaracionjurada
indicando que es propietario y ejerce la posesion.

La UCP del HVLH debera emitir un IT pronuncidndose sobre la procedencia o node
aceptar la donacion y lo elevara a la OEA, quien de considerarlo conforme, emitira la
resolucién correspondiente aprobando:

a. Aceptar la donacién del bien; y.
b. El alta del bien en el registro patrimonial y contable del HVLH.

—_ 6.3.1.5. Donacion Proveniente de otra Entidad

@oﬂo\
e . E ; _— -
i “\Cuando la donante sea otra entidad no serd necesario el procedimiento indicado en

-3 ¢elnumeral precedente, bastara que la entidad donante emita laresolucion de donacién, la
misma que tiene mérito suficiente para que el HVLH realice elalta de los bienes donados.

6.3.1.6. Autoridad Competente para Aceptar Donacion de Bienes Provenientes
delExtranjero
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Si los bienes donados provienen del exterior, la aceptacion de la donacién sera
aprobadapor resolucion ministerial del sector o del titular del HVLH o por el funcionario al
que sedelegue.

Si las entidades donatarias son gobiernos regionales o locales, la aceptacion de
donacionse sujetara a lo estipulado en sus propias normas.

6.3.1.7. Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA de HVLH sera la responsable de remitir a la SBN enun
plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

a. Laresolucién que aprueba la aceptacién de donacién de bienes y su alta; v,
b. EIIT.

6.3.2. Reposicion de Bienes

6.3.2.1. Definicidn:

La adquisicion de bienes mediante reposicién implica la recepcion por parte del HVLH de

un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor comercial,en
reemplazo de otro que ha sufrido los siguientes acontecimientos:

a. Pérdida, robo, hurto o dafio total o parcial. En este caso la reposicién del bien
correa cargo del servidor cuya responsabilidad ha quedado fehacientemente
determinada.

b. Siniestro en caso el bien se encuentre asegurado, la reposicion estara a cargo de
lacompariia aseguradora; y,

c. Vicios o defectos que afecten su correcto funcionamiento en caso cuente con
garantia. La obligacién de reponer es de cuenta del proveedor.

6.3.2.2. Procedimiento

La UCP suscribira el Acta de Entrega-Recepcién y elaborara el IT precisando si el
bienrecibido por la entidad en atencién a las circunstancias detalladas en el numeral
anterior,cuenta con las caracteristicas exigibles y lo elevara a la OEA para su evaluacion.
LaOEA, de encontrar conforme el IT.emitira la correspondiente resolucion -
administrativaresolviendo:

a. Aprobar la reposicion del bien; o

b. Dar de alta el bien entregado en reposicién en el registro patrimonial y contable del
HVLH.

6.3.2.1. Entrega de Bien dado de Baja en Reposicion

En los casos en que de acuerdo a las circunstancias, exista reposicion de bienes aquellos

dados de baja que sean recuperados, podran ser entregados a quienes cumplan con

reponerlos. :

6.3.2.4. Comunicacién a la SBN
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Concluido el procedimiento, la OEA del HVLH sera la responsable de remitir a la SBN,en
un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copias de la siguiente documentacion:

a. Laresolucién que aprueba la reposicion y el alta detallando el bien y suvalor;
b. ElITy,
c. ElActa de Entrega.Recepcion.
6.3.3. Fabricacion de Bienes

6.3.3.1. Condicion Previa

En caso que en el HVLH se elaboren bienes, deben incorporarlos a su patrimonio
siempreque los mismos estan destinados a su uso.

6.3.3.2. Procedimiento

Identificado los bienes fabricados la UCP elaborara un IT que sustente la incorporacionde
los mismos al patrimonio de la entidad con la valorizacion comercial correspondiente ylo
elevara a la OEA para su evaluacion.

La OEA, de encontrar conforme el IT emitird la correspondiente resolucion
administrativaque apruebe el alta de los bienes fabricados, precisando el valor de los
mismos.

6.3.3.3. Comunicacién a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA remitira a la SBN, en un plazo no mayor a los diez
(10)dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

a. La Resolucion que aprueba el alta por fabricacién, detallando el bien 'y su valor, y.
b. EIT. :

6.4. ACTOS DE ADMINISTRACION
6.4.1. Afectacion en Uso
6.4.1.1. Definicion

Este procedimiento permite que el HVLH entregue a titulo gratuito la posesion de bienes de
su propiedad a otra entidad con el fin de ser destinados al uso o servicio publico.

6.4.1.2. Plazo

El HVLH puede conceder la afectaciéon en uso por un plazo maximo de dos (02) afios,
elcual puede ser renovado por Unica vez con un plazo maximo similar.

Concluido el plazo maximo y siempre que la entidad afectaria siga requiriendo el bien
afectado en uso, el HVLH puede evaluar la posibilidad de realizar un acto de disposiciénde
dicho bien.

6.4.1.3. Procedimiento
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Ante la solicitud proveniente de otra entidad la UCP del HVLH identificara el bien requerido
y elaborara un IT sustentando la posibilidad o no de afectarlo en uso y lo elevaraa la OEA
para su evaluacion.

La OEA, de encontrar conforme el IT de afectacién en uso, emitira la correspondiente
resolucion administrativa que aprueba la afectacion en uso del bien, precisando el plazo y
la finalidad de la misma.

El Acta de Entrega,Recepcion serd. Suscrita por los responsables de las areas de
controlpatrimonial de ambas entidades.

Sila OEA del HVH desestima el pedido de afectacion, comunicara al solicitante yprocedera
a archivar el expediente administrativo generado.

6.4.1.4. Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA sera la responsable de remitir a Ia SBN, en un plazono
mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

La resolucion de aprueba la afectacién en uso;
La solicitud de afectacion en uso.

EL 1Ty,

El Acta de Entrega-Recepcion.

aooow

6.4.1.5. Causales de Extincion
La afectacion en uso se extingue por las siguientes causales:

Cumplimiento del plazo;

Renuncia a la afectacién;

Destruccion, pérdida, robo o hurto del bien;
Consolidacion del derecho de propiedad del bien;
Incumplimiento, variacion de su finalidad o cese:
Extincion de la entidad afectaria: vy,

Ceder los bienes a terceros.

@ 0000w

6.4.1.6. Resolucion de Extincion de Afectacion en Uso

De presentarse las causales contenidas en los literales c. d, e. f, y g del numeral
precedente, la OEA del HVLH, previa verificacion y sustentado en un IT elaborado por la
UCP, emitird la resolucién que declare la extincién de la afectacién en uso sefialando
lacausal y notificara a la entidad afectaria para la devolucién del bien, la que se
ejecutaramediante la suscripcion de un Acta de Entrega Recepcion.

6.4.2. Cesionen Uso
6.4.2.1. Definicion

Es el acto mediante el cual el HVLH de manera excepcional y debidamente
justificada,traslada la posesién de bienes de su propiedad a titulo gratuito a favor de
institucionesprivadas sin fines de lucro, para que sean destinados al cumplimiento de
actividadesafines, con el interés publico y desarrollo social.



6.4.2.2. _Plazo

El HVLH concede en uso por un plazo maximo de un (01) afio, el mismo que puede
serrenovado por Unica vez con un plazo maximo similar.

Concluido el plazo maximo y siempre que la institucién privada cesionaria siga
requiriendoel bien cedido en uso, el HVLH puede evaluar la posibilidad de realizar un acto
dedisposicién de dicho bien.

6.4.2.3. Procedimiento

Ante la solicitud proveniente de una institucion privada, la UCP identificara elbien requerido
y elaborara un IT sustentando la posibilidad o no de cederlo en uso y loelevara a la OEA
para su evaluacion.

La OEA, de encontrar conforme el IT de afectacién en uso, emitirad la correspondiente
resolucién administrativa que aprueba la cesién en uso del bien, precisando el plazo y la
finalidad de la misma.

El Acta de Entrega-Recepcion sera suscrita por el responsable de la UCP del HVLH vyel
representante legal de la institucién privada cesionaria.

Si la OEA desestima el pedido de cesidn, comunicara al solicitante y procedera a archivarel
expediente administrativo generado.

6.4.2.4. Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA de la HVLH sera la responsable de remitir a la SBN, en
un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

a. La resolucion de apruebe la cesién en uso.
b. La solicitud de cesion en uso.

c. El'lTy.

d. El Acta de Entrega-Recepcion.

6.4.2.5. Causales de Extincion
La cesion en uso se extingue por las siguientes causales:

Cumplimiento del plazo.

Renuncia a la cesion.

Destruccidn, pérdida, robo o hurto del bien.
Consolidacion del derecho de propiedad del bien.
Incumplimiento variacién de su finalidad o cese.
Disolucion de la institucion privada cesionaria; y.
g. Ceder los bienes a terceros.

~0o0UTp

6.4.2.6. Resolucion de Extinciéon de Cesién en Uso

De presentarse las causales contenidas en los literales ¢, d, e, f. y g del numeral
precedente, la OEA del HVLH, previa verificacion y sustentado en un IT elaborado por la
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UCP emitira la resolucién que declare la extincion de la cesion en uso, sefialando la causal
y notificara a la entidad cesionaria para la devolucién del bien, la que se ejecutara
mediante-la suscripcién de un Acta de Entrega Recepcién.

6.4.3. Arrendamiento
6.4.3.1. Definicion

Es el acto por el cual la el HVLH puede ceder temporalmente, a favor de otra
entidad,instituciones privadas o personas naturales, el uso de un bien a cambio de una
renta,siempre y cuando ello no interfieracon sus objetivos institucionales y el Interés del
Estado.

6.4.3.2. Plazo
El arrendamiento tendra un plazo maximo de un (01) afio el mismo que puede ser
renovado por Unica vez con un plazo maximo similar.

6.4.3.3. Valor Comercial de la Renta

- La renta del arrendamiento sera calculada a valor comercial.

6.4.3.4. Arrendamiento Establecido en el Plan Tarifario del HVLH

El HVLH cuando haya previsto el arrendamiento o alquiler de bienes de su propiedad ensu
respectivo Plan Tarifario se regira por el procedimiento establecido en él; caso contrario,
sera de aplicacién el procedimiento especifico detallado en el siguiente numeral.

6.4.3.5. Procedimiento

Recibida una solicitud para arrendar bienes, la UCP debera elaborar un ITque sustente la
viabilidad o no de arrendar el bien requerido y lo elevara a la OEA para suevaluacién,
conjuntamente con el valor de la renta.

La OEA, de encontrar conforme el IT, emitira la correspondiente resoluciéon administrativa
que apruebe el arrendamiento, y dispondra que la UCP ejecute el mismo con la suscripcion
del correspondiente contrato de arrendamiento.

Si la OEA desestima el pedido de arrendamiento comunicara al solicitante y procedera
aarchivar el expediente administrativo generado.

6.4.3.6. Comunicacién ala SBN

Concluido el procedimiento, la OEA sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazono
mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

Acuerdo de Concejo que aprueba el arrendamiento.
La solicitud de arrendamiento.

ElT;y.

El Contrato de Arrendamiento.

aooow

6.5. ACTOS DE DISPOSICION

6.5.1. Donacién
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6.5.1.1. Definicion

La donacion implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de bienes del
HVLH, a favor de otra entidad o una institucion privada sin fines de lucro.
La resolucién que aprueba la donacion requiere indicar el valor de los bienes donados.

6.5.1.2. Procedimiento

La solicitud de donacién se presentara a la entidad propietaria de los bienes, sustentandola
necesidad de uso de los bienes y el beneficio que reportara al Estado, siempre que
lasolicitante sea otra entidad. De ser una institucion privada sin fines de lucro, la
solicitante,debera justificar la utilidad que dara al bien para el cumplimiento de sus fines.

Se adjuntara la siguiente documentacion:

a. Copia del documento nacional de identidad del titular de la entidad o
representante legalde la institucion privada segun corresponda.

b, La resolucién de nombramiento o designacién del titular, en caso la solicitante sea
unaentidad, o los poderes respectivos y su correspondiente Certificado de
Vigencia emitidopor la SUNARP en caso se trate de una institucion privada sin
fines de lucro.

La UCP emitira un IT, pronuncidndose sobre la procedencia o no de ladonacion y lo
elevara a la OEA.

De encontrarlo conforme la OEA, emitira la resolucion que apruebe la donacion de los
bienes.

La Resolucion que autorice actos de disposicién de bienes muebles calificados
comoRRAE, debera ser comunicada a la OCI del HVLH, en un plazo-no menor de tres
(03)dias habiles previos al acto de entrega de la donacién y/o acto de disposicion con
lafinalidad que participe como veedor, como lo indica el numeral 6.4.1 de la Directiva
N°003-2013/SBN.

Si la OEA desestima el pedido de donacion, comunicara al solicitante y procedera
aarchivar el expediente administrativo generado.

6.5.1.3. Aprobacién de la Donacién por el HVLH

La aprobacién de donacion de bienes de propiedad del HVLH, estard a cargo de
losérganos que cuenten con tal atribucion estipuladaen lasnormas vigentes.

6.5.1.4. Comunicacion a la SBN

} Concluido el procedimiento, la OEA sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazono

mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

Resolucién que aprueba la donacion del bien.
Solicitud de donacién.

EIT;y.

El Acta de Entrega-Recepcion.

coop
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6.5.2. Compraventa por Subasta Publica

6.5.2.1. Definicion

La compraventa por subasta publica es el acto que consiste en la adjudicacion de
bienesdados de baja al postor que haya ofrecido en acto publico, la oferta que mejore el

preciobase del lote puesto a venta.Dicha venta esta exonerada dellGV.

6.5.2.2. Condiciones Previas

La tasacién de los bienes dados de baja debera realizarse a valor comercial, el
cualconstituye el precio base.

La compraventa por subasta publica procede cuando el precio base de los bienes objeto
de venta sea igualo mayor a tres (03) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

Cuando se trate de vehiculos se debera emplear la Ficha Técnica del Vehiculo de

-acuerdoal formato contenido en el Anexo N° 05. Cada vehiculo que no sea calificado en

estado dechatarra debera ser considerado como un lote.
6.5.2.3. Prohibicion de Fraccionamiento

Esta prohibido el fraccionamiento de lotes asi como la variacion de precios de los lotes
enventa luego de su aprobacidn.

6.5.2.4. Procedimiento
La UCP:

a. ldentificara los bienes a disponer y los ordenara en lotes.

b. Realizara o gestionara la tasacion de conformidad a lo establecido en el numeral
8:3.

c. Elaborarg el IT recomendando la disposicidn de los lotes mediante compra venta
através de subasta publica.

d. Elaborara las Bases Administrativas (Subasta Publica), de conformidad al formato
contenido en el Anexo N° 06, que regulen la subasta publica, la que contendra
uncronograma de actividades.

e. Elevara todo lo actuado a la OEA para su evaluacion.

De encontrarlo conforme, la OEA,emitira la resolucion que apruebe:
a. La compra venta de los bienes por subasta publica, estableciendo fecha, hora y
b. Ilfsaréases Administrativas incluido el cronograma de actividades; vy.
c. Laconformacién de la Mesa Directiva.

6.5.3. Acto de Subasta Publica

6.5.3.1. Mesa Directiva

15
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Para el acto de subasta publica se conformard la Mesa Directiva, la misma que
estaraintegrada de la siguiente manera:

a. Representante de la OEA, quien la presidira
b. Martillero Publico, quien ejecutara el acto de subasta publica.
c. Responsable de la UCP.

La Mesa Directiva sera la encargada de organizar y dirigir la subasta publica asi comovelar
por su normal desarrollo. El acto de remate, liquidacion y otros aspectos vinculadossera
ejecutado por el Martillero Publico. El Acta de Subasta y, de ser el caso el Acta
deAbandono, seran suscritas por la Mesa Directiva.

6.5.3.2. Martillero Publico

La OEA seleccionara y contratard un Martillero Publico para que ejecute la subasta,
debiendo tener en consideracion las siguientes condiciones:

a. El Martillero Publico debe acreditar estar debidamente habilitado por
laSuperintendencia Nacional de los Registros Publicos - SUNARP.

b. No debe haber dirigido mas de dos (02) subastas para la misma entidad durante
unmismo afo.

¢. Los honorarios no deben exceder el 3% del monto recaudado incluyendo
losimpuestos de ley, no estando permitido ningin cobro adicional por cualquier
otroconcepto.

En caso de ausencia, renuncia o desistimiento del Martillero Publico para participar en
lasubasta, el representante de la OEA, sera quien presida la Mesa Directiva, dirigira el
actopUblico y elaborara el Acta de Subasta, dejando constancia en esta de la
situacionocurrida.

6.5.3.3. Convocatoria

La convocatoria se realizara con una anticipacion no menor de cinco (05) dias habiles a
lafecha del acto de subasta publica, mediante publicaciéon unica en el Diario Oficial
"ElPeruano”. También debe publicarse el acto en el portal electrénico del HVLH, desde
laemision de la resolucién aprobatoria hasta la culminacion del acto publico, quedando asi
autorizada la venta de las bases administrativas y la exhibicion de los lotes.

6.5.3.4. Modalidades y Presentacion de Ofertas

La subasta de bienes se realiza por cada lote otorgandose la buena pro al postor
querealice la mejor oferta, siempre que la misma iguale o supere el precio base.

La ofertas se presentaran por cada lote y se realizara por la modalidad de "sobre cerrado'y

' a viva voz, combinando ambas. El Martillero Publico recaba los sobres en caso de quese

presenten; solicita a los postores que realicen sus ofertas a viva voz de ser el caso;luego,
procede a abrir los sobres, otorgando la buena pro al postor que haya realizado laoferta
mas alta entre las dos modalidades; finalmente, elabora el Acta de Subasta.

En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en sobre cerrado y aquel ofertadoa
viva voz, se procede a solicitar a ambas partes que formulen ofertas a viva voztomandose
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como base el Ultimo valor ofertado, resultando como adjudicatario el postorque ofrezca el
monto mas alto.

6.5.3.5. Cancelacion del Precio y Hoja de Liquidacién

La cancelacion del precio de venta se hard conforme a lo estipulado en las
BasesAdministrativas, en la Oficina del Martillero Publico, quien a su vez es el responsable
deelaborar la Hoja de Liquidacion, de acuerdo al formato contenido en el Anexo N° 07

Cuando la subasta publica fuera llevada a cabo por el representante de la OEA ante
laausencia del Martillero Publico, dicho representante es el responsable de recaudar
eldinero de la venta y elaborar la correspondiente hoja de liquidacion.

6.5.3.6. Comprobante de Pago

La OEA con la informacion alcanzada por la Mesa Directiva, dispondra emitir el respectivo
comprobante de pago a los adjudicatarios con lo cual la UCP procede a hacer la entregade
los bienes suscribiendo para ello la correspondiente Acta de Entrega-Recepcion con
- losadjudicatarios.

6.5.3.7. Documentos para Bienes Inscribibles
Tratandose de bienes inscribibles, para la transferencia de propiedad de los mismos antela
SUNARP, la UCP debe entregar a los, adjudicatarios la copia certificada de la
siguientedocumentacién:

a. Resolucién que aprobo la baja de los bienes.

b. Resolucién que aprob¢ la subasta publica: y.

c. Acta de Subasta.
6.5.3.8. Lotes Desiertos y Lotes Abandonados
En el Acta de Subasta, seran declarados como:

a. Lotes desiertos, aquellos respectos de los cuales no se presenté oferta alguna en

elacto de subasta al cual fueron sometidos.
b. Lotes abandonados:

1. Aquellos que los adjudicatarios no cumplieron con cancelar el monto total por .

elcual se les adjudico la buena pro dentro del plazo previsto en las -

BasesAdministrativas, cualquiera fuese el motivo perdiendo asi el dinero
entregado engarantia en favor de la entidad, dejandose sin efecto la
adjudicacion yreasumiendo esta la administracion de los bienes; y.

2. Aquellos que habiendo el adjudicatario cumplido con cancelar el integro

delplazo previsto en las Bases Administrativas, pese al requerimiento para
realizarlo.

En este caso, se elaborara un Acta de Abandono, conforme al
formatocontenido en el Anexo N° 08.

6.5.3.9. Disposicion de los Lotes Desiertos y/o Abandonados

delprecio, suscribiéndose inciso el Acta de Subasta, no fueron recogidos dentro.

17
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Los lotes declarados desiertos en una subasta publica podran ser sometidos a unasubasta
restringida previo analisis favorable del costo-beneficio sustentado en un IT. Nosera
necesario tal analisis en caso de que se trate de lotes declarados abandonados.

6.5.3.10. Distribucion de lo Recaudado

El Martillero Publico, dentro de los cinco (05) dias habiles de realizada la subasta
publica,debe remitir el monto total recaudado a la entidad, quien lo distribuird de la
siguientemanera:

a. Del monto bruto deben deducirse los honorarios del Martillero Publico.

b. Del monto resultante deben deducirse los gastos administrativos por conceptos
depublicacién en el diario y tasacién, debidamente sustentado con los
comprobantes depago.

c. Del monto que resulta de deducir los pagos de los literales a) y b), se debe
otorgarel 3% a la SBN. Que sera depositada en su cuenta bancaria y el 97%
restanteconstituird recursos de la entidad.

6.5.3.11. Comunicacién a la SBN

La OEA seréa la responsable de remitir a la SBN, en un plazo no mayor de diez (10) dias
habiles de ejecutada la subasta publica copia de la siguiente documentacién:

El IT que incluya, de ser el caso, |a Ficha Técnica del Vehiculo.

La Tasacion.

Acuerdo de Concejo que aprueba la subasta.

Bases Administrativas.

Contralo celebrado con el Martillero Publico.

Copia de la publicacién realizada en el diana.

Copia de la publicacién realizada en el portal electronico de la entidad..
Acta de subasta. :

Hoja de liquidacion.

Comprobantes de pago emitidos por el HVLH debidamente cancelada por
losadjudicatarios.

k. Constancias de deposito bancario a favor del HVLH segun sea le acaso.
|.  Acta de Entrega-Recepcion.

m. Acta de Abandono de corresponder.

[

— T sa@mea0 o

6.5.4. Compraventa por Subasta Restringida

6.5.4.1. Definicion

La compraventa por subasta restringida es el acto consistente en la adjudicacion de bienes
al postor que dentro del grupo de invitados, ofrezca la oferta que mejore el precio base del
lote puesto a venta.

6.5.4.2. Supuestos en los que se Realiza la Subasta Restringida

Esta compraventa procede cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

a. Elvalor de tasacién comercial de los lotes de bienes objeto de la compraventa sea
inferior a (03) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

18
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b. Se trate de lotes declarados desiertos en la subasta publica previa.
c. Se trate de lotes declarados abandonados en la subasta publica previa.

6.5.4.3. Precio base.

Es el que se determina con la valuacién de los lotes a valor comercial.
El precio base de los lotes declarados abandonados en subasta publica previa, sera
elmismo de la indicada subasta.

Respecto de los lotes declarados desiertos en subasta publica previa, el precio base serael
valor de la anterior subasta deducido en un 20%.

6.5.4.4. Procedimiento
La UCP identificara los bienes a disponer, los ordenara en lotes y luego:

a. Elaborara el IT,recomendando la disposicion de los lotes mediante compraventa
através de subasta restringida. Cuando corresponda contendra el Acta de
Subastarespectiva.

b. Elaborard las Bases Administrativas(Subasta Restringida), de conformidad al
formato contenido en el Anexo N° 09, que regulen la subasta restringida, la
cualcontendra un cronograma de actividades.

c. Elevara todo lo actuado a la OEA para su evaluacion.

d. De encontrarlo conforme, la OEA, emitira la resoluciéon que apruebe:

e. La compraventa de los mismos por subasta restringida estableciendo fecha, hora
ylugar; y.

f. Las Bases Administrativas incluido el cronograma de actividades.

6.5.5. Acto de Subasta Restringida
6.5.5.1. Convocatoria

La OEA con una anticipacién no menor de cinco (05) dias habiles a la fecha del acto de
subasta restringida mediante carta, cursara invitacién por lo menos a tres (03) postores
para la presentacion de sus propuestas.

La resolucién con la relacion valorizada de los lotes sera publicada en el periédico mural
del HVLH

Adicionalmente debe publicitarse el acto en el portal electronico del HVLH, desde la" -

emision de la resolucidon aprobatoria hasta la culminacién del acto publico, quedando
asiautorizada la venta de las bases administrativas y la exhibiciéon de los lotes.

6.5.5.2. Modalidad y Presentacion de Ofertas
El responsable de la UCP dirigira la compraventa por subasta restringida.
Las ofertas se presentaran por cada lote y se realizara por la modalidad de sobre cerrado.

El responsable de la UCP recabara y abrira los sobres, otorgando la buena pro al postor
que presente la oferta mas alta, luego de lo cual elaborara el Acta de Subasta.
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En caso de producirse una igualdad, se procedera a solicitar que las partes empatadas
formulen ofertas a viva voz tomandose como base el valor empatado resultando como
adjudicatario el postor que ofrezca el monto mas alto.

6.5.5.3. Distribucién de lo Recaudado

El representante de la OEA sera el responsable de cautelar que la Oficina de Tesoreria
recaude el dinero, entregue el comprobante de pago a losadjudicatarios y elabore la
liquidacién correspondiente de los gastos.

Previo pago de gastos si los hubiera el monto total obtenido en la subasta
restringidaconstituye recursos propios de la entidad.

6.5.5.4. De los Lotes Abandonados o Desiertos en Subasta Restringida

Pueden realizarse sucesivas subastas restringidas siempre que el analisis costo
beneficioasi lo recomiende. Cada nueva subasta implica la deduccion del precio base en
un 20%del precio base de la inmediata anterior.

Si el analisis costo beneficio recomendase no realizar una nueva subasta restringida
laentidad queda facultada para disponer de los lotes bajo cualquiera de los otros actos
dedisposicion regulados en la Directiva N° 001-2015/SBN.

6.5.5.5. Supletoriedad

Las situaciones no contempladas en el acto de subasta restringida se
regularansupletoriamente por lo establecido para la subasta publica, en lo que le resulte
aplicable.

6.5.5.6. Comunicacion a la SBN

La OEA seré la responsable de remitir a la SBN, en un plazo no mayor de diez(10) dias
habiles de ejecutada la subasta restringida, copia de la siguiente documentacion:

El IT que incluya de ser el caso la Ficha Técnica del Vehiculo.
La Tasacion.

Acuerdo de Concejo que aprueba la venta.

Bases Administrativas.

Copia de la publicacion realizada en el periédico mural.

Copia de la publicacién en el portal electronico de la MPCP.
Acta de subasta.

Hoja de liquidacion.

Comprobantes de pago emitidos por la MPCP, debidamente cancelados por
losadjudicatarios.

Constancias de depésito bancario a favor de la MPCP.

Acta de Entrega-Recepcion.

Acta de Abandono de corresponder.

~S@Tme a0 T

Compraventa de chatarra
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Los bienes dados de baja por causal de estado de chatarra o de aquellos sobrantes que
estén encondicién de chatarra deben disponerse mediante subasta ya sea publica o
restringida.

Ademas, de las reglas establecidas en dichos procedimientos se tendra en cuenta lo
siguiente:

a. EilT que elabore la de UCP debe indicar que los bienes se encuentran en calidad
de chatarra yque su disposicién se ejecutara sin derecho de inscripcion registral,
situacion que tambiéndeben ser considerados en la resolucién que autorice su
compraventa.

b. En caso de bienes sobrantes, que se encuentren en condicién de chatarra, al IT
debeadjuntarse una declaracién jurada elaborada por la UCP y refrendada por la
OEA, donde sesustente la posesion de los bienes por un periodo mayor a dos (02)
anos.

c. En cuanto a los vehiculos que se encuentren en los Estados Financieros del
HVLH, quetengan la calidad de chatarra y que no se hayan inscrito en el Registro
de Propiedad Vehicular,no serd necesario regularizar el tracto sucesivo para su
baja y venta, |a transferencia serealizara sin derecho de inscripcién registral.

d. En caso de que los bienes se encuentren inscritos en los Registros Publicos a
favor del HVLH, una vez ejecutada su venta, esta debe gestionar su baja de
circulacion del SistemaNacional de Transporte Terrestre ante la Oficina Registral
correspondiente.

e. Si los bienes se encuentran inscritos a nombre de otras entidades no sera
necesario regularizarel tracto sucesivo. El HVLH en su calidad de gestora de la
venta debe solicitar al titularregistral que gestione la baja de circulacién del
Sistema Nacional de Transporte Terrestre anteel Registro correspondiente, o el
otorgamiento de un poder especial que le permita realizardicho tramite
directamente. En el supuesto que la entidad titular ya no exista o se niegue
aconceder el poder sefialado, la entidad que realiz6 la subasta debe poner este

z hecho enconocimiento de la SUNARP.

6.5.7. Subasta Efectuada por la SBN en Merito a Convenio
6.5.7.1. Cuestiones Previas

La SBN, facultativamente y en casos excepcionales, podra recepcionar los bienes dadosde
baja por la MPCP, para disponerlos mediante subasta.

En caso de que la SBN acepte realizar la subasta por encargo, la UCP debe cumplir
conremitirle toda la documentacién sustentatoria de la baja de los bienes.

6.5.7.2. Procedimiento

En caso de subasta ejecutada por la SBN, debe seguirse los procedimientos de
subastapublica o subasta restringida establecidos en la Directiva N° 001-2015/SBN.

Previa deduccion de los gastos de transferencia,operativosy administrativos, el monto

resultante se distribuira de la siguiente manera:

a. 50% a favor del Tesoro Publico
b. 50% seran recursos propios de la SBN.
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6.5.8. Permuta de Bienes
6.5.8.1. Definicion

La permuta de bienes del HVLH permite intercambiar bienes dados de baja con otras
entidades, instituciones privadas o personas naturales.

Este intercambio tiene por finalidad que las entidades cumplan sus fines o mejoren la
tecnologia y operatividad de sus bienes existentes.

6.5.8.2. Impedimentos

El HVLH no podra permutar cuando el valor comercial de su bien supere en 10% el
valorcomercial del bien ofrecido por instituciones privadas o personas naturales.

De existir un bien de mayor valor de propiedad de una Institucion privada o personanatural,
la permuta procedera si ellos renuncian a dicha diferencia de valor.

En caso de permuta con otra entidad publica es irrelevante la diferencia del valor.

No es procedente la permuta de bienes por suministros, ni bienes por servicios.

6.5.8.3. Procedimiento de Permuta entre Entidades

Recibida la solicitud para permutar bienés, la UCP elaborara un IT quesustente la
procedencia o viabilidad de la permuta requerida y lo elevara a la OEA paraevaluacion.

La OEA de encontrar conforme el IT, emitira la correspondiente resolucion que:

a. Apruebe la permuta; y.
b. Apruebe el alta del bien recibido,

La entidad solicitante procedera a dar de alta el bien recibido en mérito a la
mismaresolucién que aprueba la permuta.

El acto se ejecuta con la suscripcion del Acta de Entrega - Recepcion entre
losresponsables de las areas de control patrimonial de ambas entidades.

6.5.8.4. Comunicacién a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA, seré la responsable de remitir a la SBNen un plazo no
mayor a los diez (10) dias, copia de la siguiente documentacion:

a. El Acuerdo de Concejo que aprueba la permuta y el alta, detallando los

bienespermutados y sus valores,
b. EilT;y,
¢. El Acta de Entrega-Recepcion.

6.5.9. Procedimiento de Permuta con Particulares

Recibida la solicitud para permutar bienes, la UCP elaborara un IT quesustente la
procedencia o viabilidad de la permuta requerida y lo elevara a la OEA paraevaluacion,
conjuntamente con la tasacion a valor comercial de los bienes materia depermuta.
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La OEA de encontrar conforme el IT, emitira la correspondiente resolucion que:

a. Apruebe la permuta: y,
b. Apruebe el alta del bien recibido.

El acto se ejecuta con la suscripcion del Acta de Entrega- Recepcidén entre el
responsablede la UCP y el representante legal en caso de que se trate de una institucion
privada ocon el propietario del bien, si es persona natural.

6.5.9.1. Comunicacién a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazono
mayor a los diez (10) dias, copia de la siguiente documentacion:

a. Laresolucién que apruebe la permuta y el alta detallando los bienes permutados y
sus valores.

b. EllT:y

c. ElActa de Entrega-Recepcion.

6.5.10. Destruccioén de Bienes

6.5.10.1. Definicion

Es el acto de disposicién que consiste en desechar o eliminar, previa autorizaciéncontenida
en una resolucién aquellos bienes que se encuentran en estado avanzado dedeterioro,
inservibles o que no tienen posibilidad de recuperacion, y respecto de los cualesno es
posible ejecutar ninguin otro acto de disposicién.

No estan comprendidos en este procedimiento los bienes RAEE, ni otros bienes
cuyadisposicion final cuente con normatividad especial. '

6.5.10.2. Procedimiento
La UCP elaborara el IT, indicando el estado de conservacion de los bienes propuestos
ysustentando la imposibilidad de realizar sobre ellos cualquiera de los actos de

disposicioncontemplados en la DirectivaN® 001-2015/SBN.

Asimismo, el IT debera indicar la necesidad de comunicar a los organismos
sanitarioscorrespondientes, en caso de bienes que ameriten tratativa especial.

La OEA evalia el IT, y, de encontrarlo conforme emite la resolucion aprobatoria de
ladestruccion. La resolucion debe consignar, ademas de la relacién detallada de los
bienes, el lugar, modalidad, fecha y hora del acto.

La UCP llevara a cabo el acto programado, a cuya culminacién se debe elaborar el Actade

Destruccion donde se deje constancia de lo ocurrido, documento que sera suscrito porel =
responsable de la UCP, el representante de la OEA y los otros asistentes que *

hayadesignado el HVLH.

6.5.10.3. Comunicacion a la SBN
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La OEA sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazo no mayor de diez (10)
diashabiles de ejecutado el acto de destruccion, copia de la siguiente documentacion:

a. La Resolucién que aprueba la destruccién.
b. EIT,y.
c. El Acta de Destruccién.

6.5.11. Transferencia por Dacién en Pago
6.5.11.1. Definicion

Es el acto de disposicion de bienes dados de baja por el cual el HVLH puede transferir
lapropiedad de sus bienes a favor de otra entidad, de instituciones privadas o de
personasnaturales, por dacién en pago por cualquier deuda.

6.5.11.2. Condiciones Previas

Para que proceda la disposicion de bienes por dacién en pago deben concurrir
lassiguientes condiciones:

a. La existencia de una deuda exigible pendiente de pago por parte del HVLH.

b. Un acuerdo posterior a la generacién dela deuda, entre la entidad deudora y
elacreedor respecto del pago total de la deuda o parte de ella mediante la
transferenciaen propiedad de bienes de la primera en favor de la segunda.

c. El HVLH cuente con bienes dados de baja que puedan ser empleados para
ladaciénen pago.

6.5.11.3. Procedimiento
La UCP, a solicitud de la OEA

a. ldentificara los bienes dados de baja que puedan ser empleados para una dacion
enpago.

b. Realizara la tasacién comercial de los mismos.

c. Elaborara el IT, indicando el estado de conservacion de los bienes
propuestosprecisando el valor de los mismos.

d. Elevara todo lo actuado a la OEA.

La OEAevalua el IT y, de encontrarlo conforme emitira la resolucién aprobando la relacion
de bienes que sera empleados en la dacion de pago

Suscrito el Contrato de Dacién en Pago, se procedera a suscribir el Acta de Entrega-
Recepcioén.

Si la dacion en pago se realiza a favor de otra entidad, esta Gltima dara de alta los
bienesrecibidos en mérito al referido contrato y la correspondiente Acta de Entrega-

. Recepcion.

6.5.11.4. Comunicacioén ala SBN

La OEA sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazo no mayor de Diez (10)
diashébiles de ejecutada la dacién en pago copia de la siguiente documentacién:
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6.5.12.

La Resolucién que aprueba la relaciéon de bienes empleados en la dacién en pago;
ElT,

El Contrato de Dacién en Pago; y.

El Acta de Entrega-Recepcidn.

Transferencia en Retribucidn de Servicios

6.5.12.1. Definicién

Es el acto de disposicién de bienes dados de baja por el cual el HVLH podra transferir
lapropiedad de estos bienes a favor de otra entidad, de instituciones privadas o
particulares,en contraprestacién por servicios recibidos, al haber sido previamente
pactados.

Esta contrataciéon no debera contravenir la normatividad de Contrataciones del Estado.

6.5.12.2. Condiciones previas

Para que proceda la disposicion de bienes mediante transferencia en retribucién
deservicios deben concurrir las siguientes condiciones:

a.

b.

La existencia de un acuerdo previo, entre el HVLH y el acreedor, dondese precise
elpago total de la deuda o parte de ella.

El HVLH cuente con bienes dados de baja que puedan ser empleados para
laretribucion por servicios.

6.5.12.3. Procedimiento

La UCP, a solicitud de la OEA:

Identificara los bienes dados de baja que seran empleados en la transferencia
enretribucién de servicios previamente pactada.

Realizara la tasacion comercial de los mismos.

Elaborard el IT, indicando el estado de conservacion de los bienes
propuestos,precisando el valor de los mismos.

Elevara lodo lo actuado a la OEA.

La OEA evalta el IT y, de encontrarlo conforme, emitira la resolucién aprobando la relacién
de bienes que seran empleados en la transferencia de retribucién de servicio.

Si la transferencia en retribuciéon de servicios se realiza a favor de otra entidad, esta Ultima
dara de alta los bienes recibidos en mérito al referido contrato y la correspondiente Acta
deEntrega-Recepcion.

6.5.12.4. Comunicacién a la SBN

La OEA sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazo no mayor de diez (10) dias -

habiles de ejecutada la transferencia en retribucidn de servicios, copia de la
siguientedocumentacién:
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a. La Resolucién que aprueba la relacion de bienes empleados en la transferencia
enretribucion de servicios.

b. EIT.

c. El Contrato de Transferencia en Retribucién de Servicios; vy.

d. El Acta de Entrega-Recepcién.

6.6. ACTOS DE SUPERVISION
6.6.1. Del Acervo Documentario

La UCP debera conservar documentos que sustenten los diferentes procedimientos de
alta, baja,adquisicion, administracién, disposicidén, supervisién y registro de bienes
siguiendo los lineamientosestablecidos en la Ley N' 25323 Ley del Sistema Nacional de
Archivos.

6.6.2. Inspecciones Técnicas Inopinadas

La SBN efectuara inspecciones periédicas de manera inopinada al HVLH como
entidadconformante del SNBE, aplicando la técnica del muestreo, para supervisar los
bienes que formanparte de portafolio mobiliario, acceder a los registros, documentos e
informacion respecto de losdistintos actos de gestién y determinar la existencia de
infracciones en su ejecucion.

El supervisor de la SBN se presentara ante el director de la OEA del HVLH, mostrando sus
credenciales a fin que se le permita acceso a la informacion sobre los bienes que se
supervisaran, el responsable de la UCP esta obligado a dar las facilidades y medios que se
requiera para laejecucion de esta accion, por lo que debera mostrar la documentacion
necesaria o proporcionarcopia simple de ser el caso.

6.6.3. Supervisién de Inventario

De igual manera, la SBN supervisara la presencia fisica de los bienes segun muestra
obtenida delultimo inventario remitido a la SBN, debiendo estar debidamente sustentados
los actos de gestidnrealizados sobre los bienes, de conformidad con la Directiva N° 001-
2015/SBN.

La SBN realiza la supervision de bienes del HVLH, en base a la verificacién de una
muestratomada del ultimo inventario remitido.

La Sub Direccién de Supervision en adelante SDS, realiza las coordinaciones previas con
la UCP del HVLH, a fin que se brinde las facilidades de acceso a los ambientes de la
entidad, paraverificar fisicamente los bienes, incidiendo en:

a. Comprobacion de la presencia fisica del bien
b. Ubicacién del bien

c. Estado de conservacion del bien

d. Condiciones de utilizacién del bien

e. Condiciones de seguridad y custodia del bien
f.  Servidores civiles a cargo del bien.

6.6.4. Del Acta de Supervisién
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Realizada la supervisién, se levantard el Acta de Supervision, conforme al formato
contenido en elAnexo N° 10, de la presente Directiva en donde se dejara constancia del
proceso realizado y lasobservaciones de ser el caso, este documento sera suscrito por el
responsable dela UCP del HVLH y el supervisor de la SBN.

6.6.5. Subsanacién de Observaciones

Efectuada la supervisién y en el caso que el HVLH no haya cumplido con las disposiciones
de la Directiva N° 001-2015/SBN, el supervisor en base al Acta de Supervision elaborara el
Informe de Supervisién,el cual notificara al HVLH otorgandole un plazo para que cumpla
con proporcionar losdocumentos.

La SBN podra solicitar al HVLH que informe sobre la determinacién de responsabilidades
de losservidores civiles que hayan ocasionado que los bienes se encuentren en condicién
de faltantes, por parte de las Autoridades del Procedimiento Administrativo Disciplinario del
HVLH; asi como sobreel inicio de las acciones administrativas y legales a que hubiera
lugar en caso de incumplimiento delas normas emitidas en la Directiva N° 001-2015/SBN.

- La SBN comunicara al HVLH vy a la Contraloria General de la Republica, que no hayan

cumplido con el levantamiento de las observaciones sobre los bienesmateria de
supervision, para las acciones correctivas y sanciones respectivas, bajo responsabilidaddel
Titular del HVLH.

6.6.6. Diferencias de Inventario

El HVLH debera agotar la posibilidad de eliminar o reducir las diferencias entre los
registrosPatrimonial y Contable de bienes faltantes y sobrantes.

Las diferencias que existan deberan estar sujetas a evaluaciones y revisiones a fin de
determinar lasrazones por las que deben subsistir o proceder a su correccién o ajustes, de
ser el caso. g

Si en el proceso de verificacion se determina la existencia de faltantes y se comprueba que
suorigen es desconocido debera considerarse si califican para aplicar el procedimiento de
saneamiento de los mismos.

6.7. ACTOS DE REGISTRO

6.7.1. Catalogacién

6.7.1.1. De la Aprobacién y Actualizacion del catalogo

La SBN como ente rector formula, aprueba y actualizael Catdlogo Nacional de

\ BienesMuebles Estatales (en adelante CNBME), el cual contiene los tipos de bienes

referencialesque pueden ser materia de incorporacién al patrimonio estatal.

La actualizacion del catdlogo se realizara de manera anual, y contendra todos los
nuevoscodigos de tipos de bienes asignados a peticién del HVLH en su calidad de ente
queconforma el SNBE.
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Este catalogo sera actualizado en base a las propuestas que realicen las entidades que
integran el SNBE, para la incorporacion de los bienes a su inventario
patrimonialinstitucional, asi como para la remision de informacion a la SBN.

6.7.1.2. Incorporacion de Nuevo Tipo de Bien

En caso de que el bien a incorporar en el patrimonio no se encuentre descrito en elreferido
catalogo, el responsable de la UCP, podra solicitar la inclusion del tipo de bien enel
CNBME, para lo cual deberad llenar la Ficha de incorporacion de Nuevos Tipos de
BienesMuebles al CNBME del Estado, segun el formato contenido en el Anexo N° 11.

La SBN evaluard la propuesta y de corresponder generara la denominacion vy
codigocorrespondiente al tipo de bien a fin de que, el responsable de la UCP pueda
registrar ensu patrimonio, lo cual sera comunicado a la entidad solicitante.

Si el bien al que se pretende asignar codigo ya se encuentra descrito en el CNBME,
seracomunicada tal situaciéon. En caso el bien propuesto por el HVLH no sea
materiadecodificacién en el catalogo, la SBN denegara la solicitud.

6.7.1.3. Exclusion de Tipo de Bien

La SBN aprueba la exclusién de tipos de bienes del CNBME, mediante resolucion de
laSBN.

La UCP es competente para actualizar el registro patrimonial.
6.7.1.4. Codificacion.

Los bienes que constituyen el patrimonio mobiliario del HVLH tendran un codigo unico
ypermanente que los diferencie de cualquier otro bien. Dicha codificaciéon  se
realizaasignando al bien doce (12) digitos, a través de los cuales se le clasificara e
identificara.

El cédigo patrimonial esta dividido en:

e  Grupo Genérico (2 digitos)

o Clase (2 digitos).

e Denominacién oTipo de Bien (4 digitos) que se muestran en el CNBME, a los que
el HVLH incluye

e Numero correlativo (4 digitos), generados por el Médulo Muebles delSINABIP, al
momento de realizar el registro.

En los documentos que sustente el HVLH los distintos actos de adquisicion,administracion;
asi como los procedimientos de alta y baja de bienes, se debeindividualizar el bien,
sefialando, ademas, los 12 digitos de su cddigo patrimonial, casocontrario careceran de
validez.

Los bienes adquiridos en conjunto deben ser codificados individuaimente, de
conformidadcon el CNBME.
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El codigo patrimonial asignado a cada bien mueble es Unico y permanente. Este Codigo
segenera cuando es dado de alta y se excluye cuando el bien es dado de baja. No puede
existir mas de un bien mueble con el mismo coédigo dentro del HVLH.

La identificacion es el simbolo material mediante el cual se consigna en un bien mueble
enforma obligatoria: el nombre o siglas del HVLH y los 12 digitos del cddigopatrimonial.

Adicionalmente, se pueden incluir otras caracteristicas relevantes para identificar al bien
mueble como: nombres, cuenta contable, codigo interno, etc. segin sea conveniente,
yasea en la misma etiqueta o en otra.

La UCP es la responsable de mantener debidamente identificados los bienes. En casode
que el simbolo material sufra algun dafio o deterioro, el servidor civil que tiene asignadoel
bien, comunicara el hecho inmediatamente a la UCP para su reemplazo o generar unnuevo
simbolo material de identificacion (etiqueta).

6.7.2. Registro en el Mdédulo Muebles del Sistema de Informacién Nacional de
Bienes Estatales en adelante (SINABIP).

6.7.2.1. Definiciéon

El registro de los bienes estatales consiste en las acciones de caracter técnico que debe
realizar la UCP en coordinacion con la Oficina de Logistica y la Oficina de Economia, con
el fin de registrar adecuada y oportunamente, los bienesadquiridos por el HVLH.

El registro se realizara en forma cronoldgica, anotdndose la denominacion,
detallestécnicos, caracteristicas del bien, documentos fuentes, valores (marca, modelo,
tipo, color,numero de serie, etc.) y referencias relativas al ingreso de los bienes.

La UCP, debera verificar la integridad del bien, registrarlo y asignarle el
correspondientecodigo patrimonial y usuario responsable a quien se le asignara en uso.

El registro de los bienes estara acorde con el CNBME y el Médulo Muebles del SINABIP.
6.7.2.2. Eliminacion del Registro de un Bien Erroneamente Registrado

Para el sustento de la exclusion o eliminacion de los registros patrimonial y
contablerespecto a bienes mal registrados, el responsable de la UCP elaborara el IT

encoordinacion con la Oficina de Economia y lo elevard a la OEA, quien deencontrarlo

conforme lo aprobara mediante resolucion.
Dicho IT seréa parte de los anexosdel Informe Final de Inventario que se remitira a la SBN.

El HVLH debera solicitar a la SBN autorizacion para editar las modificaciones en elMoédulo
Muebles del SINABIP, con sustento en la precitada resolucion.

6.7.2.3. Recodificacion de Bienes
El HVLH debera sustentar mediante IT la recodificacion de sus bienes y solicitar a la SBNIa

autorizacién para editar las respectivas modificaciones en el Médulo Muebles
delSINABIP.
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6.7.3. Inventario
6.7.3.1. Definicion

La toma de inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar
yregistrar los bienes con los que cuenta el HVLH a una determinada fecha, con el fin
decomprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro
contable,investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones
quecorrespondan. El inventario mobiliario debe estar acorde con el Médulo Muebles
delSINABIP, comprendiendo la relacion valorizada de los bienes.

6.7.3.2. Bienes Susceptibles de ser Inventariados
Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

Sean de propiedad del HVLH.

Tengan una vida util mayor a un afo.

Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.
Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.
Sean tangibles.

Sean pasibles de algun acto de disposicion final.
Los que se encuentren descritos en el CNBME.

6.7.3.3. Bienes no Inventariables
No son bienes materia de inventario por parte del SNBE:

e Los accesorios, herramientas y repuestos.

e Los fabricados en material de vidrio y/o cerdmica para ensayo,' instrumental
delaboratorio, set o kit de instrumental médico - quirlrgico a excepcion de los
descritos enel CNBME. )

Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software).'

Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.);

Los animales menores (conejos. cuyes. Pavos, patos, etc.)einsectos.

Los sujetos a operaciones de comercializacién por parte del HVLH; y.

Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de
formainmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

\03\%“;':4;,: 7
6.7.3.4. Comision de Inventarlo

La OEA, mediante resolucién, constituira la Comisién de inventario que tendra a su cargoel
procedimiento de toma de inventario del HVLH, la cual estara conformada, comominimo,
Jeto ey POr los siguientes representantes:

a. Oficina Ejecutiva de Administracién (presidente).
b. Oficina de Contabilidad (integrante).
c. Oficina de Logistica (integrante).
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La Comision de Inventario del HVLH, para el cumplimiento de sus funciones, puedesolicitar
a la OEA la conformacion de equipos de trabajo, para la ejecucién de la toma delinventario
fisico.

La Comision de Inventario dl HVLH es responsable de los avances y los resultados
delinventario en caso de ser realizada por personal del HVLH o por particulares.
LaComisién de Inventario elaborard el Informe Final de Inventario y suscribe el Acta
deConciliacion Patrimonio- Contable.

La Comisién de Inventario determina los resultados del inventario de Bienes,
comunicandoa la OEA, quien remite a la SBN el Informe Final de Inventario y el Acta de
ConciliaciénPatrimonio- Contable suscritos por la Comisién de Inventario.

La UCP participara en el proceso de la toma de inventario como facilitador, apoyando enla
ubicacién e identificacién de los bienes.

Son funciones de la Comisidn de Inventario:

e Realizar la toma de inventario del HVLH.

e Elaborar un cronograma de actividades qué determine el tiempo que demandara
larealizacion del inventario.

e Comunicar a todas las oficinas y personal de la entidad la fecha de inicio de
tomade inventario.

e Conformar los equipos de trabajo.

e Llevar a cabo la loma de inventario patrimonial al barrer o en forma Selectiva,

segunsea el caso.

Colocar el simbolo material a los bienes como: placas, laminas o

etiquetas,escribiendo con tinta indeleble, aretes o cualquier otra forma apropiada,

queidentifique los bienes del Estado.

e Elaborar y suscribir:

- El Acta de Inicio de la Toma de Inventario, conforme al formato contenidoen el
Anexo N° 12.

- El Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable del Inventario, conforme alformato
contenido en el Anexo N° 13; y.

- El Informe Final del Inventario, conforme al formato contenido en el AnexoN°®
14.

e Realizar la conciliacion patrimonio-contable, que debe ser suscrita por la
Comisidénde Inventario y los responsables de la Oficina de contabilidad y de la
UCP,

e Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma de inventario, en caso de
queéste se realice por terceros contratados.

e Proporcionar a los equipos de trabajo de material logistico: tableros,
lectores,catélogos, espejos, lupas, camara fotografica, linternas, metros, etc, ‘

e Remitir a la OEA, el informe final de inventario y el Acta de Conciliacién

v/ Patrimonio - Contable.

e Las demas que le asigne la OEA.

>

/?/ \j 6.7.3.5. Contratacion de Terceros
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El HVLH podra contratar los servicios de terceros para realizar la toma de inventario,
decontar con los recursos necesarios.

La contratacion de terceros no exime a la Comisién de Inventario la suscripcion dellnforme
Final y el Acta de Conciliacion Patrimonio- Contable.

6.7.3.6. Toma de Inventario al Barrer

La toma del Inventaria fisico, se efectua al barrer, para lo cual el HVLH debe tener
enconsideracion lo siguiente:

e Identificar los ambientes fisicos. Segun el organigrama del HVLH, para
determinarlos ambientes fisicos donde existan bienes.

e Contar con la relacién del personal que labora en el HVLH, para proceder
aidentificar los bienes a su cargo y suscribir la Ficha de Asignacién en Uso de
BienesMuebles, conforme al formato contenido en el Anexo N° 04.

e Elaborar un cronograma de actividades, teniendo en cuenta las
restriccionesexistentes, la cantidad de bienes y el nimero de equipos de trabajo.

e Comunicar a las unidades organicas u oficinas del HVLH la fecha de inicio de
latoma de inventario y solicitar las facilidades del caso para el acceso de
laComisién de Inventario (incluyendo a los equipos de trabajo), a los lugares
endonde se encuentran los bienes bajo responsabilidad de los servidores
publicos.

e Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la informacion solicitada para
elregistro de los datos en el Modulo Muebles del SINABIP, y consignar en la Ficha
delLevantamiento de Informacién Inventario Patrimonial, conforme al formato
contenido en el Anexo N° 15, lainformacion en caso de que los bienes verificados
se encuentren como sobrantes.

e FElaborar el acta de Inicio de Toma de Inventario, la misma que debera
contemplarlos plazos sefialados en el Cronograma de Actividades. Dicha acta
sera suscrita por losmiembros de la Comisién de Inventario y en caso de haber
contratado los serviciosde una tercera persona natural o juridica, por la persona
contratada o elrepresentante de la persona juridica, segun sea el caso.

6.7.3.7. Verificacion Fisica

La verificacion fisica estard a cargo de los equipos de trabajo y/o de la Comision
delnventario:

e El equipo de trabajo identificard los ambientes fisicos con el nombre,
nomenclatura o cédigo interno (para su registro en el MéduloSINABIP), asignando
los bienes encontrados en cada ambiente al personal que los tiene en uso.

e El personal de los equipos de trabajo se constituira en cada uno de los
ambientesfisicos procediendo a inventariar los bienes que se encuentren en cada
uno deellos, identificando los bienes con el simbolo material (etiquetas. placas.
Etc.,) quepermita su control.

e El equipo de trabajo determinarad la presencia fisica del bien, ubicacion y al
servidorresponsable que tiene asignado el bien .

e Los bienes de uso comun seran asignados al jefe del area o al que este
determinecomo responsable.

e Los equipos de trabajo verificaran los detalles técnicos como: marca, modelo, tipo,
color, dimensiones, serie, placa de rodaje, motor, afios, edad, raza, etc.
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» Estado de conservacién, consignandose: N = Nuevo, B = Bueno, R = Regular, M
=Malo, X = RAEE. Y=Chatarra, segun corresponda.
e Condiciones de seguridad.

6.7.3.8. Etiquetado
Para la colocacién de la etiqueta de identificacion se procedera del modo siguiente:

e Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de
mueblesadheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacion, en el frente o
carainterna del mueble donde sea posible su ubicacién y facil lectura. Las
sillas,modulares sillones o similares en la parte inferior del tablero del asiento.

* Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible ubicarla. En
lasuperficie interior del equipo o en su parte trasera. En caso de equipos
pequerioscomo celulares en el compartimento de la bateria. Vehiculos: Al interior
de la guantera del vehiculo o en la parte superior izquierda dela cabina del
vehiculo.

* Maquinaria: Cuando éstas se encuentren expuestas a grasas utilizar
placasmetalicas.

e Semovientes: Aretes.

En caso de constatar bienes en proceso de reparacién o mantenimiento, el equipode
trabajo solicitaré la documentacién que sustente su salida y seran consideradosdentro del
ambiente donde se encuentran asignados.

6.7.3.9. Conciliacion Patrimonio-Contable

La Comisién de Inventario, la UCP y la Oficina de Economia efectuan laConciliacion
Patrimonio-Contable de la informacién obtenida, contrastando los datos delinventario fisico
con el registro contable, para lo cual la Oficina de Economia debe. proporcionar la
informacion detallada de todas las adquisiciones, valores actualizados, depreciaciones,
cuenta contable, fecha de ingreso entre otros.

La Comisién de Inventario, en coordinacion con la Oficina de Economia y la UCP,
elaborara el Acta deConciliaciéon Patrimonio-Contable segun formato contenido en el
Anexo N° 13,determinando la existencia de bienes faltantes o sobrantes de inventario.
6.7.3.10. Informe Final de Inventario

Concluida la conciliacion patrimonio-contable, la Comisién de Inventario debera elaborar
ypresentar a la OEA para su refrendo, El Informe Final de Inventario suscrito por todos
susintegrantes, de conformidad con el formato contenido en el Anexo N° 14.

6.7.3.11. Procesamiento de Informacion

Después que la Comisién de Inventario haya remitido a la OEA, el Informe Final

delnventario y el Acta de Conciliacién Fisico-Contable, ésta los remitira a la UCP y a la!

Oficina de Economia, para ser procesada y/o actualizada en el Registro Patrimonial y
Contable del HVLH.

La UCP entregara al servidor publico la relacién de los bienes que tiene asignados enuso a
traves de la Ficha de Asignacién en Uso de Bienes Muebles, conforme al formato
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contenido en el Anexo N° 04, que sera suscrita por el servidorel representante de la UCP,
asumiendo su responsabilidad sobre éstos.

En el supuesto de existir diferencias en el inventario, debe tenerse en cuenta lo siguiente:

Para el caso de bienes faltantes, la UCP requerira al ultimo usuario que tenia asignado
elbien faltante la informacion sobre el destino del mismo; debiendo el servidor publico
darrespuesta al requerimiento adjuntando la documentacién que sustente el
descargocorrespondiente.

Para aquellos bienes respecto de los cuales el Ultimo usuario no proporcioneinformacion o
esta sea insuficiente, la UCP recopila la documentacioén quecontengan las investigaciones
realizadas y organiza un expediente administrativo,para ponerlas a consideracion de la
OEA, a fin de darle el tratamientocorrespondiente, sin perjuicio de las acciones
administrativas que hubiere lugar.

Asi mismo, de existir casos de bienes faltantes debido a negligencia, la UCP remite los
antecedentes respectivos a la OEA quien a su vez remitira el expedientea la Secretaria
Técnica de las Autoridades del Procedimiento AdministrativoDisciplinario del HVLH, a
efectos que se promueva el procedimiento a quehubiere lugar para determinar las posibles
responsabilidades.

Respecto a los bienes sobrantes, la UCP solicitara al usuario los datos queprecisen su
procedencia, luego de lo cual debe iniciar, las acciones conducentes alalta de éstos, de
corresponder.

6.7.3.12. Comunicacion a la SBN

El HVLH debe remitir a la SBN bajo responsabilidad de la OEA entre los meses de eneroy
marzo de cada afo, teniendo como fecha de cierre de su inventario patrimonial el 31
dediciembre del afio inmediato anterior a su respectiva presentacion; el Informe Final
delnventario y el Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable.

La SBN comunicarda a la Contraloria General de la Republica, la relacién de las
entidadesque hayan incumplido con el envio de la documentacién sefialada en el parrafo
anterior.

6.8. ASIGNACION DE BIENES

6.8.1. Asignacién en Uso de Bienes al Personal

Consiste en la entrega formal de bienes muebles patrimoniales a los servidores y/o
funcionarios del HVLH para el desempefio de sus funciones.

6.8.1.1. De la Asignacion de Bienes Muebles

“\ La UCP, alcanzara un Inventario con la Ficha de Asignaciéon en Uso de Bienes Muebles,
., conforme al formato contenido en el Anexo N° 04, el mismo que contendra el codigo

patrimonial, la denominacion y el detalle técnico del bien asignado como: marca, modelo,
tipo, color serie, etc. Y para el caso de vehiculos, los datos contenidos en la tarjeta de
propiedad.
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La ficha de asignacion de bienes, formara parte del expediente administrativo patrimonial, y
sera llenado por triplicado por la UCP.

6.8.1.2. Responsabilidad y Uso Adecuado de los Bienes Patrimoniales.

Seran de responsabilidad de cada trabajador o servidor que presta sus servicios en el
HVLH, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicidn laboral, el uso correcto de los bienes
que le hayan asignado.

Es deber de todo trabajador o servidor, proteger y conservar los bienes del estado,
debiendo utilizar los que le fueron asignados para el desempefio de sus funciones de
manera racional, evitando su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin permitir que
otros empleen dichos bienes para fines particulares o propositos que no sean aquellos
para los cuales fueron especificamente destinados.

Cada servidor es responsable de la existencia fisica, permanencia y conservaciéon de los
bienes a su cargo independientemente de su nivel jerarquico, por lo que debera adoptar las
medidas del caso para evitar pérdidas, sustraccién o deterioro que puedan acarrear

- responsabilidad.

6.8.1.3. Del Desplazamiento.

Todo desplazamiento interno y/o externo, temporal o definitivo del bien, este debera ser
informado bajo responsabilidad por el servidor, a la OEA, con conocimiento a la Oficina de
Logistica y UCP, indicando caracteristicas generales del bien (marca, modelo, serie, color,
numero de fecha de Inventario, etc) y los motivos por el que se hace el desplazamiento.

6.8.1.4. Desplazamiento Interno.

Se considera desplazamiento interno, al traslado de un bien asignado a un trabajador, a
otro ambiente dentro de las instalaciones del HVLH, por necesidad del servicio o para
reparacion y/o mantenimiento, debiendo informar a la OEA, con conocimiento a la Oficina
de Logistica y UCP, quien proporcionara el respectivo formato Papeleta de Autorizacion
para el Desplazamiento Interno o Externo de Bienes Patrimoniales,de conformidad con el
formato contenido en el Anexo N° 17

6.8.1.5. Desplazamiento Externo.

Se considera desplazamiento externo, al traslado de un bien asignado a un trabajador, a
una entidad fuera de la institucién, para reparacién, mantenimiento o por garantia,
debiendo informar a la OEA, con conocimiento a la Oficina de Logistica y UCP, quien
proporcionara laPapeleta de Autorizacion para el Desplazamiento Interno o Externo de
Bienes Patrimoniales, de conformidad con el formato contenido en el Anexo N° 17.

La Jefatura de la Oficina Servicios Generales y Mantenimiento (OSGYM) dispondra que el

personal de Vigilancia y Seguridad proporcione mensualmente, bajo responsabilidad, la.
documentacién sobre ingresos y salidas de bienes que obre en su archivo, y lo hara llegar -

a la UCP, y este a su vez remitird una copia a la Oficina de Logistica. Dicha informacién
permitira a la UCP conocer si los bienes que en algin momento salieron de la institucion
por diversos motivos, han retornado en buenas condiciones, evitando asi la pérdida o la
omisién involuntaria en el siguiente Inventario Fisico.
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6.8.1.6. Necesidad de Reparacién y/o Mantenimiento de los Bienes Asignados en
Uso.

Es responsabilidad del servidor responsable jefe de la Unidad Organica usuario comunicar
oportunamente a la Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento y Oficina de
Estadistica e Informatica la necesidad de reparacion y/o mantenimiento de los bienes
asignados en uso segun sea el caso. Asi como también es obligacion de la Oficina de
Servicios Generales y Mantenimiento comunicar al area usuario sobre el estado situacional
del bien, si este no tuviese alternativa de ser reparado o supere el costo de mantenimiento,
se pondra a disposiciéon del area usuaria a través de un Informe y/o Orden de Trabajo
documento para que solicite su baja o remplazo por reposicion del bien

6.8.1.7. De los Bienes que ya no Seran Utilizados.

El servidor responsable jefe de la Unidad Organica, le corresponde informar por escrito a
la OEA, con conocimiento de la Oficina de Logistica y UCP, de los bienes que ya no sean
utilizados, con el correspondiente Informede baja y/o Orden de Trabajo elaborado por la
Unidad Mantenimiento y Transportes de Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento o
por el area de Soporte Técnico de la Oficina de Estadistica e Informatica segun sea el
caso, quien deberé indicar y/o recomendar su baja y remplazo por reposicién, con ello la
UCP retirara los bienes empleando el formato Papeleta de Autorizacién para el
Desplazamiento Interno o Externo de Bienes Patrimoniales,de conformidad con el formato
contenido en elAnexo N° 17, a fin de que esta oficina asuma competencia sobre el bien,
procesando la baja definitiva, se requieren ser dados de baja por los siguientes motivos:

a. Por el estado de conservacién en que se encuentran y cuyo mantenimiento o
reparacion resulta onerosa para la HVLH.

b. Por obsolescencia técnica de los bienes muebles.

c. Por estado de excedencia; y/o.

d. Demas causales de baja (en que resulte aplicable), establecidos en los numerales
5.2.2 de la presente Directiva. -

Queda terminantemente prohibido que el personal de los diversos talleres de la Oficina de
Servicios Generales y Mantenimiento y de la Oficina de Estadistica e Informatica disponga
del destino de los bienes (canibalizar, retiro de accesorios, repuestos, desmantelar con la
pretension de reparar bienes semejantes).

6.8.1.8. Obligaciones de los Usuarios
Todos los jefes de las Unidades Organicas del HVLH, estan obligados a velar por el

cumplimientode la asignaciéon de bienes muebles patrimoniales de ambito funcional al
personal que integra la estera de responsabilidad. En tal virtud sus obligaciones son:

a. Elaborar el Cuadro de Asignacion de bienes Patrimonial individual del personal -

asu cargo.

b. Firmar o visar todo documento relacionado con la asignacion de bienes o

incidencias, segun serequiera.

Verificar la actualizacion de los Expedientes Patrimoniales de su area.

Recibir todos los bienes desplazados a su area.

e. \Verificar periddicamente la existencia, ubicacién, seguridad del bien, el estado, y
la utilizaciénde los bienes patrimoniales asignados y remitir mensualmente el
Cuadro de Asignacién debienes actualizados a la UCP.

ao
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f.  Dar cumplimiento a todo desplazamiento interno y externo de bienes muebles,
autorizado porla UCP y/o su jefe inmediato superior.

g. Definir los aspectos relativos a la custodia, seguridad y verificacion de los bienes
que sonutilizados indistintamente por varias personas, de manera que estos sean
utilizadoscorrectamente y para los fines del HVLH.

h.  Velar porque el original de toda la documentacién consenciente al Expediente
Patrimonial searemitida oportunamente a la UCP.

i.  Cuidar que todos los bienes tengan la Etiqueta Patrimonial completa y
legible,solicitando su colocacién e inmediato reemplazo en caso de deterioro.

6.8.1.9. Del Ingreso Temporal de Bienes Mueble al HVLH

Cuando por necesidad del servicio se requiera ingresar a los ambientes del HVLH, bienes
que no son de propiedad de la Institucién, estos deberan ser registrados en la UCP, al
igual que su posterior salida, mediante el formato Declaracién Jurada de Bienes de Ingreso
Temporal, de conformidad con el formato contenido en el Anexo N°19.

El Personal de Vigilancia y Seguridad asignadas en cada una de las puertas de la

- institucion exigiran su cumplimiento

6.8.2. Procedimiento en Caso de Pérdida, Robo, Sustraccién, Destruccién y
Reposicion de Bienes Muebles Asignados.

6.8.2.1. De la Pérdida, Robo, Sustraccion, Destruccion de Asignacién de Bienes
Muebles.

Es responsabilidad del jefe de la Unidad Organica, en su condicién de servidor encargado
de los bienes patrimoniales asignados en uso, en caso de pérdida, hurto o robo de alguno
de ellos, remitir una comunicacién dentro de las veinticuatro (24) horas de conocido los
hechos, al jefe inmediato superior y a la OEA, adjuntando la siguiente documentacion:

a. Informe de ocurrencias elaborado por el personal responsable sobre el incidente
sufrido al bienmueble.

b. Informe del jefe del &rea usuaria, indicando si existié 0 no negligencia en el caso,
deslindandoresponsabilidad correspondiente,

c. Denuncia policial certificada a nombre del HVLH, la cual debera ser gestionada
por elpersonal responsable del uso y custodia del bien conjuntamente con un
representante de la UCP dentro de las veinticuatro (24) horas deocurrido el
incidente. La misma que incluird los detalles técnicos como: marca, modelo,
tipo,color, serie, dimensiones, y tratandose de un bien movil, incluira los datos de
la Tarjeta dePropiedad del Vehiculo,

d. Copia del Documento Nacional de Identificacion (DNI) del personal responsable,

e. Copia de la Carpeta Patrimonial.

f.  Cuando el incidente de pérdida, hurto, robo o sustraccién se produzca en las
instalaciones del HVLH, la OEA solicitard a la Oficina de Servicios Generales y
Mantenimiento (OSGYM), o a la empresa devigilancia y seguridad el Informe

correspondiente, La OEA remitira a la UCP, copia delExpediente Administrativo,

indicando las acciones a seguir, tales como:

- Reposicién a través de la pdliza de seguro, siempre que el tipo de siniestro
este consideradoen la pdliza y cuyo valor esté por encima del deducible.
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- Recuperacién a través de la empresa que preste seguridad en el HVLH de
existirnegligencia en la prestacién del servicio.

- Reposicién de bienes que resulten perdidos, robados o sustraidos por
descuido o negligenciadel personal responsable.

6.8.2.2. Reposicién de Bienes Muebles Patrimoniales al HVLH

Los procedimientos generales de reposicién de bienes muebles patrimoniales al HVLH, se
encuentran regulados en los ACTOS DE ADQUISICION, numeral 5.3.2 de la presente
Directiva.

6.8.2.3. Procedimientos a Considerar en la Reposicion de Bienes Muebles al HVLH.

Los bienes que resulten perdidos, robados, sustraidos o destruidos por descuido o
negligencia del personal que los hubiera tenido en uso, atendiendo a lo seflalado por la
OEA del HVLH, seran repuestos por estos con bienes de modelo, tipo y caracteristicas
similares. Dicha reposicién se realzard en un plazo de quince (15) dias calendario,
debiendo ser entregados a la UCP, mediante Acta de Entrega y Recepcion, quien
elaborara el informe técnico legal dirigido a la OEA, comunicando los bienes que han sido
repuestos para su incorporacion al patrimonio institucional, debiendo los bienes
reemplazados ser dados de baja mediante resolucion, de conformidad con la normatividad
vigente.

En caso no existan bienes similares a los, perdidos, robados, sustraidos o destruidos, el.
Personal responsable debe pagar en efectivo el valor actualizado del bien, en el mismo
plazo indicado en el parrafo precedente, previa opinién favorable de la UCP, y autorizacion
escrita de la OEA. Dicho importe pagado, sera ingresado a la Oficina de Tesoreria del
HVLH.

6.8.2.4. Cese, Rotacion o Renuncia del Servidor con Bienes Asignados en Uso.

El servidor publico con bienes asignados en uso, cuando sea desplazado en cualquiera de
sus modalidades, se acoja al descanso fisico vacacional, se le conceda alguna licencia,
sea notificado con resolucién que le imponga sancién disciplinaria de suspension,
finalizacion del contrato y/o cese temporal o definitivo, deberan entregar a su jefe inmediato
o a quien se designe, el inventario Fisico Patrimonial de los bienes que se le hubieran
asignado en su unidad orgénica, formulandose para tal efecto la correspondiente Acta de
Entrega y Recepcién de Cargo, de conformidad con el formato contenido en el Anexo N°
18,debiendo ser constatado por el personal de la UCP. Este inventario sera entregado al
servidor que asume el cargo entrante, para su verificacion y conformidad.

6.9. ACTOS DE DOCUMENTACION PREVIA DE GESTION PATRIMONIAL

6.9.1. Informe Técnico-IT

Para sustentar los actos de adquisicién, administracion y disposicion de los bienes, asi
como losprocedimientos de alta y baja de los registros correspondientes la UCP elaborara
y suscribira ellT conforme al formato denominado Formato de Informe Técnico, contenido
en el Anexo N°03, el cual debera incluir los datos técnicos del bien (marca, modelo, serie,
entreotros) y la base legal; ademas de precisar el beneficio econémico y social que
representa para la institucion el procedimiento propuesto.
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La UCP también tiene a su cargo la evaluacion del estado situacional de los bienes de la
entidad.

6.9.2. Tasacion

Cuando resulte exigible la valorizacion de bienes, esta se realiza sobre la base de la
metodologia establecida en el Reglamento Nacional de Tasaciones del Pert, en adelante
(RNTP) y los resultados obtenidos deben estar consignados en el Informe de Tasacién, el
mismo que debe ser elaborado y suscrito por la UCP y refrendado por la OEA.

En caso la naturaleza del bien lo requiera o de no contar con profesionales o personal
técnico calificado con conocimientos en tasaciones. Las entidades podran contratar los
servicios de un perito tasador.

La tasacion se realizara a valor comercial y tendra una vigencia de 08 (ocho) meses desde
su elaboracién.

6.9.3. Opiniéon Favorable

Si la circunstancia para el alta de un bien no se encuentra regulada en el numeral 5.1.2 de
la presente directiva, Se requerira opinion favorable a la Oficina de AsesoriaJuridica (OAJ)
del HVLH,con la cual se procedera al alta, para ello se elaborara un IT, sustentando tal
pedido.

Cuando la causal para la baja de un bien no se encuentra regulada en el numeral 5.2.2 de
lapresente directiva se requerira opinién favorable a la SBN, para ello se elaborara un IT
sustentandotal pedido. Con la opinién favorable de la SBN recién procedera la baja de
dicho bien.

6.9.4. Autoridad Competente para Aprobar el Acto Administrativo

Los actos de adquisicidn, administracién y disposicién de los bienes: asi como los
procedimientos dealta y baja de los registros correspondientes seran aprobados mediante
resolucion administrativaemitida por la OEA del HVLH, en un plazo que no exceda los
quince (15) dias habiles contadosdesde el dia siguiente de recibido el expediente
administrativo.

Los actos de disposicion que se realicen en el marco de la Ley N° 27995 y su Reglamento,
seranaprobados mediante Resolucién del Titular de la Entidad.

6.10. DISPOSICIONES PARA SANEAMIENTO DE BIENES FALTANTES Y

SOBRANTES.

Regularizar la situacién administrativa y legal de los bienes muebles de la entidad que se
encuentran en condicion de sobrantes, asi como la de aquellos que se encuentran en

condicién de faltantes en su patrimonio, serd de acuerdo con la normatividad que regula el

ente rector.

En ese contexto, los bienes faltantes y los bienes sobrantes del HVLH, pueden ser
regularizados en el patrimonio de laentidad, aplicando los siguientes procedimientos de
saneamiento
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6.10.1. Saneamiento de Bienes Faltantes
6.10.1.1. Definicion

El saneamiento de bienes faltantes es una herramienta legal de caracteristica residual y
excepcional,orientada a regularizar la situacién administrativa y legal de dichos bienes
mediante la base de losmismos.

6.10.1.2. Condiciones Previas

Procedera la baja de bienes faltantes mediante saneamiento cuando concurran las
siguientes Condiciones:

a. No se cuente con documentacién suficiente para sustentar la baja de bienes via el
procedimientonormado en el numeral 5.2.3(de la presente Directiva; o,

b. No sea posible recuperar el bien que, de acuerdo a documentacién fehaciente, se
encuentra enposesiéon de otra entidad, institucion privada o persona natural o
tampoco sea posible transferir enfavor de dichos poseedores.

6.10.1.3. Procedimiento

La UCP emitira un IT, donde sustente la falta de bienes del patrimonio de la institucion y
los probables eventos quehayan causado tal situacién. Lo elevara a la OEA, quien
deconsiderarlo conforme emitird laresolucién correspondiente aprobando el saneamiento
de los bienes faltantes y disponiendo la baja delos mismos.

6.10.1.4. Obligacion de Informar al Interior de la Entidad

Sin perjuicio del procedimiento de baja por saneamiento, la OEA debe comunicar a la
SecretariaTécnica de las Autoridades del Procedimiento Administrativo Disciplinario del
HVLH para los fines delcaso, respecto de los bienes faltantes.

6.10.1.5. Comunicacioén a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA sera la responsable de remitir a la SBN en un plazo no
mayor a losdiez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

a. La resolucién que aprueba el saneamiento de los bienes faltantes y disponga la
baja de los mismos; vy,
b. EIT.

6.10.2. Saneamiento de Bienes Sobrantes
\ 6.10.2.1. Definicion
El saneamiento de bienes sobrantes es un mecanismo legal de caracteristica residual y

excepcional orientada a regularizar la situacion administrativa y legal de los bienes que se
encuentran en esa condicidén, mediante el alta de los mismos.

— 6.10.2.2. Condicion Previa
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Para que proceda el saneamiento, los bienes sobrantes deben encontrarse por lo menos
dos (02) afios en posesion del HVLH acreditandose dicha situacién mediante declaracién
jurada de permanencia o posesion, suscrita por el servidor que usa el bien o el
responsable de la UCP y refrendada por la OEA.

6.10.2.3. Procedimiento

La UCP elaborara el IT, procedera a notificar por escrito al propietario de los bienes
sobrantes y estime el tiempo de permanencia de los mismos en la entidad y lo elevara a la
OEA para su evaluacién.

La OEA, de encontrar conforme el IT, procedera a notificar por escrito al propietario de los
bienessobrantes, en caso que su domicilio sea conocido y cierto, caso contrario, dispondra
la publicacién de larelacion detallada de los bienes objeto de saneamiento, durante un
plazo de diez (10) dias habiles, en unlugar visible del HVLH y, adicionalmente en el portal
electronico del HVLH, de ser el caso.

Transcurrido dicho plazo y de no haber oposicion al procedimiento de saneamiento de

- bienes, la UCP:

a. Elaborara el Acta de Saneamiento, conformeal formato contenido en el Anexo
N°16
b. Valorizara los bienes sobrantes; y.

c. Elaborara el proyecto de resolucion,de saneamiento, incluyendo el detalle de los
bienes.

Elevara el expediente administrativo a la OEA, quien, de encontrarlo conforme emitira
lacorrespondiente resolucién administrativa que disponga:

a. El saneamiento de los bienes; y.
b. El alta en el registro patrimonial y contable.

6.10.2.4. Oposicién

La persona natural juridica u otra entidad que se considere (en el derecho de propiedad
sobre los bienesmateria de saneamiento, podra oponerse al procedimiento presentando
un escrito en un plazo de diez(10) dias habiles después de efectuada la notificacién o
publicacién, segun sea el caso, argumentandosu derecho reclamado debidamente
acreditado.

La UCP elaborard un IT que contendra a evaluacién de la documentacién presentada, el
mismo quesera elevado a la OEA.

De ser procedente lo solicitado por el opositor, la OEA dispondra la entrega del bien dentro
del plazo dequince (15) dias hables de recibido el IT, debiendo suscribirse un Acta de
Entrega - Recepcioén entre elresponsable de la UCP y el opositor o su representante.
6.10.2.5. Comunicacién a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA sera la responsable de remitir a la SBN en un plazo no
mayor de los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:
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La resolucién que aprueba el saneamiento y alta de bienes.
EIT.

La notificacién de ser el caso; y.

El Acta de Saneamiento.

aooo

En caso de que haya procedido la oposicién, remitira:

a. EIT.
b. La notificaciéon de ser el caso; y.
c. ElActa de Entrega - Recepcion.

6.10.3. Saneamiento de Vehiculos
6.10.3.1. Condiciones Previas
Para el caso de saneamiento de vehiculos inscritos, el HVLH debera contar con:

a. La Boleta Informativa expedida por el Registro de Propiedad Vehicular.

b. El Certificado Policial de lIdentificacion Vehicular expedido por la Direccion de
Robo de Vehiculos de la Policia Nacional del Peru (DIROVE); y.

c. Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular de Incorporacion aprobado.

Si los vehiculos no exhiben la Placa Unica Nacional de Rodaje, la UCP solicitara al
Registro de PropiedadVehicular la busqueda a nivel nacional a través del numero de serie
y/o el nimero de motor, a fin de determinar si el vehiculo se encuentra registrado.

Si el vehiculo que se pretende sanear tiene gravdmenes u ordenes de captura y, luego de
haber agotado lasgestiones la UCP no puede levantarlas o cancelarlas, la OEA informara a
la Policia Nacional del Pert o alduzgado pertinente sobre la ubicacion del vehiculo, para
que sea puesto a disposicion de cualquiera de ellossegun sea el caso, lo que se debera
hacer efectivo mediante un Acta de Entrega - Recepcion suscrita por la UCP y la entidad
receptora.

Los vehiculos que hayan sido incorporados al patrimonio del HVLH sinla documentacién
sustentatoria, deberan ser excluidos del registro patrimonial y ser considerados
comosobrantes.

Para el saneamiento de vehiculos también es de aplicacion la misma condicién contenida
en el literal b) delnumeral 2 sobre saneamiento de bienes sobrantes de la presente
directiva.

6.10.3.2. Procedimiento
La UCP elaborara:
a. EIIT que sustente la posesion de los vehiculos sobrantes y estime el tiempo de
permanencia de losmismos en el HVLH.

b. La Ficha Técnica del Vehiculo que acredite la condicién en que se encuentren los
mismos, conforme al formato contenido en el Anexo N°05.
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Luego elevard el expediente administrativo a la OEA, quien de encontrarlo conforme
procedera a notificarpor escrito al propietario registral del vehiculo objeto de saneamiento,
siempre que su domicilio seaconocido y cierto.

En caso de que no cuente con domicilio conocido, se dispondra publicar por Unica vez en
el Diario OficialEl Peruano, a fin de que quien se considere afectado en sus derechos
pueda oponerse en el plazo de diez(10) dias habiles contados desde el dia siguiente de la
notificaciéon o publicacién, segun sea el caso.

Dicho aviso debe contener la Placa Unica Nacional de Rodaje y las caracteristicas del
vehiculo materia de saneamiento, el lugar donde se muestra al publico y el nombre del
titular registral.

Transcurrido dicho plazo y de no haber oposicion al procedimiento de saneamiento, la
UCP:

a. Elaborara el Acta de Saneamiento
b. Valorizara el vehiculo; y.
c. Elaborara el proyecto de resolucion de saneamiento vy alta.

Elevara el expediente administrativo a la OEA, quien de encontrar conforme los
documentos emitira lacorrespondiente resolucién administrativa que disponga:

a. El saneamiento del vehiculo; y. .
b. El alta en el registro patrimonial y contable.

6.10.3.3. Inscripcion en el Registro de Propiedad Vehicular

Para la inscripcién en el Registro de Propiedad Vehicular se remitira los documentos que
exija el Reglamentode Inscripciones del Registro de inscripcién Vehicular. .

6.10.3.4. Oposicién

De existir oposicion al procedimiento de saneamiento de vehiculos, este se realizara de
acuerdo a loestipulado en el literal d) del numeral 2 de la presente disposicién, en lo que
fuera pertinente.

6.10.3.5. Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la OEA sera la responsable de remitir a la SBN, en un plazo no
mayor a los diez(10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

La Resolucién que aprueba el saneamiento y alta de vehiculos.
EIIT.

La notificacion o publicacién en el diario; y.

El Acta de Saneamiento.

co0ooTow

En caso de que haya procedido la oposicidn, remitira:

a. EIT.
b. La notificacion o publicacién en el diario; y.
c. El Acta de Entrega-Recepcidn.

43



HOSPITAL“VICTOR 3§
_ LARCO HERRERA””

MINISTERIO
DE SALUD

7. DISPOSICIONES FINALES

Primera.- La SBN podra promover el desarrollo del procedimiento de compraventa
mediante subasta electrénica para optimizar la gestién de bienes muebles estatales.

Segunda.- Para los bienes que no se encuentren contemplados en el CNBME, tales como
accesorios, repuestos, suministros, software, entre otros, se podra aplicar, de manera
supletoria, los actos de disposicién contenidos en la presente directiva, en la medida que
no exista una regulacién expresa sobre ellos.

Tercera.- La Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal de la SBN (DGPE) a través de la
Sub direccion de Supervision de la SBN (SDS) y Sub direcciéon de Supervision de la SBN
(SDAPE), asi como la Direccion de Normas y Registro de la SBN (DNR) a través de la
Subdireccion de Registro y Catastro de la SBN (SDRC), son responsables decautelar el
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva.

Cuarta.- La Directiva N° 003-2013/SBN sobre Procedimientos para la gestion adecuada de
los bienes mueblesestatales calificados como residuos de aparatos eléctricos vy
electrénicos - RAEE, aprobada mediante ResolucionN' 027-2013/SBN, continua vigente.

8. ANEXOS

Anexo N° 01: Glosario de Términos
Anexo N° 02: Abreviaturas
Anexo N° 03: Formato de Informe Técnico
Apéndice A - Formato de Ficha de Descripcion de los Bienes
Apéndice B - Formato de Ficha de Descripcién de los Bienes para Compraventa
Anexo N° 04: Ficha de Asignacién en Uso de bienes Muebles
Anexo N° 05: Ficha Técnica de Vehiculo
Anexo N° 06: Bases Administrativas (Subasta Publica)
Apéndice A - Lote de Bienes Muebles a Subastar
Apéndice B — Declaracién Jurada
Apéndice C — Oferta: Modalidad de Sobre Cerrado
Anexo N° 07: Hoja de Liquidacién
Anexo N° 08: Acta de Abandono
Anexo N° 09: Bases Administrativas (Subasta Restringida)
Apéndice A - Lote de Bienes Muebles a Subastar
Apéndice B — Declaracion Jurada
Apéndice C — Oferta: Modalidad de Sobre Cerrado
Anexo N° 10: Acta de Supervisién
Anexo N° 11: Ficha de Incorporacion de nuevos tipos de bienes de CNBM Estado
Anexo N° 12: Acta de Inicio de Toma de Inventario
Anexo N° 13: Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable del Inventario
"‘° °A Anexo N° 14: Informe Final de Inventario
. Ficha de Levantamiento de Informacion Inventario Patrimonial
. Acta de Saneamiento
. Papeleta de Autorizaciéon para el Desplazamlento Interno o Externo de
(’ J Bienes Patrimoniales.
Anexo N° 18: Acta de Entrega y Recepcion de Cargo
Anexo N° 19: Declaraciéon Jurada de Bienes de Ingreso Temporal

; é

't



-~

@ PERU

MINISTERIO
DE SALUD

HosprTAL“vicTor 38 }“‘(
_ LARCOHERRERA” L%

ANEXO N°01

GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes definiciones:

Acta de Conciliaciéon Patrimonio-Contable del Inventario: Acta donde se consigna
la comparacién que se realiza entre losasientos contables y los asientos patrimoniales con

los resultados del inventario fisico de los bienes de la MPCP, conformeal formato contenido
en el Anexo N° 13.

Acta de Saneamiento: Acta donde se consigna la constatacion de las publicaciones
realizadas en lomo alsaneamiento legal de los bienes, asi como la no presentacion de
oposicién alguna por parte de terceros declarandolos enabandono y recomendando la

emision de la resolucion administrativa de saneamiento, conforme al formato contenido en
elAnexo N° 16.

Actos de Administracién: Son aquellos que se producen con la entrega de la posesién a
titulo gratuito uoneroso y por un plazo determinado a favor de entidades publicas o
instituciones privadas. Estos actos no otorgan albeneficiado el derecho de ejercer actos de
disposicion o enajenacion respecto de los bienes otorgados, bajo sancién deextincion del
derecho concedido. Ademas, los bienes ng ameritan ser dados de baja por parte de la
entidad otorgante, niser incorporados en el patrimonio por parte de la entidad favorecida.

Actos de Adquisicién:Son aquellos que implican que las entidades que conforman del
SNBE alcancen lapropiedad do bienes a su favor.

Actos de Disposicion:Son aquellos que implican desplazamiento de dominio de los
bienes de una entidad, demanera gratuita u onerosa. a favor de otra entidad, institucion
privada o persona natural. Estos actos se realizan previabaja de los bienes a disponer.

Actos de Registro: Son aquellos por los cuales se incorporan bienes en el SINABIP, en
meérito a losdocumentos que correspondan a la naturaleza de los actos que tos generen.

Actos de Supervision:Son aquellos que la SBN realiza sobre los bienes estatales y sobre
los actos querecaen en éstos, asi como respecto del cumplimiento del debido
procedimiento que ejecutan las entidades que conformanel SNBE.

Bienes catalogables:Aquellos bienes que sin estar incluidos en el CNBME, son
susceptibles de ser ingresadosal mismo.

Bienes catalogados: Aquellos cuyo tipo de bien que los identifica se encuentran incluidos
expresamente en elCNBME.

Bienes faltantes: Aquellos que figuran en el registro patrimonial de La entidad, pero no se -

encuentranfisicamente en su posesion.

Bienes no catalogables:Aquellos que debidos a su naturaleza o funcién de uso no podran
ser incluidos en elCNBME, tales como accesorios, repuestos, suministros software, armas
entre otros.
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Bienes sobrantes:Aquellos bienes que sin estar registrados en el patrimonio, se
encuentran en posesién de laentidad, debido a que:

No se conoce sus propietarios:

No cuentan con la documentacion suficiente para su incorporacion en el registro
patrimonial:

. No han sido reclamados por sus propietarios:

d. No se conocesu origen: 0.

e. Provengan do entidades fusionadas liquidadas o extinguidas, o hayan sido
recibidos en mérito a conveniosdecooperacion.

oo

Bienes abandonados:Aquellos bienes que han sido declarados de esa manera mediante
Acta de Saneamientodurante el procedimiento de saneamiento de bienes sobrantes.

Comision de Inventario:Un colegiado designado por la OEA para la toma de inventario
fisico de la entidadconformado por un representante de la OEA quien lo preside: un
representante de la oficina de economia y unrepresentante de la oficina de logistica.

Destruccion accidental:Causal de baja que opera cuando el bien ha sufrido un dafio
grave a causade hechosaccidentales que no sean calificados como siniestro.

Entidades:Entidades Publicas que conforman el SNBE, descritas en el articulo 8° de la
Ley y las denominadasunidades ejecutoras que define el Sistema Nacional do Presupuesto
Publico.

Estado de Chatarra:Causal de baja que implica al bien en estado de avanzado deterioro,
que lo impide cumplirlas funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacion es
imposible u onerosa.

Estado de excedencia: Causal de baja que implica que el bien -se encuentra en
condiciones operativas pero noes utilizado por la entidad propietaria, presumiéndose que
permanecera en la misma situaciéon por tiempo indeterminado.

Institucién Privada: Persona juridica de derecho privado independientemente de su
modalidad de constitucion.

Hurto: Causal de baja que implica la comisién del delito de hurto, esto es la sustraccion del
bien sin el uso deviolencia.

Lote: Puede tratarse de un bien o un conjunto de bienes que son agrupados para su
venta mediante subasta.

Los criterios para agruparlos deben ser objetivos: naturaleza, estado de conservacion, tipo
de material, etc.

\ Mantenimiento o reparacion onerosa: Causal de baja que califica cuando el costo del

mantenimiento,reparacion o repotenciacién de un bien es demasiado elevado en relacion
con el valor del mismo.

Obsolescencia técnica: Causal de baja que importa que un bien pese a encontrarse en
condicionesoperativas, no permite un eficaz desemperio de sus funciones inherentes, por
encontrarse rezagado en los avances tecnologicos.
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Operadores de RAEE: EPS-RS o EC-RC registradas ante DIRESA o DIGESA Realizan
actividades de recoleccidn, transporte, almacenamiento, segregacion y/o tratamiento para
el reaprovechamiento o disposicidn final de losRAEE.

Pérdida: Causal do baja aplicable cuando el bien ha desaparecido fisicamente de la
entidad.

RAEE: Causal de baja que implica que los aparatos eléctricos y electrénicos, han
alcanzado el fin de su vida Utilpor uso u obsolescencia y se convierten en residuos.

Reembolso: Causal de baja que se aplica cuando la reposicién de bien no es posible,
entregandose en su lugardinero. El dinero a desembolsar debe corresponder al valor de
adquisicién o al valor comercial del bien.

Reposiciéon: Causal de baja que se aplica cuando un bien es reemplazado por otro de
iguales o mejorescaracteristicas o equivalente en valor comercial, debido a la garantia
otorgada por el proveedor.

Robo: Causal de baja que implica la comisién del delito de robo, esto es la desposesién
del bien empleandoviolencia.

Unidad de Control Patrimonial: Unidad organica responsable del control patrimonial o la
que haga susveces y mantener actualizado Jos registros patrimoniales.

Servidor Civil: Es el servidor definido en el literal i) del articulo V del Titulo Preliminar del
Reglamento Generalde la ley del Servicio Civil aprobado mediante Decreto Supremo N
040-2014-PCM.

Siniestro: Causal de baja que importa el dafio, pérdida o destruccion parcial o total del
bien a causa de unincendio o fenémeno de naturaleza, lo cual debera ser sustentado con
la informacién de los dafios ocasionados expedidapor organismos competentes, cuando
corresponda.
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ANEXO 02

ABREVIATURAS

Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes abreviaturas:

CNBME
DGPE
DIGESA
DNR
DIRESA
EC.RS

EPS.RS

IT
HVLH
NEA
OAJ
OcCl
OEA
PECOSA
RAEE
RNTP
SBN
SNBE
SDAPE
SDRC
SDS
SINABIP
UCP

Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Direccion de Gestién del Patrimonio Estatal de la SBN.

Direccién General de Salud Ambiental.

Direccion de Normas y Registro de la SBN.

Direccién Regional de Salud Ambiental.

Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos registrada ante DIRESA
O DIGESA.

Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Sélidos registrada ante
DIRESA O DIGESA.

Informe Técnico.

Hospital Victor Larco Herrera

Nota de Entrada al Almacén.

Oficina de Asesoria Juridica o la que haga sus veces.

Organo de Control Institucional.

Oficina Ejecutiva de Administracion, o la que haga sus veces.
Pedido Comprobante Salida

Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos

Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Subdireccién de Administracion del Patrimonio Estatal de la SBN.
Subdireccion de Registro y Catastro de la SBN.

Sub direccién de Supervision de la SBN. :

Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.

Unidad de Control Patrimonial.
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ANEXO N° 3

FORMATO DE INFORME TECNICO (1)

INFORME TECNICO N°

Fecha

ACTO O PROCEDIMIENTO:

Marcar con “X”

ALTA

ACTOS DE ADQUISICION

Aceptacion de donacién

Saneamiento de bienes sobrantes

Saneamiento de Vehiculos

Reposicion

Permuta

Fabricacién

Reproduccién de semovientes

ACTOS DE ADMINISTRACION

Afectacién en uso

Cesion en uso

Arrendamiento

BAJA

CAUSALES DE BAJA

Estado de excedencia

Obsolescencia técnica

Mantenimiento o} reparacion
onerosa

Reposicion

Reembolso

Perdida

Hurto

Robo

Residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos-RAEE

Estado de chatarra

Siniestro

Destruccién accidental

Caso de semovientes

Mandato legal

ACTO DE DISPOSICION

Donacion

Donacion RAEE

Compraventa por subasta publica

Compraventa por subasta publica
de chatarra

Compraventa por subasta
restringida

Compraventa por subasta
restringida de chatarra

Permuta

Destruccién

Transferencia por dacién de pago

Transferencia por retribucién de
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Servicios

Opinion favorable de baja otorgada
por la SBN

Opinion favorable de alta otorgada
por la OAJ de |a entidad

GIROS Exclusion de registros autorizado
por la SBN
Recodificacion autorizada por la
SBN
. DATOS GENERALES
Nombre de la Entidad
Direccidn
Ubicacién
Teléfono
Il. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA Marcar con “X”
1
2
3
4
5

Ill. BASE LEGAL (2)

IV. ANTECEDENTES (3)

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES (4)

S - M,
\93;\»« D
. 0 Y
' 5

VI. ANALISIS Y EVALUACION (5)

VIl. OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

VIIl. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (6)
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Responsable de la UCP

NOTAS:

1.

2.
3
4

En el formato y apéndices se debera consignar la informacién que Unicamente resulte
necesaria en funcion al tipo de acto que se trate.

Consignar las normas legales en las cuales se sustenta el procedimiento.

Senalar los antecedentes, documentacién y los hechos que sustentan el procedimiento.
Adjuntar el APENDICE A o APENDICE B, segun corresponda. En caso de baja y
compraventa de bienes muebles utilizan ambos apéndices. Deser necesario por la
cantidad de bienes usar mas espacios o mas hojas.

Analizar y evaluar la informacién y la documentacion presentada a fin de determinar la
conveniencia y viabilidad del procedimientosolicitado.

Concluir recomendando la procedencia o improcedencia de lo solicitado.
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APENDICE A

FORMATO DE FICHA DE DESCRIPCION DE LOS BIENES

[3})~CTO DE| {4}VALOR 8

b —
cODIGO
DETALLE TECNKCO & 23 u L 5 Y
N* DE DENOMI NACION | PATRIMO N AL ALLE {1})e2} ESTADO CUENTA VALOR CAUSAL CAUSAL ISPO SICION| TASACION | USCAIION {4 TIEMP O DE
ORDEN ——— o |CONSERVACION| CONTABLE | NETO {3/} BAsA ALTA y S PE RM 3 NEMCIL
s MARCA MODELO coLoa DM ENSION PEGPLEATY e DeL A
2
3
4
S
2
7
3
E]
310
)
32
13 s
14
- EE—— (SRS (X2 e SE— s SOTUR | SN (R
8
13
1Y
20
= = o e s Tl IS ES—— S——— SRS
22
=£ ) SO SRS SR s " R UR— 51 NGNS -SSR
3
e
1 EN CASO DE VE=CULOS ADDONALMENTE LLENAS TC-A TECN CADE /EnCA O ANEXC X' 3
21EN CASC DF SEMOVENTES AODFCARLACESCRPI ONVATNDE ACL LR LAS TARACTERSTICAS CORRE SPONCENTES
13 PARADICCEDMENTD DS BAA SEGUN LEY V' 27993 Y SU RER AVENTC
(31 FARA SANIAMENTO DE SENES WUESLES SOBRANTES

Re spons ate 0w i UCTE
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APENDICE B

FORMATO DE FICHA DE DESCRIPCION DE BIENES PARA COMPRAVENTA

A nhﬂnwﬂmvuws_u DETALLETECHICOTT).2) EB1ADO CUENIA | VALUR IASAGIUN | o o0 |
ORDEN CONSERVACION CONTABLE (37) |
{8BN) MARCA MODELO COLCR SERIE DIMEN BONE 3
5
3
z
5
3
7 £
s ]
5 - —
10
11
TS
13
14
g
1€
17
18
1S
20
)
3
3
(13EN CASO DEVEHICULCSE, ADKIONAMENTE LLENAR FICHATE CNICADE VEHICULO [ANEXO N* 5} REBUMEN
(2YEN CASD DE SEMOMENTES, MODIFICAR ESTACESCRIPCION EN CUANTO AL DETALLE CANTIDAC DE BEENES PARACOMPRAVE NTA
. CANTIDAD DE LOTES
PRECIO BASE DE LACOMPRAVENTA

Responsadie de Ia UCP
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ANEXO N° 4

FORMATO DE FICHA DE ASIGNACION m.z USO DE BIENES

ENTIDAD FECHA
_ | | 7]

USUARIO RESPONSABLE:
APELLIDOS Y NOMBRES:
DEPENDENCIA:
UBICACION:

MODALIDAD: FUNCIONARIO () CAP () CAS ()

DESCRIPCION DEI BIEN
ftom - >MMU.__MM_ AL .NWM.»MN DENOMINACION MARCA MODELO TIPO COLOR 0.2mmm2.~m_..q.m02 ESTADO

1 5

2

3

4

5

6

Fa

8

9

10

LEYENDA: MUY BUENO (MB) BUENO (B) REGULAR (R) MALO (M)

Responsable de la UCP

Usuario Responsable




ANEXO N° 5

FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACION N2 DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE

PLACA N2 DE EJE TRANSMISION
CARROCERIA N2 DE MOTOR CILINDRADA

MARCA N2 DE SERIE KILOMETRAJE

MODELO ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador/carter

Distribuidor/bomba de inyeccién
Bomba de gasolina
Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENO

Bomba de freno
Zapatay tambores
Discos y pastillas

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador
Bomba de agua

4. SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria

Alternador

Bobina

Relay de alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteros
Luces posteriores,
Direcclonales posteriores
Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros, cableados)

5. SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambio

Bomba de embrague

Caja de transferencia
Diferencia trasero
Diferencial delantero (4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Cafia de direccion
Cremallera
Rotula

7. SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores
Barra de torsién
Barra estabilizadora
Llantas
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ANEXO N° 06

FORMATO DE BASES ADMINISTRATIVAS PARA SUBASTA PUBLICA

BASEA ADMINISTRATIVAS
COMPRAVENTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES
HOSPITAL “VICTOR LARCO HERRERA”

|. OBJETIVO
Establecer el procedimiento para llevar a cabo la compraventa por subasta publica de

[os bienes muebles dados de baja, en virtud a lo dispuesto por la Directiva N'
.......... OEA-HVLH/MINSA.

II.BASE LEGAL
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo No007-2008-VMENDA, Reglamento de la Ley No29151.
Directiva N° 001-2015/SBN.
Directiva N° .......... -OL-OEA-HLH/MINSA

I1l. CONVOCATORIA
Venta de Bases Administrativas
Precio
Exhibicién de los lotes
Local
Direccién

IV. ACTO DE SUBASTA
La compraventa por subasta publica se realizara:
Dia
Hora
Local
Direccién

V. RELACION, CARACTERISTICAS, ESTADO Y PRECIO BASE DE LOS LOTES DE
BIENES
“La relacion, caracteristicas, estado y precio base de los lotes de bienes muebles
objeto de compraventa estandescritos en el Apéndice A "Lotes bienes muebles a
subastarse"

La compraventa por subasta publica se realizara "COMO ESTEN Y DONDE SE
ENCUENTREN", mediante la modalidad de "A VIVA VOZ YSOBRE CERRADO".

VII_DE LOS PARTICIPANTES
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7.2

T

7.4.

7.5.

7.8.

Pueden participar como postores las personas naturales o juridicas que hayan
adquirido las bases administrativas de manera directao a través de un
representante, pudiendo ingresar al local del acto dos personas por base
adquirida, previa presentacién de la boletade venta o factura, segun
corresponda, emitida por la Oficina de Tesoreria de la entidad organizadora.

Las personas naturales se identificaran con su DNI. Las personas juridicas
intervendrén a través de su representante legal, el cual debera presentar el
respectivo Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP.

Estan prohibidos de participar como postores en la subasta de manera directa
o indirecta aquellos funcionarios y servidores publicos a que hace referencia el
articulo 220 de la Ley N° 29151 y los articulos 1366° y 1367° del Codigo Civil.

El plazo de prohibicion se establece en el articulo 1368° del Cédigo Civil.

Los actos administrativos que contravengan lo descrito en los numerales
anteriores son nulos, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere
lugar.

El postor que obtenga la buena pro debera presentar en el mismo acto la
Declaracién Jurada conforme al modelo contenido en el Apéndice B
"Declaracién Jurada".

Cualquier tipo de desavenencias y/o inconvenientes que se presenten durante
el acto de subasta seran resueltos por la Mesa Directiva, siendo inobjetable la
decisiéon tomada.

VIII. COMPRAVENTA Y ADJUDICACION DE LOTES DE BIENES

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Las ofertas son individuales por cada lote. Esta prohibido fraccionar los lotes.

No se permitird el desorden o acuerdo entre postores durante el desarrollo del
acto publico. De ocurrir ello se suspendera temporal odefinitivamente la
subasta, y, de ser el caso, el retiro de aquellas personas que ocasionen o
participen en el desorden.

Las ofertas y el pago por los lotes se realizaran en nuevos Soles.

Las ofertas que se realicen bajo la modalidad de "sobre cerrado" deberéan
presentarse conforme al rétulo sefialado en el Apéndice C "Oferta:Modalidad
de Sobre Cerrado”, conteniendo los siguientes datos: nombre o razén social
del postor, su documento de Identidad, numero de loteque pretende
adjudicarse, el monto ofertado, la garantia en efectivo, y el nimero de boleta
de venia o factura con la que fue adquirida las bases.

El acto de subasta se inicia cuando el Martillo Publico solicita las ofertas en
“sobrecerrado”, las que deberan guardar las formalidades descritasen el
numeral precedente y adjuntando como garantia un minimo del 20% de la
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

S - My,
\Cf{\c\m ) %

et

8.12.

suma ofertada. Las ofertas que no cumplan dicho requisitoseran invalidas.
Luego se solicitara las ofertas "a viva voz" con todos los postores, incluyendo
a los postores que presentaron su "sobrecerrado". El postor debe expresar
de manera indubitable el monto a ofertar, caso contrario no sera tomada en
cuenta su oferta.

Terminada las ofertas "a viva voz" se procedera a abrir bs sobres, resultando
adjudicatario el postor que haya ofertado el monto mas alto entrelas dos
modalidades. Si resultara ganador quien oferto "a viva voz" debera abonar en
efectivo como minimo el 20% del valor ofertado.

En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en "sobre cerrado”y
el monto ofertado "a viva voz", se procederd a solicitar a ambaspartes que
oferten®a viva voz”, tomandose como base el valor de la oferta del empate,
resultando adjudicatario el postor que oferte el montomas alto.

En el supuesto que se otorgue la buena pro a una oferta contenida en "sobre
cerrado”, no sera necesario abonar el 20% del valor ofertado, todavez que la
garantia se encuentra en el sobre presentado.

Los "sobres cerrados' que no obtuvieran la buena pro seran devueltos a sus
titulares una vez adjudicado el lote por el cual ofertaron.

El adjudicatario realizara la cancelacion del lote adjudicado en la oficina del
Martillo Publico ubicada en.............cocveee. (oen la Oficina de Tesoreria del
HOSPITAL “VICTOR LARCO HERRERA” de ser el caso) quien entregara el
comprobante de pago debidamente cancelado. Dichoacto debe realizarse
dentro del plazo de tres (03) dias de concluida la subasta, siendo el ultimo dia
Bl S b m— hastalas............. horas.

El adjudicatario que dentro del plazo establecido en el numeral precedente no
cancele el monto total por el cual se adjudicé alguno de los lotes,cualquiera
fuese el motivo o causal, perdera el dinero entregado en garantia a favor de
entidad organizadora, dejandose sin efecto laadjudicacion y reasumiendo ésta
la administracion del lote.

La entidad organizadora se reserva del derecho de verificar la informacién que
presente el postor durante todo el proceso de compraventa. Encaso de
detectarse falsedad en la informacién proporcionada, procedera de
conformidad con el ordenamiento legal vigente.

IX. ENTREGA DE LOS LOTES DE BIENES

9.1.

El adjudicatario solicitara a la OEA de la entidad o la que haga sus veces el
comprobante de pago respectivo. Luego requerira a la UCP queproceda a la
entrega de los lotes de bienes muebles adjudicados a su favor, suscribiéndose
la respectiva Acta de Entrega-Recepcion.

58



PERU| MINISTERIO

DE SALUD

9.2

9.3.

9.4.

La entrega de los lotes adjudicados se realizara los dias.... .. (Indicar la fecha
exacta y el horario de atencién), previa presentacion de lacopia del
comprobante de pago debidamente cancelado y del documento de identidad
del adjudicatario.

Cuando el adjudicatario haya cancelado el integro del valor del lote y no lo
haya recogido en la fecha sefialada, la entidad debera notificarlo paraque
recoja el lote en un plazo improrrogable de cinco (05) dias, bajo
apercibimiento de ser declarado abandonado.

Transcurrido el plazo sefialado, el lote sera considerado abandonado, no
habiendo derecho a reclamo alguno y reasumiendo la entidadorganizadora la
administracién del lote.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1.

10.2.

10.8.

10.4.

10.5.

10.6.

El Martillero Publico que ejecute la venta esta prohibido de realizar cualquier

cobro adicional por cualquier concepto que no esté estipulado enlas presentes
bases.

Cualquier reclamo que desee formular el adjudicatario en relaciéon a la
subasta, lo realizara ante laentidad organizadora hasta antes de laentrega del
lote adjudicado.

Todo postor que participe en la subasta acepta lo establecido en las presentes
bases.

La entidad organizadora es la responsable de certificar la resolucién que
aprob¢ de baja, la que aprobé la compraventa, el Acta de Subasta ycualquier
documentacién relacionada con la compraventa de los bienes muebles.

De conformidad con la legislacién tributaria vigente, la transferencia de bienes
usados no esté gravada con el Impuesto General a las Ventas(IGV).

Los aspectos no contemplados en las presentes bases, se regira por la
normatividad del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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APENDICE A

LOTES DE BIENES MUEBLES A SUBASTAR

LOTE

cODIGO
PATRIMONIAL

Usz_<=Z>mu_OZ Y DETALLE
TECNICO

ESTADO DE
CONSERVACION

UBICACION

PRECIO |
BASE
(S1)
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APENDICE B

DECLARACION JURADA

Identificadocon DNIN®.............oooiiiiiioie , DECLARO BAJO

JURAMENTO no encontrarme Comprendido directa ni indirectamente o por persona
interpuesta dentro de las prohibiciones y limitaciones contempladas en el articulo 22° de
la Ley N° 29151 ni en los articulos1366° y 1367 del Cédigo Civil que me impidan
participar en la presente subasta y adquirir bienes estatales a nombre propio(o a nombre
demi representada.........ooceviiiiiiiii e con RUC
e — , de la cual soy representante legal segun el Certificado de Vigencia
de Poder que adjunto (encaso la adquisicidn la realice una persona juridica).

* Firma y huella digital
NOMBIES §EPSIIEIBETY umum i imemsssm s e s s
L1 D L TP SR s

LEY 29151

ARTICULO22°.- Los funcionarios y servidores publicos, asi como toda persona que
presta servicios en las entidades de la administracién publica bajo cualquier régimen
laboral o contractual, no pueden adquirirderechos reales por contrato, legado o subasta
publica, directa o indirectamente o por persona interpuesta, respecto de los bienes de
propiedad de la entidad publica a la que pertenecen, de los confiados a suadministracion
o custodia ni de los que para ser transferidos requieren de su intervencién. Dichas
prohibiciones se aplican también a los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad
y segundo de afinidad delas personas antes sefialadas, asi como a las personas juridicas
en las que todas las personas antes referidas tengan una participacion superior al cinco
por ciento (5%) del capital o patrimonio social, antes deadquirirse el derecho real.

Estas prohibiciones rigen hasta seis (6) meses después de que las personas impedidas
cesen o renuncien en sus cargos respectivos.

Los actos administrativos y contratos que se suscriban, contraviniendo lo dispuesto en el
presente articulo, son nulos de pleno derecho sin perjuicio de las responsabilidades a que

61



MINISTERIO | HOSPITAL “VICTOR

DESALUD | LARCOHERRERA'

APENDICE C

OFERTA: MODALIDAD DE SOBRE CERRADO

Numero de lote

Nombre / Razén Social

Valor Ofertado (S/.)

Monto de Garantia en Nuevos Soles
(Dinero en efectivo a incluir en el sobre)

Firma del postor o representante
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ANEXO N° 07

HOJA DE LIQUIDACION
COMPRAVENTA POR SUBASTA PUBLICA
(Resolucion N° 046-2015/SBN - Directiva N° 001-2015/SBN)

ENTIDAD ORGANIZADORA:
FECHA DE LA SUBASTA PUBLICA:
RESOLUCION QUE AUTORIZA LA SUBASTA

CONCEPTO | CANTIDAD

1. MONTO EXPECTATIVO

1.1 [LOTES SUBASTADOS (PRECIO BASE)

1.2 _|LOTES DECLARADOS DESIERTOS

1.3 |TOTAL(U +1.2) 0.00

2. INGRESOS

21 |LOTES INTEGRAMENTE PAGADOS O CANCELADOS

LOTES ABANDONADOS (GARANTIA DEJADA POR LOS
2.2 |POSTORES)

23 |TOTAL DE INGRESOS (2.1 + 2.2) 0.00
3. DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS
3.1 |HONORARIOS DEL MARTILLERO PUBLICO (') MAXIM03%

GASTO POR LA Publicacion EN EL DIARIO OFICIAL "EL
3.2 |PERUANQ"

3.3 | GASTO POR EL SERVICIO DE TASACION
34 |SUBTOTAL (2.3-3.1-3.2-3.3)
3.5 |SBN 3%

3.6 |ENTIDAD ORGANIZADORA 97%
El porcentaje a incluirse sera el consignado en el Contrato de Prestacion de
*) Servicios respectivos

.......................................................

Firmay Sello del Martillero Publico
(o representante de la OEA cuando corresponda)
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ANEXO N° 08

ACTA DE ABANDONO

En las instalaciones del HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA, ubicadas en la Av.
Pérez Aranibar N° 600, del distrito de Magdalena del Mar, provincia de Lima

yDepartamento de Lima, siendo las.....ccoveninn. horas del
dia. comssmmmsas (o =T —————— de 20........ , Se reunieron los siguientes miembros de
laMesa Directiva, conformada mediante Resolucion N°.................. ., para
conducir el proceso de compra venta por subasta Publica N°................. —20...,

(Presidente)
(Miembro)

(Miembro)

Luego de verificar que el adjudicatario (nombre del adjudicatario) del Lote
N No ha cumplido con recoger (o cancelar de ser el caso), dentro del plazo
estipulado en las Bases Administrativas, resulta aplicable lo sefialado en el numeral
6.5.3.8 de la Directiva N° 001-2015/SBN; en consecuencia declarese ABANDONO el
Lote N° ..o Dejandose sin efecto laadjudicacion del mismo y disponiendo que la
administracion de dicho lote sea asumida nuevamente por la UCP de la entidad.

Miembro Miembro
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ANEXO N° 09

FORMATO DE BASES ADMINISTRATIVAS PARA SUBASTA RESTRINGIDA

COMPRAVENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA DE BIENES MUEBLES
HOSPITAL "VICTOR LARCO HERRERA”

I. OBJETIVO
Establecer el procedimiento para llevar a cabo la compraventa por subasta restringida

de [os bienes muebles dados de baja, en virtud a lo dispuesto por la Directiva N'
.......... OEA-HVLH/MINSA.

Il. BASE LEGAL
Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo No007-2008-VMENDA, Reglamento de la Ley No29151.
Directiva N° 001-2015/SBN.
Directiva N° .......... -OL-OEA-HLH/MINSA

1. CONVOCATORIA
Venta de Bases Administrativas
Precio
Exhibicién de los lotes
Local
Direccién

IV. ACTO DE SUBASTA
La compraventa por subasta restringida se realizara:
Dia
Hora
Local
Direccion

V. RELACION, CARACTERISTICAS, ESTADO Y PRECIO BASE DE LOS LOTES DE
BIENES
La relacién, caracteristicas, estado y precio base de los lotes de bienes muebles
objeto de compraventa estén descritos en el Apéndice A "Lotes bienes muebles a
subastarse"

VI. MODALIDAD PARA LA OFERTA )
La compraventa por subasta restringida se realizara "COMO ESTEN Y DONDE SE
ENCUENTREN", mediante la modalidad de "SOBRE CERRADO".

3% VII_DE LOS PARTICIPANTES

; 7.1, Pueden participar como postores las personas naturales o juridicas que hayan
adquirido las bases administrativas de manera directa o a través de un
representante, pudiendo ingresar al local del acto dos personas por base
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VIIL

T

13

7.4.

7.5.

7.6.

adquirida, previa presentaciéon de la boleta de venta o factura, segun
corresponda, emitida por la Oficina de Tesoreria de |la entidad organizadora.

Las personas naturales se identificaran con su DNI. Las personas juridicas
intervendran a través de su representante legal, el cual debera presentar el
respectivo Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP.

Estan prohibidos de participar como postores en la subasta de manera directa
o indirecta aquellos funcionarios y servidores publicos a que hace referencia el
articulo 220 de la Ley N° 29151 y los articulos 1366° y 1367° del Codigo Civil.

El plazo de prohibicién se establece en el articulo 1368° del Cédigo Civil.

Los actos administrativos que contravengan lo descrito en los numerales
anteriores son nulos, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere
lugar.

El postor que obtenga la buena pro debera presentar en el mismo acto la
Declaracion Jurada conforme al modelo contenido en el Apéndice B
"Declaracion Jurada".

Cualquier tipo de desavenencias y/o inconvenientes que se presenten durante
el acto de subasta seran resueltos por la Mesa Directiva, siendo inobjetable la
decisién tomada.

COMPRAVENTA Y ADJUDICACION DE LOTES DE BIENES

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Las ofertas son individuales por cada lote. Esta prohibido fraccionar los lotes.

No se permitira el desorden o acuerdo entre postores durante el desarrollo del
acto publico. De ocurrir ello se suspenderd temporal o definitivamente la
subasta, y, de ser el caso, el retiro de aquellas personas que ocasionen o
participen en el desorden.

Las ofertas y el pago por los lotes se realizaran en nuevos Soles.

Las ofertas que se realicen bajo la modalidad de "sobre cerrado" por cada lote,
la misma que debera presentarse conforme al rétulo sefialado en el Apéndice
C "Oferta: Modalidad de Sobre Cerrado", conteniendo los siguientes datos:
nombre o razén social del postor, su documento de Identidad, nimero de lote
que pretende adjudicarse, el monto ofertado, la garantia en efectivo, y el
numero de boleta de venia o factura con la que fue adquiridas bases.

El acto de subasta se inicia cuando el responsable de UCP solicita que los
postores presenten sus sobres.

Se otorga la buena pro al postor que haya ofertado el monto més alto quien
debera abonar en efectivo como minimo el 20% del valor ofertado.
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8.7

8.8.

8.9.

En caso de producirse igualdad entre el dos o mas ofertas, se procedera a
solicitar a ambas partes que mejoren su oferta mediante la modalidad de “a
viva voz”, toméandose como base el valor de la oferta del empate, resultando
adjudicatario el postor que oferte el monto mas alto.

Los "sobres cerrados' que no obtuvieran la buena pro seran devueltos a sus
titulares una vez adjudicado el lote por el cual ofertaron.

El adjudicatario realizara la cancelacién del lote adjudicado en la Oficina de
Tesoreria del HOSPITAL “VICTOR LARCO HERRERA", quien entregara el
comprobante de pago debidamente cancelado. Dicho acto debe realizarse
dentro del plazo de tres (03) dias de concluida la subasta, siendo el ltimo dia
(= TSR hasta las............. horas.

El adjudicatario que dentro del plazo establecido en el numeral precedente no
cancele el monto total por el cual se adjudicé alguno de los lotes, cualquiera
fuese el motivo o causal, perderd el dinero entregado en garantia a favor de
entidad organizadora, dejandose sin efecto la adjudicacién y reasumiendo
ésta la administracién del lote.

La entidad organizadora se reserva del derecho de verificar la informacién que
presente el postor durante todo el proceso de compraventa. En caso de
detectarse falsedad en la informacién proporcionada, procedera de
conformidad con el ordenamiento legal vigente.

IX. ENTREGA DE LOS LOTES DE BIENES

9.1.

9.2,

9.3.

El adjudicatario solicitara a la Oficina de Tesoreria o a la que haga sus veces
el comprobante de pago respectivo. Luego requerirad a la UCP que proceda a
la entrega de los lotes de bienes muebles adjudicados a su favor,
suscribiendose la respectiva Acta de Entrega-Recepcion.

La entrega de los lotes adjudicados se realizara los dias............. (Indicar la
fecha exacta y el horario de atencion), previa presentacién de la copia del
Comprobante de pago debidamente cancelado y del documento de identidad
del adjudicatario.

Transcurrido el plazo sefialado y de no ser recogido el lote, serd considerado
abandonado, no habiendo derecho a reclamo alguno y reasumiendo la entidad
organizadora la administracién del lote.

10.2.

Cualquier reclamo que desee formular el adjudicatario en relacion a la
subasta, lo realizara ante la entidad organizadora hasta antes de la entrega
del lote adjudicado.

Todo postor que participe en la subasta acepta lo establecido en las presentes
bases.
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10.3.

10.4.

10.5.

La entidad organizadora es la responsable de certificar la resolucién que
aprobd de baja, la que aprobé la compraventa, el Acta de Subasta y cualquier
documentacion relacionada con la compraventa de los bienes muebles.

De conformidad con la legislacién tributaria vigente, la transferencia de bienes
usados no esta gravada con el Impuesto General a las Ventas (IGV).

Los aspectos no contemplados en las presentes bases, se regira por la
normatividad del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
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APENDICE A

LOTES DE BIENES MUEBLES A SUBASTAR

LOTE

cODIGO
PATRIMONIAL

_usz_s_z>mu_Oz Y DETALLE
TECNICO

ESTADO DE
CONSERVACION

UBICACION

PRECIO
BASE
(Sl.)
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APENDICE B

DECLARACION JURADA

O BT SUSEIIBB . ossossmsnosiine s ssmssosimsiesi s R R G R SRS A T ldentificado
GON DN N° v cunessnssimsommsmsmss , DECLARO BAJO

JURAMENTO no encontrarme Comprendido directa ni indirectamente o por persona
interpuesta dentro de las prohibiciones y limitaciones contempladas en el articulo 22° de
la Ley N° 29151 ni en los articulos 1366° y 1367 del Cédigo Civil que me impidan
participar en la presente subasta y adquirir bienes estatales a nombre propio (0 a nombre
e MI FEPIESENEATA. ... ..ttt con
=05 B —— . de la cual soy representante legal segun el Certificado de
Vigencia de Poder que adjunto (en caso la adquisicion la realice una persona juridica).

Firma y huella digital
Nombres y apellidos: ........ccovvviiiiniiiiiii i

......................................................................................................................................

LEY 29151

ARTICULO 22°.- Los funcionarios y servidores publicos, asi como toda persona que
presta servicios en las entidades de la administracion publica bajo cualquier régimen
laboral o contractual, no pueden adquirir derechos reales por contrato, legado o subasta
publica, directa o indirectamente o por persona interpuesta, respecto de los bienes de
propiedad de la entidad publica a la que pertenecen, de los confiados a su administracion
o custodia ni de los que para ser transferidos requieren de su intervencion. Dichas
prohibiciones se aplican también a los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad
y segundo de afinidad de las personas antes sefialadas, asi como a las personas juridicas
en las que todas las personas antes referidas tengan una participacién superior al cinco
por ciento (5%) del capital o patrimonio social, antes de adquirirse el derecho real.

Estas prohibiciones rigen hasta seis (6) meses después de que las personas impedidas
cesen o renuncien en sus cargos respectivos.

Los actos administrativos y contratos que se suscriban, contraviniendo lo dispuesto en el
presente articulo, son nulos de pleno derecho sin perjuicio de las responsabilidades a que
hubiere lugar.
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APENDICE C

OFERTA: MODALIDAD DE SOBRE CERRADO

Numero de lote

Nombre / Razén Social

................................................

................................................

Valor Ofertado (S/.) T ——————r. g

Monto de Garantia en Nuevos Soles
(Dinero en efectivo a incluir en el sobre)

Firma del postor o representante

................................................
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ANEXO N° 10

ACTA DE SUPERVISION

En las instalaciones del HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA, ubicado en la Av. Pérez
Aranibar N° 600, del Distrito de Magdalena Del Mar, provincia de Lima y Departamento de
Lima, siendo las Horas............. del dia ....oooeeeeinnnnnn de ............ de 20,6 se reunieron las
siguientes personas:

1, (nombre del servidor) identificado con DNI N°............ (Representante de la
entidad.......ccccoeoviiiiiiinn

2. (nombre del supervisor), identificado con DNI N°.......... (Supervisor de la
] 5 —————— )

La reunién tuvo por finalidad proceder con la supervisién que comprende la verificacion
fisica y el estado deconservacién de los bienes muebles, asi como la verificacion de los
procedimientos y la garantia de la aplicacion delas normas vigentes.

Habiéndose realizado la supervision se concluye lo siguiente.

Supervisor de la SBN
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ANEXO N° 11

FICHA DE INCORPORACION DE NUEVOS TIPOS DE BIENES AL CATALOGO
NACIONAL DE BIENES
MUEBLES DEL ESTADO

ENTIDAD SOLICITANTE
FECHA DE PROPUESTA

1

2:

| NOMBRE DEL BIEN: > 1

VALOR DE ADQUISICION DEL BIEN 7 G- ANO
HISTORICO
ACTUALIZADO NETO
TASADO

TIEMPO DE VIDA UTIL DEL BIEN (EN ANOS)

ANOTACIONES

EXPLICAR FUNCION, TRABAJO O USUS QUE DESEMPENA EL BIEN

DESCRIPCION DEL BIEN Y SUS PARTES PRINCIPALES

DETALLE TECNICO DEL BIEN

MARGA = s s i i s s s e sen
MODELD = i s sess s sssses
=
MATERIALDEFABRICACION oo
MEDIDAS(EN MELroS) oo
OTROS (AefiN@) oo

PROPUESTA DE INCLUSION EN EL CNBME
GRUPOGENERICO oo e

CLABE. = s syssaye i s s s
TIPD s b s s

. OBSERVACIONES
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7. ADJUNTAR FOTOGRAFIAS (vistas de frente y perfil o de frente y horizontal.
segun se muestre mejor el bien)
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ANEXO N° 12

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones del HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA, ubicada en la Av.
PerezAranibar N° 600, del distrito de Magdalena Del Mar. Provincia de Lima y

departamento de Lima, siendo las.............. Hotas: del :didmusmimms de..,creercnns de
20w , se reunieron los siguientes integrantes de laComisién de Inventario 20....,
designados mediante Resolucion N°..................
................................................................................................... (Presidente)
................................................................................................... (Miembro)
................................................................................................... (Miembro)

Existiendo el quérum reglamentario, el Presidente da por vélidamente instalada la
~Comisién de Inventario 20....., y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos:

ACUERDOS:

(Indicar: conformacién de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a
utilizarse, plazos para la entregade la informacion, comunicacién a las distintas unidades
organicas, etc.)

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos que se levanta la
sesion, siendo las........... Horas del mismo dia, procediéndose los participantes a suscribir
la presente acta en sefial de conformidad.

Miembro Miembro
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FORMATO DE ACTADE CONCILIACIO PATRIMONIO-CONTABLE

En las instalaciones de Hospital “Victor Larco Herrera”, ubicada en la Av. Perez Aranibar NO 600, del dstrito de Magdalena Del Mar, provincia de Lima y departamento de Lima, Sendo

- Horas del da. de de 20 se reunieron los siguientes integrantes de 13 Comisibn de Inventario 20....., designados mediante Resolucion
N conjuntamente con los representantes de la Oficina de Economia y la Unidad de Control Patrimonial (UCP).

(Presidente) Responsable de la Ofiana de Economia

(Miembro) Responsable de la Unidad de Control Patrimonial

(Miembro)

Debidamente instaladas ambas partes se procede a condiliar los saldos al cierre del ejercico presupuestario 20..... , conforme se detalla a continuacién.

Valor Deprecaaon | Valor Neto Valor Depreciacdn| Valor Neto | Dferencia | Diferencia
CUENTAS Adquisicdén | Acumulada | Contable al Adquisicién | Acumulada UCP al  |Depreciacién| de valor
contable contable |31/12/20... uce uce 31/12/20...| Acumulada Neto

9105|bienes en préstamo, custodia y no depreciables

9105.01 Bienes en préstamo y/o cedidos en uso

9105.02 Bienes en custodia

9105.03 Bienes no depredables

9105.0301 Maquinaria y equipo no depreciable

9105.0302 Equipo de transporte no depreciable

9105.0303 Muebles y enseres no depreciable

9105.04 Bienes monetizables

1503|Vehiculos, maquinarias y otros

1503.01 Vehiculos

[15030101 Para transporte terrestre

1503.02 Maquinaria, equipo, mobiario y otros

1503.0201 Para oficina

[1503.020101 Maquinaria y equipos de oficina

|1503.020102 Mobikario de oficina

1503.0202 Para instalaciones educativas

[1503.020201 Magquinarias y equipos educativos

|1503.020202 Mobiiario educativo

1503.0203 Equipos informativos y de comunicaciones

1503.020301Equipos computaciones y periféricos

1503.020302 Equipos de comunicaciones para redes

1503.020303 Equipos de telecomunicaciones

1503.0204 Mobiiario, equipo y aparatos médicos

[1503.020401 Mobiario

| 1503.020402 Equipo
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1503.0205 Mobiliario y equipo de uso agricola y pesquerc

] 1503.020501 Mobiiario de uso agricola y pesquero

]1503.020502 Equipo de uso agricola y pesquero

1503.0206 Equipo y mobiliario de cultura y arte

[1503.020602 Equipo de cultura y arte

|1503.020601 Mobiiario de cultura y arte

1503.0207 Equipo y mobiliario de deporte y recreacion

[1503.020701 Equipo de deporte y recreacon

|1503.020702 Mobikario de deporte y recreacion

1503.0208 Mobikario, equipo, aparatos y armamento para

defensa y la seguridad

[1503.020802 Armamento en general

1503.0209 Maquinaria y equipos diversos

1503.020901 Aire acondicionado y refrigeracién

1503.020902 Aseo, impieza y cocina

1503.020903 Seguridad industrial

1503.020904 Electricddad y electronica

1503.020905 Equipos de instrumento de medicion

1503.020906 Equipos para vehiculos

1503.020909 Maquinarias, equipos y mobiiarios de otras

1503.03 Adquisicion de arrendamiento financero

1503.04 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por recibir

1503.03 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por distribuir

1507|Otros activos

1507.01 Bienes agropecuarios, mineros y otros

1507.0101 Animales de cria

1507.0102 Animales reproductores

1507.0103 Animales de tiro

1507.0104 Otros animales

1507.0109 Bienes por reabir

1507.0199 Otros bienes agropecuarios, pesqueros y mineros

Presidente Miembro Miembro

Responsable de la Unidad de Control Patrimonial Responsable de la Oficina de Economia



ANEXO N° 14

FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

ANTECEDENTES

Exponer la revisién de los inventarios anteriores.

I BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprob6 el Reglamento de la Ley N'
29151.

Directiva N° 001-2015/SBN "Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles
Estatales',

Resolucién N° 158.97/SBN, que aprobé el 'Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado' y Directiva que norma su aplicacion.

Resolucién N° 003.2012/SBN.DNR, que aprobd el compendio del Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado.

. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

- Formacién de equipos de trabajo (personas que elaboraron el inventario,
capacitacién, coordinaciones previas, etc.).

- Toma de inventario (fase de campo, levantamiento de informacién, etiquetado,
etc.).

- Trabajo de gabinete (ingreso al software, dignacién, migracion de informacion,
etc.).

- Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que nose encuentran
en uso por la entidad, bienes que han sido afectados ocedidos en uso, bienes en
procesos de disposicion, etc.).

- Infamacidn contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes).

- Valuacién de bienes (de aquellos totalmente depreciados o con valores
simbdlicos).

- Cuadro resumen de Conciliaciéon Patrimonio- Contable.

- Ofras actividades no sefaladas (etiquetado', fecha de cierre, tiempo de
ejecucién, etc.)

ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Relacién de bienes en uso de la entidad.

Relacién de bienes que no se encuentran en uso de la entidad
Relacion de bienes afectados o cedidos en uso.

Relacion de bienes prestados por otras entidades.




Relacion de bienes faltantes {perdidos, robados, hurtados, etc.).

Relacién de bienes sobrantes.

Relacion de bienes dados de baja y en custodia.

Relacion de bienes dados desde baja y en proceso de disposicion.

Relacion de bienes que seran propuestos para su inclusion en el CNBME.
Relacion de servidores responsables del inventario.

Otros resultados no contemplados (cédigos eliminados, modificaciones, etc.)

Miembro
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ANEXO N° 15
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

ENTIDAD FECHA

[ i .
USUARIO RESPONSABLE PERSONAL INVENTARIADOR

APELLIDOS NOMBRES APELLIDOS Y NOMBRES

DEPENDENCIA EQUIPO

MODALIDAD FUNCIONARIO ( ) CAP( ) CAS( )

DESCRIPCION DEL BIEN
ESTADO DE
TEM CcODIGO cODIGO DENOMINACIO SERIE OBSERVACION
B BIONTAL (NTERNO . MARCA MODELO TIPO COLOR BIVENSION oozmm_,w<>o_o ©)

LEYENDA: MUY BUENO (MB) BUENO (B) REGULAR (R) MALO (M)

NOTA: El usuario declara haber mostrado todos los bienes que se encuentran bajo su responsabilidad y no contar con mas bienes materia de inventario.
= El usuario es responsable de la permanencia y consenacion de cada uno de los bienes descritos, recomendandosele tomar las providencias del caso para evtar pérdidas,

sustracciones, deterioros etc.

(*) En esta casilla se registraran caracteristicas relevantes de los bienes tales como si cuenta con poliza de seguro, cuenta con alguna carga administrativa, entre otras

USUARIO RESPONSABLE PERSONAL INVENTARIADOR
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ANEXO N°16

ACTA DE SANEAMIENTO

En las instalaciones del HOSPITAL VICTOR LARCO HERRERA, ubicado en la Av.
PerezAranibar N° 600, del distrito de Magdalena Del Mar, provincia de Lima vy
departamento de Lima, siendo las .......... Horas del dia.....de......del 20...., se reunieron los
siguientesmiembros de la unidad orgénica responsable del control patrimonial designados
mediante Resolucion N°..................cocoovienen.

En el presente procedimiento de saneamiento, luego de haber constatado que se han
realizado las publicaciones correspondientes de acuerdo alo establecido en el literal c)y
12) del numeral 2 de la Primera Disposicién Transitoria de la Directiva N° 001.2015/SBN y
que no se hapresentado oposicion alguna; se declara en ABANDONO los bienes
detallados en el listado adjunto y se recomienda a la Oficina Ejecutiva de Administracion
emita la resolucién administrativa aprobando el SANEAMIENTO de los mismos; asi como
su ALTA al patrimonio de laentidad.

Responsable de la UCP Miembro UCP
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ANEXO N° 17

PAPELETA DE AUTORIZACION PARA EL DESPLAZAMIENTO INTERNO
O EXTERNO DE BIENES PATRIMONIALES

[ N DIA [MES| ANO
L

EMISOR | , AREA .

LocAL ! | |OFICINA .

[RecepTor | . AREA .

Local | oricma__ ] :

|AUTORIZA | . OBSERVACION | .

FECHA :

Cédigo Descripcion Estado Detalle técnico

~ Autorizado por __Entregado por Recibido por B Procesado por




{‘-“N

o

b,
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ANEXO N° 18

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO

(Lugar) (Fecha)
(Hora)
DATOS DE LA DEPENDENCIA:  Programa.........c...ococeeooooeeooooooo
Sub-Programa............ccoocooeveiiiiiiie
DePBNAENCIA wisiisisisinmsisissamseensasarnssonsonmns

DATOS DEL CARGO QUE SE ENTREGA:

NUmero de Plaza: ........c.cc.coovvveeceisoeeeee (E1o1ol[6]c] I ———————————
DEROMINACIONE cmmmmsnmmss Grado y Sub Grado: ..................
211 oo S A R S

DATOS DEL TRABAJADOR QUE ENTREGA EL CARGO:

BT i R S S R R S s
(Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombres)

4.2 * Situacion de los trabajos encomendados(Incluir trabajos pendientes, si
los hubiera). ’

4.3 Relaciéon de Expedientes y/o Documentos:

4.4 Relacion de utiles de escritorio

4.5 Relacién de Mobiliario, Enseres y Equipos de Oficina

(Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombres)
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6. OBSERVACIONES:

6.1 Del Trabajador que entrega el cargo:

(TAP. Que Entrega el Cargo) (TAP. Que Recibe el Cargo)
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ANEXO N° 19
DECLARACION JURADA DE BIENES DE INGRESO TEMPORAL

DATOS DEL RESPONSABLE DEL BIEN

Apellidos yNombres:

D.N.I:

Tiempo de Permanencia:

Domicilio :

Referencia:

Destino:

Detalle de:

Item Descripcion

Estado

Fecha de ingreso:

Firmay sello:

Hora de ingreso:

Vigilancia Propietario del bien Personal de patrimonio
Fecha de salida: Hora de salida:
Firmay sello:

Vigilancia Propietario del bien Personal de patrimonio
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